Zalgcznik nr 5

do Zarzadzenia nr
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia

Instrukeja planowania i monitorowania Zadan inwestycyjnych oraz
obstlugi zmian w planie wydatkow inwestycyjnych ujetych w Budzecie
Miasta i Wieloletniej Prognozie Finansowej



CEL WPROWADZENIA INSTRUKCJI

Celem wprowadzenia przedmiotowe] Instrukcji planowania wydatkéw inwestycyjnych w Gminie

Miejskiej Krakéw i monitorowania realizacji inwestycji objetych uchwala w sprawie Wieloletniej

Prognozy Finansowej Miasta Krakowa (WPF) i uchwalag budzetowa, zwanej dalej Instrukeja

planowania i monitorowania Zadan inwestycyjnych jest:

Zapewnienie przygotowania projektu Wykazu Przedsiewzig¢ Wieloletnich Miasta Krakowa (WPW)
i projektu budzetu w zakresie Zadan inwestycyjnych z uwzglednieniem poprawy jakoSci zycia
mieszkancow i realizacji celow ,,Strategii Rozwoju Krakowa. Tu chcg Zy¢ Krakow 2030”.
Zapewnienie rzetelnej, trafnej i aktualnej informacji rzeczowej i finansowej dotyczacej realizacji
Zadafi inwestycyjnych, w tym informacji o wystepujacych zagrozeniach i problemach w sposob
zapewniajacy wsparcie kierownictwa Urzgdu w podejmowaniu decyzji zarzadczych.
Prognozowanie wynikow realizacji inwestycji w zakresie rzeczowym i finansowym.

Zapewnienie integralno$ci i spojnosci danych dotyczacych planowania i realizacji Zadan
inwestycyjnych, w szczegdlnosci danych rocznych 1 wieloletnich.

Poprawa i doskonalenie jakos$ci procesu inwestycyjnego oraz procesu rocznego i wieloletniego

planowania finansowego w zakresie Zadan inwestycyjnych.

OGOLNE ZALOZENIA

Jesli w Instrukceji planowania 1 monitorowania Zadan inwestycyjnych mowa jest o:

- Raporcie Kamieni Milowych (Harmonogram Inwestycji/Korekta Harmonogramu) — wzdr
Raportu nr 2,

- Raporcie Zakresu Rzeczowego — wzor Raportu nr 3,

- Raporcie Zakresu Catkowitego — wzor Raportu nr 4,

- Wniosku Nr ../.. rok dotyczacym zmian w roku budzetowym dla zadania inwestycyjnego
rocznego — wzor Wniosku Nr 7 do Instrukcji planowania i monitorowania inwestycji,

- Wniosku Nr ../.. rok dotyczacym zmian w roku budzetowym z wylaczeniem ogo6lnych zasad
realizacji budzetu dla zadania inwestycyjnego rocznego — wzér Wniosku Nr 8 do Instrukcji
planowania i monitorowania inwestycji,

- Wniosku Nr ../.. rok dotyczacym zmian w roku budzetowym dla zadania inwestycyjnego
wieloletniego — wzor Wniosku Nr 9 do Instrukcji planowania i monitorowania inwestycji,

- Wniosku Nr ../.. rok dotyczacym zmian w roku budzetowym z wylaczeniem ogdlnych zasad
realizacji budzetu dla zadania inwestycyjnego wieloletniego — wzor Wniosku Nr 10 do Instrukeji

planowania i monitorowania inwestycji,



- Wniosku o zmiane WPF Nr. — Formularz WPF-Z (wz6r stanowiacy zalacznik do Zatacznika Nr 6
Instrukcji sporzadzania, aktualizacji oraz sprawozdawania z Wieloletniej Prognozy Finansowe;j
Miasta Krakowa)

- Zatacznik do wniosku o zmiang w WPF Nr. — Formularz WPF-ZU (wzor stanowiacy zalacznik
do Zatacznika Nr 6 Instrukcji sporzadzania, aktualizacji oraz sprawozdawania z Wieloletnigj

Prognozy Finansowej Miasta Krakowa)

sa to dokumenty/wnioski/wzory generowane z Systemu STRADOM. Sposéb generowania

powyzszych dokumentéow znajduje si¢ w vademecum dostepnym po_zalogowaniu do

ww. Systemu.

. Instrukcja planowania i monitorowania Zadan inwestycyjnych obowiazuje nastgpujace podmioty:

1) Wydziaty i Biura UMK oraz jednostki budzetowe - bedace Jednostkami Realizujacymi (zgodnie
z zapisami w WPF i w budzecie Miasta),

2) Skarbnik Miasta (SK), Wydziat Budzetu Miasta (BM), Wydzial Finansowy (FK), Wydziat
Strategii, Planowania i Monitorowania Inwestycji (SI) - bedace uczestnikami procesu
planowania wydatkéw inwestycyjnych w Gminie 1 monitorowania inwestycji.

. Jednostki organizacyjne uzyskujace dotacje z budZetu Miasta, w tym: Samodzielne Publiczne

Zaklady Opieki Zdrowotnej, Miejskie Instytucje Kultury zobowiazane sa do przekazywania

informacji na temat stanu realizowanych zadan (rzeczowej i finansowej) w wyznaczonym terminie

oraz w ustalonej formie przez Jednostki Nadzorujace (Jednostka Realizujaca wedlug budzetu

Miasta). Powyzsze dotyczy réwniez przekazywania danych do nowej edycji budzetu Miasta

i WPF.

. Instrukcja planowania imonitorowania Zadan inwestycyjnych obejmuje: cze§¢ opisowg

(pkt I - IV) 1 wzory dokumentow.

Instrukcja planowania i monitorowania Zadan inwestycyjnych dotyczy Zadan ogdlnomiejskich

oraz Zadan inwestycyjnych Dzielnic, w tym przedsigwzigé inwestycyjnych Dzielnic - objgtych

uchwata w sprawie WPF i/lub uchwata budzetowa.

. Je$li w Instrukcji planowania i monitorowania Zadan inwestycyjnych mowa jest o zadaniach

wieloletnich to sa one traktowane, jako przedsigwzigcia/elementy sktadowe przedsigwzigé

wieloletnich. Zadania inwestycyjne Dzielnic wieloletnie w Wykazie Przedsiewzie¢ Wieloletnich

Miasta Krakowa pokazywane sa zbiorczo jako przedsigwzigcie dotyczace zadan inwestycyjnych

Dzielnic w podziale na Jednostki Realizujace.

. Projekty Zadan inwestycyjnych opracowywane do projektu budzetu Miasta i nowej edycji WPF,

a takze Zadania inwestycyjne wprowadzane do budzetu i WPF w ciagu roku budzetowego

powinny mie$ci¢ si¢ w okresie objetym obowiazujacym WPF przy zalozeniu koncentracji Srodkow

na danej inwestycji.



8.

Nie wprowadza sie do projektu WPF oraz w trakcie roku budzetowego do WPF zadan
inwestycyjnych nowych/wznawianych dla ktdrych limit wydatkéw zaplanowano na mniej niz dwa
lata tj. obejmuje jedynie rok budzetowy, a planowany zakres zadania jest inny od realizowanego
w poprzednich latach (w przypadku zadan wznawianych). Kazdorazowo Jednostka Realizujaca

wprowadzajaca takie zadanie zobowigzana jest do konsultacji z Wydziatem SIL

ZAKRES INSTRUKCJI:

Instrukcja planowania i monitorowania inwestycji okresla zasady i terminy dotyczace:

L
IL.

IIL
Iv.

Planowania wydatkéw inwestycyjnych do WPF i do budZetu Miasta.

Monitorowania realizacji WPF i budzetu Miasta w zakresie Zadan inwestycyjnych pod wzgledem
rzeczowym i finansowym.

Zmian w planie wydatkéw inwestycyjnych w WPF 1 budzecie Miasta.

Sporzadzania materiatéw do Rocznego Sprawozdania z realizacji rzeczowej Zadan

inwestycyjnych ujetych w budzecie Miasta oraz do Informacji o ksztattowaniu si¢ WPF.

I. Planowanie wyvdatkow inwestyeyvinych do WPF i do budzetu Miasta:

Opracowanie, opiniowanie i weryfikacja projektow Zadan inwestycyinych, wybor
i zestawianie Zadan

1.

Jednostki Realizujace opracowuja projekty Zadan rocznych i wieloletnich (przedsigwzigc)

w sktad, ktorych wchodza nastgpujace dokumenty:

a) dla zadan rocznych:

- Raport Zakresu Rzeczowego,
- Formularz nr 1a dla zadania do nowej edycji budzetu realizowanego ze srodkéw wlasnych Miasta
Iub Formularz nr 1b dla zadania do nowej edycji budzetu z udziatem $rodkéw bezzwrotnych,

b) dla zadan wieloletnich (przedsiewzied):

- Raport Zakresu Rzeczowego,

- Raport Zakresu Calkowitego,

- Formularz nr 1a dla przedsigwzigcia do nowej edycji budzett/WPF realizowanego ze $rodkéw
wlasnych Miasta lub Formularz nrlb dla przedsiewzigcia do nowej edycji budzetu/WPF z udzialem
srodkow bezzwrotnych.

W przypadku planowania / lub pojawienia sie zobowiazania zaliczanego do tytutu dluznego nalezy

wypehié Formularz WPE-TD i przestad go wraz z Formularzem la lub 1b.




A. dla Zadan inwestycyjnych og6lnomiejskich:

dla Zadan wieloletnich (przedsiewzied),
ujetych w obowigzujgcym WPFEF:

a) projekty Zadan inwestycyjnych planowanych do
budzetu Miasta na rok nastgpny i do nowej edycji
WPF - zawieraja dokumenty wymienione w pkt. 1b -
w ciggu roku, lecz nie pozniej niz do 15 wrzes$nia.

b) korekty projektéw Zadan inwestycyjnych -
w  przypadku koniecznosci zmiany danych
w projektach Zadan - w terminie de 10

pazdziernika.

dla Zadan nowych (wieloletnich i rocznych),
nie ujetych w obowigzujacym WPFE:

a) Listy rankingowe w  poszczegdlnych
Dziedzinach  zawierajace =~ wnioskowane
Zadania inwestycyjne - przygotowywane 53 na
wzorze listy nr 5 - Lista Rankingowa
Inwestycji - do 15 wrze$nia.

Umieszczenie na Listach rankingowych nowego

Zadania  inwestycyjnego o  finansowaniu

dluiszym niz 1 rok jest jednoczesnym

wskazaniem inwestycji do ujecia w nowej edycji

WPF.

Wydzial SI na bieigco informuje Jednostki
Realizujgce o Zadaniach inwestycyjnych z List
rankingowych, dla ktorych naleiy przygotowaé
projekty Zadan i réwnoczesnie wprowadza
ww. Zadania do Rejestru Zadan w PLZ na
podstawie danych z List rankingowych.
Nastepnie Jednostka Realizujgca przekazuje do
SI projekty Zadan inwestycyjnych (zgodnie
zpkt. la lub 1b) w terminie do 26 pazdziernika.

Korekty projektow Zadani - w priypadku
koniecznosci zmiany danych w Projektach zadar
inwestycyjnych oraz w projektach Zadan dla
Zakupow Inwestycyjuych - w_terminie do

3 listopada.

B. dla Zadan inwestyveyjnych Dzielnic:

dla wieloletnich Zadar ujetych
w obowigzujacym WPF w przedsiewzieciu
dotyczacym zadan inwestycyinych Dzielnic:

a) projekty Zadan inwestycyjnych Dzielnic
planowanych do budzetu Miasta na rok
nastepny i do nowej edycji WPF skladane sg
do SI zgodnie z pkt. 1b - w ciagu roku, lecz
nie pézniej niz do 15 wrzesnia,

b) Korekty projektow Zadan - w przypadku
koniecznoéci zmiany danych w projektach
Zadan w terminie do 10 pazdziernika.

dla nowych Zadan nie ujetych
w obowiazujacym WPF w przedsiewzieciu
dotyczgcym zadan inwestycyjnych Dzielnic:

a) Tabele ze Zgloszeniem nowych Zadan
inwestycyjnych Dzielnic w celu dodania
Zadann do Rejestru Zadan w PLZ, zgodnie
z Zalacznikiem Nr 3 do niniejszej Instrukeji.

b) projekty Zadan inwestycyjnych Dzielnic
oraz projekty Zadan dla Zakupdéw
Inwestycyjnych zgodnie z pkt. 1a lub 1b
- w terminie do 15 wrze$nia.

¢) Korekty projektow Zadah - w przypadku
konieczno$ci zmiany danych w projektach
Zadan Dzielnic oraz w projektach Zadan
Zakupowych w terminie do 10 pazdziernika.

Wyzej wymienione dokumenty 7 A. i B. przekazywane sq do Wydzialu Strategii, Planowania

i Monitorowania Inwestycji wraz 7 nastepujgcymi akceptacjami:

- przez Kierujgcego Jednostkq Realizujgcq: Raport Zakresu Rzeczowego, Raport Zakresu

Catkowitego, Formularz nr la dla zadania do nowej edycji budietu realizowanego ze srodkow



wlasnych Miasta, Formularz nr 1b dla zadania do nowej edycji budietu 7 udzialem Srodkow
bezzwrotnych,

- przez Kierujgcego Pionem: Formularz nr 1a dla zadania do nowej edycji budzetu realizowanego ze
srodkéw wlasnych Miasta, Formularz nr 1b dla zadania do nowej edycji budietu 7 udzialem
srodkow bezzwrotnych,

- przez Kierujgcego Jednostkq Realizujgcq, Koordynatora Dziedziny z punktu widzenia realizacji
celow i Programow SRK 2030 oraz Kierujgcego Pionem: Listy rankingowe Inwestycji (wzor listy
nr 5).

Dla Zadar inwestycyjnych wnioskowanych do WPF nalezy podaé pelny plan wydatkow niezbednych
dla ich przygotowania i budowy oraz w przypadkach tego wymagajgcych dla ich pierwszego

wyposazenia.

2. Jednostki Realizujace dla Zadan inwestycyjnych, dla ktdrych konieczna jest: wyplata

odszkodowan, pozyskanie terenu, regulacja stanu prawnego terenu - przesylaja do Wydzialu

Skarbu Miasta niezbedne informacje w terminie do 5 wrzesnia. Jednostki Realizujace winny

okreslic:
- w przypadku planowanego uzyskania decyzji o PNB - pozadany termin pozyskania terenu,
- w przypadku planowanego uzyskania decyzji o ZRID - planowany termin uzyskania jej
ostatecznosci.

3. Wydzial Skarbu Miasta w oparciu o informacje przestane przez Jednostki Realizujace, otrzymane
decyzje administracyjne okre$lajace zakres Zadan inwestycyjnych lub uchwalone miejscowe plany
zagospodarowania przestrzennego, opracowuje projekty Zadan (zgodnie z pkt. la lub 1b)
i przesyla je do SI, zawierajace $rodki na:

- pozyskanie terenu pod inwestycje w zakresie okreslonym przez ULICP / WZ / MPZP
lub
- na wyplate odszkodowan wynikajacych z wydanych ostatecznych decyzji o ULD / o ZRID

w ciagu roku, lecz nie pdZniej niz do 15 wrzesnia.

W przypadku konieczno$ci poprawy projektu Zadania, Wydzial Skarbu Miasta opracowuje
1 przesyla do Wydzialu Strategii, Planowania i Monitorowania Inwestycji Korekt¢ projektu

Zadania - w terminie do 10 pazdziernika.




4. Wydzial Strategii, Planowania i Monitorowania Inwestyeji:

a) przyjmuje i weryfikuje projekty: Zadan Inwestycyjnych, Zadan dotyczacych Zakupow

Inwestycyjnych i Korekty projektéw Zadan w szczeg6lnosci pod wzgledem:

- kompletnosci i poprawnosci danych w zakresie: zakreséw catkowitych i okre$lajacych je
parametrow, zakresOw rzeczowych sktadajacych si¢ z Kamieni Milowych i dziatan oraz
efektéw w roku budzetowym,

~ mozliwosci realizacji zaplanowanych zakreséw rzeczowych w roku budzetowym,

- mozliwo$ci wykorzystania zaplanowanych $§rodkéw finansowych,

- poprawno$ci przypisania zrodet finansowania i etapu pozyskania $rodkéw ze ZzZrddel
bezzwrotnych dla Zadan wspétfinansowanych lub planowanych do wspéifinansowania ze
zrédet zagranicznych,

- poprawno$ci procentowego podziatu srodkéw bezzwrotnych i $rodkéw stanowiacych wkiad
wlasny Miasta w planach rzeczowo — finansowych w oparciu o dane zawarte
w Formularz nr 1a i 1b oraz umowie/wniosku aplikacyjnym,

b) w przypadku nieprawidtowo i niekompletnie opracowanego projektu Zadania inwestycyjnego /
projektu Zadania dla Zakupéw Inwestycyjnych formutuje uwagi i informuje o nich JR,

¢) przekazuje na biezaco (nie pdzniej niz do 30 wrzesnia) do Wydzialu Budzetu Miasta (BM)

kopie Formularzy nr 1b oraz jesli zostaty ztozone Formularze WPF-TD,
d) na biezaco przekazuje do BM Korekty Formularzy 1b.
5. W przypadku wystapienia nieprawidtowo$ci w zapisach w Formularzach nr 1a i 1b, SI przekazuje
uwagi do Jednostki Realizujacej, ktora zobowiazana jest przygotowaé korekte ww. Formularzy
i przestaé je niezwlocznie do SI.

6. Wydzial Strategii, Planowania i Monitorowania Inwestycji opracowuje:

a) zestawienia Zadan ogélnomiejskich i Zadan inwestycyjnych Dzielnic wraz z wydatkami do
projektu WPF i do projektu budzetu Miasta (wzor zestawienia nr 6),
b) zbiorcze zestawienie wydatkéw inwestycyjnych w poszczegolnych dziedzinach zarzadzania -

na podstawie zlozonych List rankingowych (wzdr zestawienia nr 11),

i przekazuje wraz z kserokopiami List rankingowych Prezydentowi Miasta Krakowa, Kierujacym

Pionami, Skarbnikowi Miasta - w terminie do 20 pazdziernika.

7. Wydzial Budzetu Miasta przekazuje wstgpna wersje (obejmujaca nowy horyzont czasowy)
,,Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata .....” do Zastepcy Prezydenta Miasta Krakowa i do

SI - w terminie do 20 pazdziernika. Dodatkowo przekazuje na biezaco do SI informacjg dotyczaca

planowanych kwot dokapitalizowania spétek miejskich.

8. Zastepca Prezydenta Miasta Krakowa przedstawia Zespolowi pod przewodnictwem Prezydenta

Miasta Krakowa:



a)

b)

Zestawienie wnioskowanych zadan ogélnomiejskich i Zadan inwestycyjnych Dzielnic
wraz z wydatkami, celem ustalenia wykazu Zadan inwestycyjnych do projektu WPF
i projektu budzetu Miasta,

Listy rankingowe celem ich przeanalizowania i wskazania Zadan inwestycyjnych z list
rankingowych do projektu WPF i/lub projektu budzetu Miasta. Po dokonaniu ustalen,
SI przekazuje Wykaz wskazanych Zadan inwestycyjnych z list rankingowych do

Jednostek Realizujacych w terminie - do 25 pazdziernika,

Kaida decyzja o zmianie danych zawartych w projektach Zadan Inwestycyjnych Jednostki

Realizujgcej winna byé zapisana i zatwierdzona przez Dyrektora SI.

9. Wydzial Budzetu Miasta przekazuje do SI ostateczne dane dotyczace zbiorczych limitow

wydatkow majatkowych w latach objetych nowa edycja WPF - w terminie do 3 listopada.

Opracowanie materiaiow do dokumentow planistycznych

10. Wydzial Strategii, Planowania i Monitorowania Inwestycji na podstawie ustalen Zespotu jak

w pkt 8 oraz ostatecznych danych z Wydzialu Budzetu Miasta jak w pkt 9, opracowuje:
A. do projektu WPF':

a)

b)

wykaz przedsiewzie¢ z planowanymi limitami wydatkéw majatkowych (w zakresie
danych okreslonych na stosownych formularzach z Instrukcji sporzgdzania, aktualizacji oraz
sprawozdawania z Wieloletniej Prognozy Finansowej Miasta Krakowa zwang dalej Instrukcja
ws. WPF) w poszczegodlnych latach dla Zadad ogdlnomiejskich i1 przedsigwzied
inwestycyjnych Dzielnic, w podziale na Zadania wieloletnie finansowane z udzialem
bezzwrotnych $rodkéw zagranicznych, zwiazane zumowami partnerstwa publiczno-
prywatnego i pozostate,

dane do WPF w zakresie prognozowanych wielkosci budzetowych w ramach wydatkow
majatkewych (w zakresie danych okreSlonych na stosownych formularzach z Instrukcyi
sporzqgdzania, aktualizacji oraz sprawozdawania z Wieloletniej Prognozy Finansowej Miasta
Krakowa zwana dalej Instrukcja ws. WPF) obejmujaca m.in. wydatki na inwestycje
kontynuowane i nowe, wydatki w formie dotacji, wydatki na inwestycje zudzialem
bezzwrotnych $rodkéw zagranicznych, w tym wynikajace z zawartych uméw z podmiotami
dysponujacymi $rodkami unijnymi,

tabele - Wieloletni Program Inwestycyjny (WPF-WPI) (obejmujacy szczegolowe
informacje dot. Zadan ogdlnomiejskich 1 Zadan inwestycyjnych Dzielnic) — wzér tabeli

nr 12,



d) calkowite zakresy rzeczowe dla Zadan inwestycyjnych ujetych w projekcie WPF — wzér
nr 13,

S1I przekazuje powyzsze materialy do Wydziatu Budzetu Miasta - w terminie do 8 listopada.

B. do projektu budzetu Miasta:

a)

b)

zestawienia planowanych §rodkéw finansowych dla poszeczegolnych Zadan ogélnomiejskich
i Zadan inwestycyjnych Dzielnic, bedace podstawa do opracowania zalgeznika do projektu
budzetu Miasta pn. ,,Wydatki budzetu Miasta zwigzane z programami inwestycyjnymi —
1. Wydatki na Zadania inwestycyjne ogélnomiejskie 2. Wydatki na Zadania inwestycyjne
Dzielnic” (wzér zestawienia nr 14) i przekazuje do Wydzialu Budzetu Miasta - w terminie

do 8 listopada,

roczne zakresy rzeczowe dla poszczegdlnych Zadan ogdlnomiejskich oraz Zadan inwestycyjnych

Dzielnic,

SI przekazuje do BM ww. materialy w terminie do 8 listopada.

C. do autopoprawek Prezydenta Miasta Krakowa / tekstu jednolitego po przyjeciu przez Rade Miasta

a)

b)

11.

b)

Krakowa poprawek radnych do projekiu WPF' i do projekiu budzetu Miasta:

materialy jak w pkt A. a), b), ¢), d) opracowane w zakresie przyjetych limitéw oraz wytycznych
uzgodnionych z Prezydentem w sprawie WPF i przekazuje do Wydziatu Budzetu Miasta,

roczne zakresy rzeczowe dla poszczegélnych Zadan inwestycyjnych ogdlnomiejskich i zadan
inwestycyjnych Dzielnic z danymi finansowymi zgodnymi z wytycznymi uzgodnionymi
z Prezydentem i przyjetymi przez Rade Miasta Krakowa poprawkami i przekazuje do Wydzialu
Budzetu Miasta.

Jednostki Realizujace w przypadku zgloszenia przez Prezydenta Miasta Krakowa i/lub Radnych
Miaéta Krakowa odpowiednio autopoprawek i poprawek do projektu WPF i/lub do projektu
budzetu, opracowujq niezwtocznie na wniosek SI (nie dluzej niz w terminie 2 dni):

dla Zadah nowych nie ujetych w projekcie WPF/budzetu Miasta — przekazuja e-mailowo skan
zatwierdzonych przez Dyrektora Jednostki Realizujacej nastepujace dokumenty (odpowiednio dla
zadan rocznych lub wieloletnich): zakres rzeczowy, zakres calkowity oraz Formularz nr 1a lub 1b.
Po uchwaleniu budzett/WPF Jednostka Realizujaca niezwlocznie wprowadza dane oraz definiuje
zadanie w systemie STRADOM, wczesniej zglaszajac do SI zadanie do wprowadzania do PLZ,
uwzgledniaja uwagi SI dotyczace definicji i planéw Zadan ujetych w projekcie WPF/budzetu
Miasta.



II. Monitorowanie realizacji przedsiewzie¢ ujetych w WPF oraz zadan rocznych
i wieloletnich ujetych w budzecie Miasta w zakresie Zadan inwestycyjnych
pod wzgledem rzeczowym i finansowym
(objetych uchwatq w sprawie WPF, uchwalg budzetowg oraz uchwalg w sprawie wydatkow, ktore nie
wygasajq z uptywem poprzedniego roku budzetowego)

1. Jednostki Realizujace:

a) weryfikuja, koryguja w STRADOM Harmonogramy roczne (Kamienie Milowe oraz dzialania)
w terminie 30 dni od uchwalenia budzetu Miasta skladajace si¢ z wykazu planowanych Kamieni
Milowych i dziatan powiazanych z odpowiednimi kategoriami Kamieni Milowych!, planowanych
terminow ich osiagnigcia (Dokument nr 15 — Przykladowe Kamienie Milowe i dzialania) oraz -
tam, gdzie mozliwe - ich szacunkowych kosztow (np. planowanej wartoSci opracowania
dokumentacji dla inwestycji, koszt robét budowlanych itp.). Harmonogramy nalezy sporzadzi¢
w konsultacji z przypisang Jednostka Nadzorujaca z odpowiednimi merytorycznymi Wydzialami
UMK lub organami procedujacymi 1iwydajacymi decyzje administracyjne oraz z SIL
Wygenerowany z Systemu Raport Kamieni Milowych zostaje podpisany przez Kierujacego
Jednostka Realizujaca a nastgpnie zeskanowany i podpigty do zadania w Systemie STRADOM
w zakladce Zatgczniki.

b) uwzgledniaja - wprowadzone na etapie uchwalania budzetu - ewentualne zmiany w planie
finansowym na dany rok, sprawdzajac kompletno§¢ i poprawno$¢ okreslenia Zrédel finansowania
dla wszystkich pozycji wydatkowych w Zadaniach,

c) wprowadzaja dane lokalizacyjne GIS (dzialki ewidencyjne lub punkt adresowy) w terminie 30 dni
od uchwalenia budzetu Miasta oraz nie pozniej niz w terminie S5 dni kazdorazowo
po wprowadzeniu zmian w budzecie Miasta lub zmian w WPF, zgodnie z vademecum planowania
zadan dostgpnym w Systemie STRADOM. Wyjatkiem sa zadania inwestycyjne, dla ktérych nie
mozna przypisaC doktadnej lokalizacji np. zadania dotyczace odszkodowan, zadania dotyczace
informatyzacji oraz niektore zadania zakupowe.

d) aktualizuja Harmonogramy (Kamienie Milowe i dzialania) w terminie 5 dni kazdorazowo
po wprowadzeniu zmian w budzecie Miasta lub zmian w WPF oraz w przypadku wystapienia
istotnych zmian (np. wynikajacych z podpisanych uméw/anekséw do umoéw) wplywajacych na
terminy realizacji poszczegdlnych kamieni milowych i dzialan zaplanowanych w Rocznym
Harmonogramie (Raport Kamieni Milowych) oraz w planie finansowym Zadania inwestycyjnego,

e) zaktualizowany Harmonogram nalezy zeskanowaé wraz z podpisem Kierujacego Jednostka
i podpiad jako zalacznik w Systemie STRADOM.

Roczny Harmonogram (Raport Kamieni Milowych) stanowi punkt odniesienia dla

monitorowania realizacji Zadania inwestycyjnego w danym roku budzetowym.

! Przy opracowaniu Harmonograméw w systemie STRADOM nalezy wybraé odpowiednia kategorig KM (o ile to mozliwe) —

szczegdtowe wytyczne znajduja si¢ w vademecum dostgpnym po zalogowaniu do ww. Systeru.
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f) na biezaco podpinaja w Systemie STRADOM w formie zalacznikéw dla Zadan ogélnomiejskich

kopie:
- zawartych uméw / aneckséw do umoéw na opracowanie dokumentacji projektowe]
i budowe, (wraz z zatacznikami: przedmiot umowy, harmonogram rzeczowo-finansowy),
- umoéw / anekséw do umoéw o dofinansowanie Projektow,
- porozumien / anekséw do porozumien,
- protokotow z rad budowy.

g) Jednostki Realizujace na biezaco aktualizuja informacje nt. realizacji inwestycji w STRADOM poprzez
uzupelnianie zaplanowanych Kamieni Milowych w zakresie komentarzy oraz dat realizacji i wydatkow.
W polu komentarz ma znalezé si¢ m.in. informacja: aktualny stan realizacji KM/dziatania, zawarta
umowa (numer umowy, data zawarcia, kwota umowy, termin realizacji), przyczyna opoéZnienia
KM/dziatania wraz planowanym terminem osiagnigcia, wykonany zakres prac.

h) Jednostki Realizujace przekazuja do SI, nie pdzniej niZz w terminie do S dnia: kwietnia, czerwca,
lipca, pazdziernika, listopada - Raporty Kamieni Milowych dla zadaf wg stanu na: 31 marca,

31 maja, 30 czerwca, 30 wrzesnia, 31 pazdziernika, w tym GS:
a. Informacje¢ nt. odszkodowan (Raport Kamieni Milowych),
b. Informacje nt. pozyskania terenu dla inwestycji ogélnomiejskich (zrealizowanych
w latach poprzednich i pod planowane inwestycje infrastruktury miejskiej celem ochrony
rezerw terenowych przed zabudowa) (Raport Kamieni Milowych),

i) Jednostki Realizujace niezintegrowane w zakresie finansowym z systemem STRADOM
zobowigzane sa zalaczy¢ wypelniony druk nr 16 stanowiacy informacje finansowa z realizacji
zadan inwestycyjnych ogblnomiejskich oraz zadan inwestycyjnych Dzielnic. Druk ten stanowi
zatacznik do Raportu Kamieni Milowych przekazywanego jak opisano w punkcie 1h) i 1k).

j) Jednostki Nadzorujace (Jednostki Realizujace w budzecie Miasta) zobowigzane sa do
przekazywania wraz z Raportem Kamieni Milowych wypelniony druk nr 16 stanowiacy
informacje finansowa =z realizacji =zadaf inwestycyjnych ogélnomigjskich oraz zadaf
inwestycyjnych Dzielnic zgodnie z faktycznym wydatkowaniem przez Jednostki Realizujace
uzyskujacych dotacje z budzetu Miasta, w tym: Samodzielne Publiczne Zaklady Opieki
Zdrowotnej, Miejskie Instytucje Kultury. Druk ten stanowi zalacznik do Raportu Kamieni
Milowych przekazywanego jak opisano w punkcie 1) 1 11).

k) Weryfikuja aktualno$¢ Harmonograméw rocznych Zadan inwestycyjnych i przekazuja do SI Raport
Kamieni Milowych do dnia 5 lipca — w celu sporzadzenia informacji z realizacji Zadan
dotyczacych zakupdéw inwestycyjnych wg stanu na 30 czerwca.

1) Przekazuja we wskazanych przez SI terminach informacje na temat wykonania $rodkéw
niewygasajacych z uplywem roku budzetowego oraz informacje rzeczowa na temat wykonanych
prac (Raport Kamieni Milowych). Jednostki Realizujace zadania objgte uchwata RMK w sprawie

wydatkdw, ktore nie wygasaja z uptywem roku budzetowego zobowiazane sa do oznakowania
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Kamieni Milowych w STRADOM w uzgodnieniu z SI

m)W przypadku zadan inwestycyjnych nie ujetych w budzecie (brak finansowania, zakresu
rzeczowego i efektu) ale posiadajacych finansowanie w latach kolejnych zgodnie z WPF, Jednostka
Realizujaca zobowiazana jest w przypadku zaplanowanych dziatan przekazywac do SI Raport

Kamieni Milowych zgodnie z pkt 1 h).

2. Wydzial Strategii, Planowania i Monitorowania Inwestyciji:

a) analizuje i weryfikuje Harmonogramy / Korekty Harmonogramoéw,

b) zgtasza Jednostkom Realizujacym uwagi do nieprawidlowo sporzadzonych Harmonograméw
celem ich poprawy,

¢) monitoruje przebieg realizacji Zadan inwestycyjnych i prowadzi bank informacji nt. realizowanych
Zadan inwestycyjnych w oparciu o:

- dane zgromadzone w systemie STRADOM,

- aktualne plany rzeczowo-finansowe oraz raporty obrazujace realizacj¢ pod wzgledem
rzeczowo-finansowym Zadan i Projektéw inwestycyjnych finansowanych ze $rodkéw
wlasnych miasta i $rodkow bezzwrotnych, w tym $rodkéw unijnych, dostgpne
w Systemie STRADOM,

- inne informacje nt. stanurealizacji Zadan inwestycyjnych, ustalenia z narad
koordynacyjnych i rad budowy, wizytacje stanu realizacji budowy,

- informacje nt. postgpowan administracyjnych prowadzonych przez stosowne organy

administracji,

inne dostgpne Zrédla informacii,
d) sporzadza Informacje nt. realizacji Zadan inwestycyjnych ogélnomiejskich i dla Zadan

inwestycyjnych Dzielnic wg stanu na: 31 marca, 31 maja, 30 czerwca, 30 wrzeSnia

i 31 pazdziernika obejmujace:

Informacje ogoOlna (opisowa), ze zdefiniowanymi zagrozeniami wraz. z propozycja wnioskow

i zalecen oraz wykresy:

- Wykres 1 Analiza graficzna wykorzystania Srodkow Miasta i bezzwrotnych wraz z prognozq
wykonania finansowego dla Zadarn inwestycyjnych,
- Wykres 2 Liczba zmniejszen zakresow i zagrozeri wykonania rzeczowego Zadan inwestycyjnych,
- Wykres 3 Struktura realizacji Zadan inwestycyjnych,
wzor nr 17.

Informacije rzeczowo-finansowa;:

- tabele zawierajagce wynik monitoringu rzeczowego i finansowego Zadan inwestycyjnych
ogolnomiejskich i Zadan inwestycyjnych Dzielnic (wzoér nr 18).
e) przekazuje - w terminie do 15 dnia: kwietnia, czerwca, lipca i pazdziernika - Informacj¢ ogélna
(opisow3q) nt. realizacji Zadan ogélnomiejskich i Zadan inwestycyjnych Dzielnic (wzér nr 19) -
12



do Wydzialu Budzetu Miasta, ktory przedktada jg wraz z Informacja o wykonaniu budzetu Miasta
Krakowa za dany okres - Prezydentowi Miasta Krakowa, Kierujacym pionami i Skarbnikowi
Miasta. Informacje¢ ogélng (wzoér nr 19) wg stanu na 31 pazdziernika SI przekazuje do Wydziatlu

Budzetu Miasta 1 wyzej wymienionym - w terminie do 25 listopada,

f) umieszcza na biezaco Informacje rzeczowo-finansowa w Biuletynie Informacji Publiczne;.

III. Zmiany w planie wydatkow inwestycyjnych w WPF i budzetu Miasta

1. Jednostki Realizujace w celu dokonania zmian w WPF i/lub w planie wydatkéow
inwestycyjnych budzetu Miasta opracowuja w konsultacji z Jednostky Nadzorujaca:

dla zadan ujetych w WPF i/lub budtecie Miasta
oraz dla zadan 7 niezaplaconymi wymagalnymi

zobowigzaniami za rok poprzedni

dla zadan nowych, tj.
nie ujetvch w WPF i/lub budiecie Miasta

a) Whnioski o zmiany w WPF - generowane
53 z Systemu STRADOM:

¢  Wniosek o zmiane w WPF - Formularz
WPF -Z

e dla zadan ze S$rodkami bezzwrotnymi
dodatkowo Zalacznik do Wniosku
o zmiane w WPF — Formularz WPF-ZU
(dane wzupelniajace dla przedsiewzig¢cia
wspolfinansowanego z udzialem Srodkéw
bezzwrotnych)

Zmiany niezwigzane z limitami wydatkéw

i zobowiazan np. dotyczace nazwy lub celu

przedsiewzigcia, zmiany Jednostki Realizujacej,

catkowitego zakresu rzeczowego nieskutkujace

zmianami finansowymi, sklada si¢ na Wniosku

o zmiang w WPF (Formularz WPF — Z) wraz

z Tabelg zmian — z Zatacznika nr 3 do niniejszej

Instrukeji (tylko przy zmianie nazwy zadania).

b) Wzory wnioskéw nr 7, 8, 9 i 10 dotyczace

zmian w_budzecie Miasta generowane sa
z Systemu STRADOM.
Whioski dotyczace zmian w roku
budzetowym dla zadan inwestycyjnych
wieloletnich - na wzorze Wniosku Nr 9 lub
w przypadku  konieczno$ci  wylaczenia
ogélnych  zasad  realizacji  budzetu
wymienionych w zal. nr 1 zarzadzenia PMK
ws. sporzgdzania WPF oraz planowania
i realizacji budzetu Miasta Krakowa - na
wzorze Wnioska Nr 10 - Whnioski
dotyczgce zmian w roku budzetowym
z wylaczeniem ogoélnych zasad realizacji
budzetu dila zadan inwestycyjnych
wieloletnich.

¢) Whnioski dotyczgce zmian w roku
budzetowym dla zadan inwestyeyjnych
rocznych - na wzorze Wniosku Nr7 lub
w przypadku  konieczno$ci  wylaczenia
ogélnych  zasad  realizacji  budzetu
wymienionych w zal. nr 1 zarzadzenia PMK
ws. sporzgdzomia WPF oraz planowania
i realizacji budzetu Miasta Krakowa mna

Dla zadan rocznych:

wygenerowane z systemu STRADOM:
- wnioski dotyczace zmian w roku
budzetowym dla zadan inwestycyjnych
rocznych - na wzorze Wniosku Nr 7 lub
w przypadku konieczno$ci wylaczenia ogdlnych
zasad  realizacji  budZetu  wymienionych
w zal. nr 1 zarzadzenia PMK ws. sporzgdzania
WPF oraz planowania i realizacji budzetu
Miasta Krakowa na wzorze Wniosku Nr 8 -
Whioski dotyczgce zmian w roku budzetowym
z wylgczeniem ogélnych zasad realizacji
budzetu dia zadan inwestycyjnych rocznyech

Dla zadan wieloletnich:

wygenerowane z Systemu STRADOM:
- wniosek o zmiang WPF,
- wniosek ozmiane w budzecie dla zadan
inwestycyjnych wieloletnich — wzér Wniosku
Nr 9 lub 10V

Powyzsze wnioski i dokumenty nalezy skladaé
do SL

13



wzorze Wniosku Nr 8 - Wnioski dotyczace
zmian w roku budzetowym z wylgezeniem
ogélnych zasad realizacji budietu dla
zadan inwestycyjnych rocznych.
Powyzsze Wnioski i dokumenty nalezy sktadaé
do SIL

) Dla zada#i planowanych do realizacji w ramach PPP wstepne analizy ekonomiczno-finansowe prezentujgce
rozne warianty podziatu ryzyk pomiedzy partnera publicznego i partnera prywatnego.

A) Warunki i zasady dokonywania zmian w WPF zawarte sq w Instrukcji ws. WPF (zalgcznik Nr 6
Instrukcja sporzqdzania, aktualizacji oraz sprawozdawania 7 Wieloletniej Prognozy Finansowej
Miasta Krakowa).

B) Komorki organizacyjne UMK na prawach wydzialu/biura oraz Jednostki Miejskie zintegrowane
w zakresie finansowym z Systemem STRADOM skladajq wnioski o zmniejszenie Srodkow w roku
budzetowym, po uprzednim zweryfikowaniu stanu zaangazowania na realizacje danego Zadania
inwestycyjnego w raporcie Plan i realizacja w Systemie STRADOM.

C) Komorki organizacyjne na prawach wydziatu/biura skladajg wnioski o zmniejszenie srodkow
w roku budietowym (wzor Whniosku Nr 7, 8, 9, 10) do Wydziatu Finansowego UMK celem
wydania opinii (dotyczy réwnie; przeniesienia Srodkow finansowych pomiedzy paragrafami).
Nastegpnie wnioski skladane sq do SI.

D) Jednostka Realizujgca we wniosku dotyczgcym zmiany w roku budietowym oraz w Formularzu
WPF-Z w czesci ,, Uzasadnienie wnioskowanej zmiany” musi:

— precyzyjnie opisaé przyczyne wnioskowanego zmniejszenia/zwigkszenia,

— dla zwickszen: wskazaé irodla finansowania wnioskowanej zmiany oraz dla zmniejszen: sposob

przeznaczenia srodkow (np. wymienic przedsiewziecia, zadania roczne),
— okresli¢ wplyw wnioskowanej zmiany na realizacje zakresu calkowitego przedsiewzigecia/zakresu
rzeczowego,
— podaé nowy okres realizacji przedsiewzigcia.
E) W przypadku, kiedy zadanie jest jednoroczne a Jednostka Realizujgca planuje jego wydluzenie
tzn. zadanie stanie si¢ przedsiewzigciem wieloletnim oraz jednoczesnie dokonuje zmiany w roku
budzetowym zobowigzana jest do konsultacji z SI celem ustalenia wzoru wniosku o zmiang

w budzecie.

UWAGA

Whniosek Nr 8 lub 10 dotyczgcy zmian w _roku budietowym skladany jest wylgcznie w zakresie

ZWIEKSZEN limitéw wydatkow na zadaniu inwestycyjnym.
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Niezaleinie od sposobu dostarczenia wniosku do Wydzialu Strategii, Planowania

i Monitorowania Inwestycji (forma papierowa oryginalu przekazana do sekretariatu SI; skan

oryginalu wystany drogq elektroniczna na skrzynke Wydziatu lub z wykorzystaniem EZD PUW),

wniosek winien by¢ podpisany przez Dyrektora Wydzialu, MJO lub posiadaé graficzny symbol

kwalifikowanego podpisu elektronicznego Szafir.

2. Wydzial Strategii, Planowania i Monitorowania Inwestycji:

a) w przypadku zmian w WPF:

¢ analizuje, weryfikuje, opiniuje Wnioski o zmiany w WPF pochodzace z Systemu STRADOM
w zakresie rzeczowo-finansowym 1iprzekazuje do akceptacji Kierujacemu Pionem,
a nastgpnie do Wydzialu Budzetu Miasta.
Jesli Kierujgcym Pionem jest Prezydent Miasta Krakowa, SI przekazuje Wnioski o zmiany
w WPF bezposrednio do Wydzialu Budzetu Miasta. Po uzyskaniu akceptacji Skarbnika
Miasta - Wydzial Budzetu Miasta — przekazuje Wnioski do akceptacji Prezydentowi,

e opracowuje ,,Bilans zmian” na stosownym formularzu z Instrukcji ws. WPF (Formularz WPF-
Bilans) w przypadkach wskazanych w Instrukcji ws. WPF i przekazuje wraz z kompletem
Whioskéw uczestniczacych w bilansowaniu do Wydzialu Budzetu Miasta,

b) w przypadku zmian w planie wydatkow inwestycyjnych budzetu Miasta:

¢ analizuje, weryfikuje i opiniuje Wnioski dotyczace zmian w roku budzetowym dla Zadan
inwestycyjnych rocznych i wieloletnich w zakresie rzeczowo-finansowym, z wyjatkiem
zmian dotyczacych kategorii zrodla finansowania, dzialu, rozdziatu, paragrafu oraz zmian
finansowych wynikajacych z przeliczenia kursu EUR i dotyczacych podatku VAT, a nastgpnie:
- Wniosek dotyczacy zmian w roku budzetowym dla Zadan inwestycyjnych rocznych (wzér
Whniosku Nr 7) przekazuje do akceptacji do Kierujgcego pionem, po uzyskaniu akceptacji
przekazuje wniosek do Wydzialu Budzetu Miasta. Dyrektor Wydzialu BM opiniuje wniosek.
W przypadku pozytywnej opinii Dyrektora BM, BM przygotowuje odpowiednio projekt uchwaty
lub zarzadzenia dotyczacego wnioskowanych zmian. Po podjeciu uchwaty przez RMK lub
zarzadzenia przez PMK, BM powiadamia o zmianach wnioskodawcéw oraz komoérke
organizacyjna nadzorujaca dzialalno§¢ wnioskodawcy.
- Whniosek dotyczacy zmian w roku budzetowym z wylgczeniem ogolnych zasad realizacji
budzetu dla Zadania inwestycyjnego rocznego (wzoér Wniosku Nr 8) przekazuje do akceptacji
do Kierujacego pionem, a nastepnie do Wydzialu Budzetu Miasta. BM po przeanalizowaniu
i zaopiniowaniu przekazuje wniosek do Skarbnika Miasta. Po wydaniu opinii przez Skarbnika
Miasta, Wydzial Budzetu Miasta przekazuje wniosek do PMK w celu wydania decyzji.
W przypadku wydania pozytywnej decyzji przez PMK, BM przygotowuje odpowiednio projekt

uchwaty lub zarzadzenia dotyczacego wnioskowanych zmian. Po podjeciu uchwaty przez RMK



lub zarzadzenia przez PMK, BM powiadamia o zmianach wnioskodawcéw oraz komorke
organizacyjna nadzorujaca dzialalnos¢ wnioskodawcy.
- Wniosek dotyczgcy zmian w roku budzetowym dla Zadania inwestycyjnego wieloletniego
(wzér Wniosku Nr 9) po uzyskaniu akceptacji Kierujacego pionem:

» jesli zmiany dot. Zadania inwestycyjnego Dzielnicy - przekazuje do BM,

» jeSli zmiany w roku budzetowym dotyczg zmian finansowych dla Zadan inwestycyjnych

ogélnomiejskich - przekazuje do BM. Wydzial Budzetu Miasta po przeanalizowaniu
1 zaopiniowaniu przekazuje wniosek do Skarbnika Miasta. Po wydaniu opinii przez
Skarbnika Miasta, BM przygotowuje odpowiednio projekt uchwaty lub zarzadzenia
dotyczacego wnioskowanych zmian. Po podjgeiu uchwaty przez RMK lub zarzadzenia
przez PMK, BM powiadamia o zmianach wnioskodawcow oraz komoérke organizacyjna
nadzorujacq dziatalno$¢ wnioskodawcy,

— Whniosek dotyczacy zmian w roku budzetowym zwylaczeniem ogélnych zasad
realizacji budzetu dla Zadania inwestycyjnego wieloletniego (wzér Wniosku Nr 10) - po
uzyskaniu akceptacji Kierujacego pionem:

> w przypadku sporzadzania ,Bilansu zmian” w sytuacjach wskazanych w Instrukcji
ws. WPF przekazuje wniosek wraz z pozostalymi Wnioskami uczestniczacymi
w bilansowaniu do Wydzialu Budzetu Miasta. Wydzial Budzetu Miasta po
przeanalizowaniu i zaopiniowaniu przekazuje wniosek wraz z pozostatymi Wnioskami
uczestniczacymi w bilansowaniu do Skarbnika Miasta. Po wydaniu opinii przez
Skarbnika Miasta, Wydziat Budzetu przekazuje wnioski do PMK w celu wydania
decyzji. W przypadku wydania pozytywnej decyzji przez PMK, BM przygotowuje
odpowiednio projekt uchwaly lub zarzadzenia dotyczacego wnioskowanych zmian.
Po podjeciu uchwaty przez RMK lub zarzadzenia przez PMK, BM powiadamia
o zmianach wnioskodawcéw oraz komodrke organizacyjna nadzorujaca dziatalnos$¢
wnioskodawcy,
» w pozostatych przypadkach (zgodnie z Instrukcja ws. WPF) przekazuje wniosek wraz
z innymi Wnioskami uczestniczacymi w bilansowaniu do Wydzialu Budzetu Miasta
w celu sporzadzenia ,,Bilansu zmian”.
W przypadku, gdy Kierujacym Pionem jest Prezydent Miasta Krakowa, SI przekazuje Wnioski
dot. zmian w budzecie bezpos$rednio do Wydzialu Budzetu Miasta (dotyczy réwniez Wnioskow

o zmiang w WPF) bez akceptacji PMK jako Kierujacego pionem.

Zlozenie przez Jednostke Realizujaca (po uzgodnieniu z Jednostka Nadzorujaca)
niezbilansowanego Wniosku o zmiang WPF, odpowiednio BM lub SI wstrzymuje jego dalsze
procedowanie do chwili pojawienia si¢ mozliwoéci zbilansowania proponowanego zwigkszenia.

Z chwila pojawienia si¢ dodatkowych $rodkéw np. w wyniku zmniejszenia limitu wydatkéw na
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innym przedsigwzieciu oraz po decyzji PMK o przeznaczeniu ich na niezbilansowane

przedsiewziecie, BM/SI wznawia procedowanie wstrzymanego Wniosku o zmiang WPF.

Wydzial Budzetu Miasta w przypadku negatywnej opinii Skarbnika Miasta / braku pozytywnej
decyzji PMK zwraca wniosek o zmiang w roku budzetowym / wniosek o zmiang w WPF do SL
Wydzial Strategii, Planowania i Monitorowania Inwestycji decyduje o sposobie jego dalszego

zalatwienia.

3. Wydzial Strategii, Planowania i Monitorowania Inwestycji opracowuje ,,Wieloletni Program

1.

Inwestycyjny — po zmianach” i publikuje go w Biuletynie Informacji Publicznej niezwlocznie

po uchwaleniu kazdej zmiany.

IV. Sporzadzanie materialow do Rocznego Sprawozdania
z realizacji rzeczowej Zadan inwestycyjnych ujetych w budzecie Miasta
oraz do Informacji o ksztaltowaniu si¢ Wieloletniej Prognozy Finansowej

Jednostki Realizujace sporzadzaja i przesylaja do SI:

a) w terminie do 31 stycznia roku nastepnego po roku budzetowym Roczne Sprawozdania:

- z realizacji Zadan inwestycyjnych (wykonania zakresu rzeczowego i planu finansowego
w okresie sprawozdawczym). Wszystkie JR uzupeliaja w STRADOM: Harmonogramy
(Kamienie Milowe i dziatania) oraz wskazniki i mierniki obrazujace parametry produktu dla zadan
zakonczonych w danym roku budzetowym lub dla zadah wieloletnich, gdzie w danym roku
budzetowym zostaly osiagnigte mierzalny efekty. Po uzupelnieniu danych generuje Raport
Kamieni Milowych i podpisany przez Kierujacego Jednostka przekazuje do SI. MJO ktoérych
systemy finansowo—ksiegowe nie s3 powigzane ze STRADOM lub dane w systemie nie s3
dostepne w wymaganej szczegélowosci przekazuja dane finansowe na druku nr 16,
- nt. pozyskania terenu dla inwestycji - GS uzupehia dane w STRADOM w zakresie miernikéw
obrazujacych: liczb¢ nabytych dziatek, ich powierzchnig, liczbe 1 powierzchnig lokali zamiennych.
Jednoczes$nie uzupelnia dane w zaktadce Kamienie Milowe. Po ich uzupeklieniu generuje Raport
Kamieni Milowych i podpisany przez Kierujacego Jednostka przekazuje do SI. Dane dotyczace
planowanych i wykonanych wydatkow, zaangazowania i zobowigzan sg dostepne w STRADOM,
nt. wyplaty odszkodowan wynikajacych z wydanych decyzji o ULD / 0 ZRID / z art. 73 i art.
98 / uméw z art. 98 dla inwestycji — GS uzupehia dane w STRADOM, w zakresie miernikow
obrazujacych: liczb¢ i kwote wyplaconych odszkodowan. Jednocze$nie uzupelnia dane
w zakladce Kamienie Milowe. Po ich uzupelnieniu generuje Raport Kamieni Milowych
i podpisany przez Kierujacego Jednostka przekazuje do SI. Dane dotyczace planowanych

i wykonanych wydatkéw, zaangazowania i zobowiazan sa dostgpne w STRADOM,
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— z realizacji zakupéw inwestycyjnych — JR uzupelniaja dane w STRADOM w zakresie
miemikow obrazujacych rodzaj i liczbg zakupionych $rodkéw trwalych. Po ich uzupelnieniu
generuje Raport Kamieni Milowych i podpisany przez Kierujacego Jednostka przekazuje do SI.
Dane dla Komorek organizacyjnych UMK oraz zintegrowanych w zakresie finansowym
Miejskich Jednostek Organizacyjnych dotyczace planowanych i wykonanych wydatkéw,
zaangazowania i zobowiazan sg dostgpne w STRADOM. Dla pozostatych Miejskich Jednostek

Organizacyjnych dane finansowe przekazywane sg na druku nr 16.

Wydzial Strategii, Planowania i Monitorowania Inwestycji weryfikuje i przekazuje do:

Wydzialu Budzetu Miasta materialy wygenerowane lub opracowane na podstawie danych
z systemu STRADOM dotyczace informacji o realizacji rzeczowej Zadan inwestycyjnych,
potrzebnych do sporzadzenia:
a) Sprawozdania z wykonania budzetu Miasta Krakowa za dany rok (wg stanu na koniec
okresu sprawozdawczego), w terminic do konca lutego roku nastgpnego po roku

budzetowym (wzér nr 20).
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SPIS ZALACZNIKOW DO INSTRUKCJI:

PLANOWANIE:
Wniosek o wprowadzenie zadania/przedsigwzigcia* do nowej edycji budzetu / WPF*
realizowanych ze §rodkéw wilasnych Miasta / KOREKTA WNIOSKU - Formularz nr 1a
Whiosek o wprowadzenie zadania/przedsiewziecia* do nowej edycji budzetu / WPF* z udzialem
srodkow bezzwrotnych / KOREKTA WNIOSKU * - Formularz nr 1b
Informacja o planowanych do zaciagnigcia w roku budzetowym lub w latach kolejnych zobowigzan
zaliczanych do tytuléw dluznych *) - Formularz WPF - TD
Raport Zakresu Rzeczowego - wzér Raportu nr 3
Raport Zakresu Catkowitego - wzor Raportu nr 4
Lista Rankingowa Inwestycji Ogdélnomiejskich w Dziedzinie - wzor listy nr 5

Zestawienie wnioskowanych zadan inwestycyjnych ogolnomiejskich/ zadan inwestycyjnych
Dzielnic wraz z wydatkami do projektu WPF i do projektu budzetu Miasta na podstawie ztozonych

Whnioskow Inwestycyjnych - WzoOr zestawienia nr 6
e Zbiorcze zestawienie wydatkow inwestycyjnych w poszczegdlnych Dziedzinach na podstawie list
rankingowych - wzér zestawienia nr 11
e Cze$¢ B-1 / B-2 Wieloletni Program Inwestycyjny (WPI) na rok ..... i lata nastgpne — zadania
inwestycyjne ogdlnomiejskie /zadania inwestycyjne Dzielnic - wzoér tabeli nr 12
e Zbiorcze zestawienie zakresow catkowitych » - wzér nr 13
e Zestawienie planowanych $rodkéw finansowych na rok n dla zadan inwestycyjnych
ogdlnomiejskich/ zadan inwestycyjnych Dzielnic - wzor zestawienia nr 14
e Zestawienie bilansowe - wzor nr 21
MONITOROWANIE:
e Przyktadowe Kamienie Milowe oraz dziatania - dokument nr 15
e Informacja finansowa z realizacji zadania wg. stanu na dzien ... - druk nr 16
e Harmonogram Inwestycji/Korekta Harmonogramu z dnia ... - wzlr nr 2
o  Wykresy -wzér nr 17
e Informacja rzeczowo-finansowa nt. realizacji zadan inwestycyjnych ogolnomiejskich/ zadan
inwestycyjnych Dzielnic - wg stanu na... - wzér nr 18
e Informacja ogolna - wzor nr 19
SPRAWOZDANIE:

¢ Sprawozdanie roczne z realizacji zakresu rzeczowego zadan inwestycyjnych ogdlnomiejskich/
zadan inwestycyjnych Dzielnic za dany rok - wzér nr 20

WNIOSKI O ZMIANE W BUDZECIE (dostepne w STRADOM):

e Wniosek Nr ./. rok dotyczacy zmian w roku budzetowym dla Zadania inwestycyjnego
roCcZNego

- wzér Wniosku Nr 7

e Wniosek Nr ../.. rok dotyczacy zmian w roku budzetowym z wylaczeniem ogoélnych zasad

realizacji budzetu dla Zadania inwestycyjnego rocznego - wzor Wniosku Nr 8
e Wniosek Nr ./. rok dotyczacy zmian w roku budzetowym dla Zadania inwestycyjnego

wieloletniego - wzor Wniosku Nr 9
e Wniosek Nr ../.. rok dotyczacy zmian w roku budzetowym z wylaczeniem ogdlnych zasad

realizacji budzetu dla Zadania inwestycyjnego wieloletniego - wzér Wniosku Nr 10
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0}4

Whiosek o wprowadzenie zadania / przedsiewzi¢cia* do nowej edycji budzetu / WPF* realizowanych ze Srodkéw wlasnych Miasta / KOREKTA
WNIOSKU *

Formularz nr 1a

Nr i nazwa zadania inwestycyjnego:

Nr i nazwa przedsiewzigeia:

Cel przedsiewziecia:

Jednostka Realiznjgea:

Tmig i nazwiske koordynatora:

Telefon:

Kategoria przedsiewziecia (niepotrzebne skreslic)

realizowane z udziatem $rodkéw o ktdrych mowa w art. 5 ust.1 pkt.2 i 3 uofp / zwiazane z umowami PPP / pozostale przedsigwzigcia

Okres realizacji przedsigwzigcia

Nr Instrumentu Zarzadzania Strategicznego

Czy realizacja zadania zwiazana jest z art. 72 ust. 1a Ustawy o finansach publicznych oraz §
3 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28.12.2011 r., tj. czy wystapi tytut

**nalezy podaé finansowanie do zakoriczenia w rozbiciu na poszezegSine Iata

Sporzadzit

{data, podpis, nr tel.

dhzny? (niepotrzebne skreslic) TAK/NIE
Jesli TAK prosze wypelnié Formulary WPF - TD
Czy zadanie jest ujgte w "Strategii Rozwoju Krakowa. Tu cheg zyé. Krakéw 2030", przyjgte)
Uchwala Nr XCIV/2449/18 Rady Miasta Krakowa z dnia 7 Intego 2018 r. TAK/NIE
{niepotrzebne skreslic)
Jezeli zadanie realizuje cele SRK 2030, proszg wskaza¢ wlaciwy Cel Operacyjny (z lisy)
wal
Poniesi Planowane
Lk';“';e do BUDZET n+..# || Srodid ogslem
Lp. Zrédia finansowania | povtesienia n n+1 nt2 n+3 ntd nt5 nt6 n+7 | n+8 n+9 (do (ed roluin-2
o wydathi w zakoniez.) || do zakoncz)
n2
rokun-1
I 2 3 4 5 1] 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16
1 IPLANOWANE WYDATKI
2 |PLANOWANY KOSZT ZADANIA/PRZEDSIEWZIE,CIA BRUTTO 0
3 Podstawa (wybra¢ z listy) / rok okreslenia Kosztu
4 Fazy procesu inwestycyjnego (wybdr z listy)
5 Zobowiazania finansowe (dot. uméw z wykonawcami) ¥ rolu sidadania wniosku w podziale
na wynikajace z nich wydatki w poszezegéinych latach realizacji, w tym:
5.1 Wydatki wynikajace z zaciagnietych iazai w roku skladania wniosku
52 Wydatld na pl d ia w roku skladania wniosku
Limit zobowiazan na rok budietowy
[ bowigzani do zaciagniecia w roku budzetowym, na rok budzetowy i lata
kolein€)
xoe
7 |Zakres calkovwity przedsigwzigeia:

Dyrektor Jednostki Realizujgcej

(pieczed, podpis,

Opiniujg pozytywnie / negatywnie* (*niepotrzebne skreslic)
Dyrektor Jednostki Nadzorujacej

(pieczgd, podpis,

Opiniuj¢ pozytywnie / negatywnie* (*niepotrzebne skreshic)
Kierujacy pionem

(pieczgé, podpis, data)

Opiniuje pozytywnie / negatywnie* (*nicpotrzebne skreslic)
Dyrektor SI

(pieczgé, podpis, data)
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Formularz nr 1b

Whiosek o wprowadzenie zadania/przedsiewzigcia* inwestycyjnego do nowej edycji budzetu / WPF* z udzialem $rodkéw bezzwrotnych / KOREKTA WNIOSKU *

Nr i nazwa zadania inwestycyjnego:

Nr i nazwa przedsiewziecia:

Cel przedsigwzigcia:

Jednostka Realizujgca:

Imig¢ i nazwisko koordynatora: Telefon:

Kategoria przedsiewzigcia (niepotrzebne skreslic)

realizowane z udziatem érodkéw o ktérych mowa w art. S ust.1 pkt.2 i 3 uofp / zwiazane z umowami PPP / pozostale przedsiewzigcia

Okres realizacji przedsiewzigcia (niepotrzebne skreslic)

Etap pozyskania $rodkéw bezzwrotnych:

Pakred

przygotowanie do zlozenia wniosku aplikacyjnego / wniosek w trakeie oceny w Instytucji Zarzadzajacej lub Posredni j / podpi umowa o dofinansowanie

Nr Instrumentu Zarzgdzania Strategicznego

Zrédlo dofi ja (nazwa fi programu...)

Numer i data zawarcia umowy o dofinansowanie

Numer i data zawarcia anekséw do umowy o dofinansowanie

Calkowita warto$¢ wniosku aplikacyjnego / podpisanej umowy, w tym:

- wydatki kwalifikowane - Srodki wlasne Miasta (w zI)

- wydatki kwalifikowane - Srodki bezzwrotne UE (w z})

- wydatki kwalifikowane - §rodki z budzetu Padistwa (w zt)

- wydatki niekwalifikowane (w zf}

- wydatki z innych Srodkéw bezzwrotnych ................ (w zl)

Wydatki "poza projektem” (w zl)

Procent dofinansowania realizacji zadania (podaé z umowy o dofinansowanie, anekséw)

Czy realizacja zadania zwiazana jest z art. 72 ust. 1a Ustawy o finansach publicznych oraz
§ 3 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28.12.2011 r., tj. czy wystapi tytut
dluzny? (niepotrzebne skreslic)

Jesli TAK prosze wypelnié¢ Formulary WPEF - TD

TAK /NIE

Czy zadanie jest ujgte w "Strategii Rozwoju Krakowa. Tu cheg zyé. Krakow 2030,
przyjetej Uchwala Nr XCIV/2449/18 Rady Miasta Krakowa z dnia 7 lutego 2018 r.
(niepotrzebne skreslic)

TAX/NIE

Jezeli zadanie realizuje cele SRK 2030, proszg wskazaé wlasciwy Cel Operacyjny (z lisy)




LNr i nazwa zadania inwestycyjnego:

Z

wizl
Poniesione Planowane
3 datki do do BUDZET n+..** || Srodki ogélem
Lp. Zrédla finansowania Wy roku poniesienia n n+1 n+2 n+3 n+4 n+§ n+6é n+7 n+8 n+9 (do (od roku n-2
wydatki w zakoncz.)|| do zakoficz)
n-2
rokun-1

! 2 3 4 S5 3 7 8 9 10 1] 12 i3 14 15 16

A DOCHODY I PRZYCHODY

1 Pochedy na zadanie/ dsigwzigcie z tytulu $rodkéw bezzwrotnych

{planowane do pozyskania lub wynikajace z podpi h uméw o d , W tym:

1.1 - $rodld UE 1 krajéw EFTAL (art. 5 ust. 1 pkt 2 uofp), w tym:
111 - wynikajgce wylacznie z umew o

12 - inne $rodki zagraniczne (art. 5 ust. 1 pkt 3 uofp), (poda¢ Zrédo... ... ..o v v e e e L) W YT
121 - wynikajace wylacznie z podpi h umdw o d

13 - $rodki budzetu paristwa (d ie do zadan 5 ch srodkami, o kiérych

) mowa w art. 5 ust.1 pkt.2 uofp)

1.3.1 - ikajace wylacznie z h umdw o dof

14 - §rodki budzetu paristwa (dotacja celowa) (podac cel... ... v e e v e e}

15 - imme érodki krajowe (POdac 2r0dlo... .. o e e cee v e )

2 Planowane przychody na zadaniw/przedsigwzigein z tytulu Srodkéw bezzwrotnych ***)




Nr i nazwa zadania inwestycyjnego:

beda przychodem roku nastgpnego

Sporzadzil

(data, podpis, nr tel )

BUDZET
B WYDATKI n n+]
1 ‘Wydatki wlasne Miasta, w tym: 0,0
11 wydatki kwalifikowane
12 wydatki nickwalifikowane wykazane we wniosku aplikacyjnym/ umowie
1.3 wydatki niekwali "poza wnioskiem aplikacyjnyny umowa
Whydatld finansowane srodkami ze Zrédel zagraniczaych niepodlegajace zwrotowi (art, 5 ust.I
2 . 0,0 :
pkt.2 i 3 uofp), w tym:
21 wydatki finansowane $rodkami UE i krajéw EFTAL
i (art. 5 ust.1 pkt.2 uofp),
- w tym wydatki finansowane Srodkami okreslonymi art. 5 ust.1 pit.2
211 uofp) wynikajgce wylgcznie z zawartych uméw na realizacje programu,
projektu lub zadania
29 wydatki ze 2zrédet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, o kidrych mowa
i wart. 5 ust.1 pkt.3 uofp )
‘Wydatki niepodlegajgce zwrotowi z budzetu paiistwa stanowigce wklad krajowy do zadai
3 wspoifinansowanych srodkami, o ktérych mowa w art, 5 ust.1 pkt.2i 3 uofp
(OkreSHEFAKIE) «.....venvaiiiiriiiiiieiticncen e aaes
Wydatki ze Zrddel krajowych niepodlegajgce zywrotowi, np.:
. dotacji z budsetn passtwa; Funduszu Rozwoju Kultury Fizyeznej; Mini Kultury §
Dzicdzictwa Narodowego; Inwestora Zewngtrznego; koncesji, inne
(Okreslié JARIE) ......cccrvuriiininiciiriniainiaee e
5 |PLANOWANE WYDATKI OGOLEM (1+2+3+4) w tym: 0,0/
Wydatki na wkiad krajowy w zwiazku z planowana lub zawarta po dnju 1 styczef 2013 r. umowa na
51 realizacjg programm, projekiu lub zadania finansowanego w co najrmniej 60% Srodkami, o ktdrych mowa
" |w art. 5 ust. 1 pkt 2 uofp,
wlym:
Wydatki na wkiad krajowy w zwiazku z zawaria po dniu 1 styczen 2013 r. umowa na realizacjg
52 prograrm, projektu Iub zadania finansowanego w co najrmiej 60% srodkami, o ktérych mowa w art.
5 ust. 1 pkt 2 vofp)
6 |PLANOWANY KOSZT ZADANIA/PRZEDSIEWZIECIA BRUTTO
6.1 Podstawa (wybraé z listy) / rok okreslenia Kosztu
6.2 Fazy procesu inwestycyjnego (wybdr z listy)
7 Zobewigzania fi (dot. umdw z wyk i) w roku skladania wniosku w pedziale
na wynikajgce z nich wydatki w poszczegolaych latach realizacji, w tym:
7.1 Planowane wydatld wynikajace z zaciagnigtych zobowiazan w roku skiadania wniosku
72 Wydatki na planowane do zaciggnigeia zobowiazania w roku skiadania wniosku
Limit zobowigzan na rok budietowy
8 (zobowi ia finansowe pl do zaciagniecia w roku budz ym, na rok budz yilata
kolgjne)
9 [Zakres ity zadania/p igwaigei
* niepotrzebne skreglic
**nalezy podac ie do zak ia w rozbiciu na Shne lata
**% w przypadku otrzymania zaliczki $rodkdw b h i nie wydatk ia ich w roku budz ym, $rodki na ract bankowym

Opiniuj¢ pozytywnie / negatywnie* (*niepotrzebne skreslic)
Dyrektor Jednostki Nadzorujacej

(piecz¢é, podpis, data)



n+...** |1 Srodki ogétem
n+2 n+3 n+4 n+$ n+é n+7 n+8 n+9 (do (od roku n-2
koficz, i
0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
0,6 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,6 0,0 0,0
0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
0

Dyrektor Jednostki Realizujgcej

(piecz¢é, podpis,

Opiniuj¢ pozytywnie / negatywnie* (*niepotrzebne skreslic)
Kierujacy pionem

(pieczed, podpis, data)




Nr i nazwa zadania inwestycyjnego:

{data, podpis )

Opininje¢ pozytywnie / negatywnie*
waiosek o wprowadzenie zadania/przedsi¢wzigcia
(*niepotrzebne skreslic)

Dyrektor SI

(pieczed, podpis, data)

U/



Pieczet jednostki

Formularz WPF - TD

Informacja o planowanych do zaciagniecia w roku budzetowym lub w latach kolejnych zobowiazan zaliczanych do tytuléw dluznych *)

Wydatek zaplanowano w limicie wydatkéw 1
zobowiazan dotyczacych Rodzaj planowanej Limit wydatkow na rok:
umowy **¥) Przewidywana
Numer i nazwa zadania] "umoéw na ciaglo§é" przedsiewzied (krétki opis, czego | data podpisania Lata Warto$é
Lp.| /przedsigwzigcia TAK /NIE **) TAK /NIE **) dotyczy) umowy realizacji umowy n+l nt+2 nt...
1 2 3 4 5 6 7 8 10 11 12
RAZEM

*) Tytul dluzny rozumiany zgodnie z zapisem art. 72 ust. 1a ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. z p6Zn. zmianami oraz § 3 ust. 2 Rozporzgdzenia Ministra Finansow w sprawie
szczegolowego sposebu klasyfikacji tytutéw diuznych zaliczanych do panstwowego dlugu publicznego z dnia 28 grudnia 2011 r.

**) wskazaé wlasciwe

#4%) okre§lic - np. akt notarialny; umowa- leasing operacyjny; umowa- leasing finansowy; umowa o partnerstwie publiczno-prywatnym, umowy nienazwane, o terminie zaplaty dluzszym niz rok, zwiqzane z
finansowaniem ustug, dostaw, robdt budowlanych, ktére wywolujq skutki ekonomiczne podobne do umowy pozyczki lub kredytu

Osoba sporzadzajaca Dyrektor Pieczec Dyrektor
(podpis, pieczg¢) wydzialu UMK / jednostki budzetowe;j Jednostki Nadzorujacej Jednostki Nadzorujacej

tel. Kontaktowy: cueeevcrensnnensessenennnnnns (data, podpis, pieczed) (data, podpis, pieczgd)



wzér Raportu nr 3

Numer zadania:

Nazwa zadania:

Finansowanie w ......... r.:

(z podzialem na Zrodta finansowania)

Faza procesu inwestycyjnego w ..... r.:

Lata realizacji:
Jednostka realizujgca:
Lokalizacja:

Catkowity zakres rzeczowy: wg WPF

Whniosek generowany automatycznie z systemu STRADOM po uzupetnieniu danych w zakresie definicji zadania i w
- planie finansowo-rzeczowym.



Nr zadania Nazwa zadania

Catkowity zakres rzeczowy:

wzor Raportu nr 4
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Jednostka Realiznjaca
(pieczet)

LISTA RANKINGOWA INWESTYCJH W DZIEDZINIE ........ccovovuivenrnieennnneenss

* niepotrzebne skreslié

wzor listy nr 5 - Lista
Rankingowa Inwestycji

wzi
. Planowany limit wydatkéw
Czy zadanie realizuje cel
"Strategii Rozwoju Krakowa.
Tu chee Zyé, Krakéw 2030",
" Y. . przyjetej Uchwaly N-r N Zrédia Eaczny limit . . . N N
Poz.* Nazwa inwestycji Opinia Keordynatora Dziedziny XCIV/2449/18 Rady Miasta Planowany koszt zadania . n . Ostatnie podjete / zakoniczone dzialanie
N finansowania wydatkow
Krakowa z dnia 7 lutego 2018 rok n+1 n+2 n+3 n+4 n+ ..
. budzetowy
Proszg wpisaé TAK (prosze
podac cel operacyjny) lub NIE
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 - e e
Istotno$é w Driedzinie**; Ogdiem, w tym:
[ ienie - apis korzysci sp Y] B
i wplyw na cele/ programy SRK 2030*%*%: Sr. wlasne
Zakres calkowity:
$r. bezowrotne
 Istotnodé w Dziedzinie**: Ogolem, wtym:
$r. wlasne
[7 ienie - opis horzpsci i
2 wplyw na cele / programy SRK 2030**%
Zakres calkowity:
Sr. bezpwrotne

*Poz. - WNIOSKOWANA PRZEZ DYREKTORA JEDNOSTKI REALIZUJACEJ / NADZORUJACEJ I ZAAKCEPTOWANA KOLEJNOSC REALIZACJI INWESTYCJT W DZIEDZINIE

i Se w Dziedzinie: Zgodnie z 7 PMK nr 2822/2019 z dnia 25.10.2019 r. Koordynator Dziedziny przypisuje zadania z listy rankingowej do jednej z trzech grup: 1 - projekty prioryietowe, I — projekty wazne, Il - projekty
pozostale
*** Dotyczy tylko zadan, dla kidrych i iedzinie zostala ok jako T lub I1

Liste sporzadzil . . L

€ Sporza Dyrektor Jednostki Realizujacej Koordynator Dziedziny
(pieczed, podpis, data) (pieczed, podpis, data)
(data, podpis, nr tel)
Akceptacja

Bz

Dyrektora Jednostki Nadzorujacej

(pieczgé, podpis, data)

Akceptacja TAK / NIE* (*niepotrzebne skreslic)
Kierujacego pionem

(pieczed, podpis, data)




wzor zestawienia nr 6

Zestawienie wnioskowanych zadan inwestycyjnych ogélnomiejskich / zadan inwestycyjnych Dzielnic
wraz z wydatkami do projektu WPF i do projektu budzetu Miasta na podstawie zlozonych Wnioskéw Inwestycyjnych

w ozt
g g
.% £
. B~
. . 5 g < s
Numer i nazwa zadania ﬁ Struktura wydatkéw ‘é 3 BUDZET
‘—E 'ig n n+1 n+2 n+3 n+4 n+5 n+6 n+7 n+§ a+ ...
£ §
g S
2 ki
2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

Planewane wydatki na zadania inwestycyjne ogélnomiejskie,
zadania inwestycyjne Dzielnic ogélem, w tym:

srodki wlasne dot. realizacji

Srodki bezzwrotne

$rodki wiasne dot. terenu

Nr zadania 'Wydatki ogolem, w tym:

Nazwa zadania srodki wlasne dot. realizacji

Srodki bezzwrotne dot. realizacji

$rodki wiasne dot. terenu

T4



wzor zestawienia nr 11

ZBIORCZE ZESTAWIENIE WYDATKOW INWESTYCYJNYCH W POSZCZEGOLNYCH DZIEDZINACH NA PODSTAWIE LIST RANKINGOWYCH

w7zl
Jednostka Planowany limit wydatkéw
P . .. . . > - < Eaczny limit
Poz. Nazwa Dziedziny zarzgdzania Realizujgea/ Liczba zadai Zrodla finansowania BUDZET datkow
Koordynujgca n n+1 n+2 n+3 n+d n+5 n+6 n+.... vy
1 2 3 4 5 6 7 8 2 10 11 12 | e P e
Ogélem w tym:
INWESTYCJE OGOLEM Srodki wlasne Miasta
Srodki bezpvrotne

Ogdlem w tym:

INWESTYCJE OGOLNOMIEJSKIE OGOEEM Srodki wlasne Miasta
Srodki bezwwrotne
Ogélem w fym:
Dziedzina zarzgdzania Srodld wiasne Miasta

Srodki bezzwrotne




wzor tabeli nr 12

CZESC B-1/B-2 WIELOLETNI PROGRAM INWESTYCYJNY (WPI) NA ROK ..... I LATA NASTEPNE - INWESTYCYJNE OGOLNOMIEJSKIE /ZADANIA INWESTYCYJNE

Fazy procesu inwestycyjnego Przygotowanie Przygotowanie i budowa /lub odszkod:
S
=1 5
£s 5 &2 |Egx
£ | ome g8 g g2 |EE¢E
. g realizacji £ R | Poniesione | Planowane Laczne £~ ez |52
Nazwa zadania E Planowany | g 15'?‘ wydatki wydatki naklady £t k-0 '5 = '§ o]
Numer zadania ﬁ koszt zadania g N (brutto) (brutto) finansowe, Struktura wydatkéw 'g' < FET 2 E' £ i g 87
3 - (brutto) = E na koniec na W tym: is BUD! Z8E |3 5 zZ
% S| 4§ o r n-2 | 151ln-1| @+9+12) §¢ " n+1 n+2 n+3 n+d n+5 n+6 n+7 n+8 n+.... '§§,” 2883
1114 i3 ¥ S [zei3
g |2 T = e E
£]% = S8 |°
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 i1 12 13 4 15 16 17 18 19 20 21
Planowane wydatki na zadania inwestycyjne ogol jskie / zad inwestycyjne Dzielnic

At

w tym:

$rodkd wiasne dot. realizacji

$rodki bezzwrotne dot. realizacji

$rodkd wiasne dot. teremuy

Srodki bezzwrotne dot. terenu

DZIEDZINA ZARZADZANIA

i

Nazwa zadania

Cel:

' Wydatki ogélem, w tym:

Srodki wlasne dot. realizacji

$srodki bezzwrotne dot. realizag)

WP-02




wzor nr 13

CZESC B CALKOWITE ZAKRESY RZECZOWE PRZEDSIEWZIEC MAJATKOWYCH
UJETYCH W WYKAZIE PRZEDSIEWZIEC WIELOLETNICH MIASTA
KRAKOWA

1) INWESTYCJE OGOLNOMIEJSKIE

Symbol zadania Nazwa zadania

Calkowity zakres rzeczowy:

(opis z pola ,,Catkowity zakres rzeczowy” formatki definiowania zadania w STRADOM)

2) ZADANIA INWESTYCYJNE DZIELNIC

Program zadan inwestvevinych JR:

Symbol zadania Nazwa zadania

Calkowity zakres rzeczowy:

(opis z pola ,,Catkowity zakres rzeczowy” formatki definiowania zadania w STRADOM)

32



wzor zestawienia nr 14

Zestawienie planowanych $rodkéw finansowych na rok n dla zadan inwestycyjnych ogélnomiejskich / zadan

inwestycyjnych Dzielnic

w zt
. ZET
Nr zad. Nazwa zadania J?dn. Struktura wydatkéw BUDZE
Realizujgca n
1 2 3 4 5
Planowane wydatki na zadania inwestycyjne ogélnomiejskie / zadania inwestycyjne Dzielnic
ogélem, w tym:
$rodki wlasne dot. realizacji
$rodki bezzwrotne
Nr zadania |Nazwa zadania

Wydatki ogélem, w tym:

srodki wlasne dot. realizacji

srodki bezzwrotne dot. realizacji (UE)

$rodki inne bezzwrotne dot. realizacji

srodki wlasne dot. terenu

ol



ZESTAWIENIE BILANSOWE

wzor nr 21

BUZET

n+1

n+2

n+3

n+4

n+$

n+6

n+8

n+9

n+ 10

n+11

n+....

WYDATKI MAJATKOWE
WM
Wg Prognozy z .........
us Udzialy w Spétkach
WI 'Wydatki Inwestycyjne
WM -US
1 Wydatki inwestycyjne wg zlozonych
WPF whioskow inwestycyinych, w tym:
OGM OGOLNOMIEJSKIE
D DZIELNICOWE

 BILANS WI - I ype




Dokument nr 15

Przykladowe kategorie Kamieni Milowych w

. . . . Systemie STRADOM
Przykladowe Kamienie Milowe oraz Dzialania
WYLONIENIE WYKONAWCY
ie zambwienia publi / ic zap ia do skiadania ofert / przestanie zap ia do jacji / og e o koncesji / ogle ie o ie publi - pry 1.1 - Przetarg ni i -p o

1.2 - Przetarg ni i - ogh 6
1.3 - Przetarg nieograniczony - otwarcie ofert
2.1 - Przetarg ograni -pr dok

- op i kcjonalno-uzytkowego (PFU} 2.2 - Przetarg ograni - ogt Swi

2.3 - Przetarg ograniczony - otwarcic ofert

3.1-Ne jagje z ogh iem - pr e dok

- opracowanie materiatow do ztozenia wriosku o wydanie decyzji o SU/ o ULICP / o WZ 3.2 - Negocjacgie z iem - ogk ie zamowienia
3.3 - Negodjacje z ogk iem - otwarcie ofert

. iope NP . . T . . Budowlanvel 4.1 - Dialog konl jny - p jie dok
- opracowanie materialow do ziozenia wniosku o wydanie decyzji: 0 ZRID / o PNB / przyjecie W, rob6t 4.2 - Dialog kon} L N . L.
: P N . PN ) S ) -

(materialy ‘ o b 4.3 - Dialog konkurencyjny - otwarcie ofert
S.1 - Licytacja elekironiczna - przygotowanie dokumentacji

- op ie dok ji projektowej i wyk ie robdt budowlanych (P+B) 5.2 - Licytacia elektroni - i dwieni;

5.3 - Licytacja elektroniczna - otwarcie ofert

- wykonanie robét budowlanych / dodatkowych / uzupemiajacych

- pelnienie funkcji inwestora zastgpczego

6.1 - Ni je bez ogt ia - p ie d

6.2 - N jacie bez ogt ia - lanie zap: f do sklad:
ofert

6.3 - Negocjacje bez ogk ia - otwarcie ofert

7.1 - Zapytanie o ceng - p e dok

7.2 - Zapytanie o ceng - tani i do skiadania ofert

7.3 - Zapytanie o ceng - otwarcie ofert

18.1 - Zaméwienie z wolnej reki - przygotowanie dokumentacji
8.2 - Zamowienie z wolnej reki - wybor wykonawcey

10.1 Zaméwienie powyzej 130 tys. - przygotowanie dokumentacji
10.2 Zaméwienie powyzej 130 tys. - ogloszenie zamOwienia
10.3 Zamdwienie powyzej 130 tys.- otwarcie ofer

- Spr ie nadzoru
- pelnienie nadzoru kiego / funkdji inZyniera kontraktu
- inne ustugi (wymienic jakie)

11.1 Zaméwienie ponizej 130 tys. - przygotowanie dokumentacji
11.2 Zaméwienie ponizej 130 tys. - ogloszenie zaméwienia
11.3 Zaméwienie ponizej 130 tys.- otwarcie ofer

- zakupy: pierwszego wyposazenia / inne

12.1 Zlecenie do 10 tys. - przygotowanie dokumentacji
12.2 Zlecenie do 10 tys. - zawarcie zlecenia

Zawarcie umowy:

Zawarcie umowy - faza przygotowania

- na opracowanie programu funkcjonaino - uzytkowego (PFU)

- na opracowanie materialéw do zlozenia wniosku o wydanie decyzji o SU/ o ULICP /0 WZ

- na opracowanic materialéw do zlozenia wniosku o wydanie decyzji: 0 ZRID / o PNB / przyjecie zgl ia wyk ia rob6t budowl ¥
- na opracowanie dok ji projek j i wyk ie robot budowlanych (P+B) Zawarcie umowy - faza P+B
- na wy} ie rabét budowlanych / dod: yeh / uzupelniajacych Zawarcie umowy - faza wykonanie rob6t

Zawarcie umowy - wybuduj

- 0 Koncesji / o Partnerstwie Publiczno-Prywatnym (PPF)

Zawarcic umowy - koncesja / PPP

- na pelienie funkeji i a epezeg:

Zawarcie umowy - inne

- na sprawowanie nadzoru autorskiego

- na pelnienie nadzoru inwestorskiego / funkeji inzyniera koatraktu

- na inne uslugi (wymienié jakie)

- na zakupy: pierwszego wyposaZenia / inne ..,

PRZYGOTOWANIE
Program funkcjonalno-uzytkowy Przygotowanie - PFU
Op ic p kejonalno-uzytkowego
Decyzja o Su: Przygotowanic - Decyzja o SU I
Zlozenie kompletnego wniosku o wydanie decyzji o SU
Uzyskanie prawomocnej decyzji o Su
Decyzja o ULICP/ 0 WZ: Przygotowanie - Decyzja o ULICP / 0 WZ
Zlozenie kompletnego wniosku o wydanie decyzji o ULICP / o WZ
Uzyskanie prawomocnej decyzji o ULICP / 0 WZ
. I . . fa " Przygotowanie - Decyzja ZRID/ o PNB/ Preyjecia zgloszenia
ZRID/ o0 PNB/ Pr: k bot :
Decyijao /o ecie rove ‘wykonania robdt budowlanych
Ziozenie kompletnego wniosku o wyd. dec. 0 ZRID / o PNB / zghoszenie wykonania rob6t budowlanych
Uzyskanie ostatecznej decyzji 0 ZRID / 0 PNB/ Przyjecie zgh ia wyk ia rob6t budowlanyck
Uzyskanie prawomocnej decyzji o ZRID / PNB*
BUDOWA
Wyk ie rob6t budowlanych 'Wykonanie robot budowlanych
Wyk ie robét d ych / uzupelniajgcych 'Wykonanie robdt dodatkowych
. o - i . . N . . " Decyzja o p leniu na wgy ie / Zawi ienic 0
Uzy decyzji o p na uzy / Przyjecie o budowy akoficzenin bu
1 (-9)




USEUGI

Pelnienie funkeji inwestora zastepczego Ushugi inwestora zastepezego / nadzoru

Spr i¢ nadzoru

Pelnienie nadzoru inwestorskiego / funkgji inZyniera kontraktu

Inne ushugi

ZAKUPY

kuné

Dostawa, montaz, uruchomienie: pierwszego wyp ia / péw innych Zakupy, dostawa / montaz

Odbior: pierwszego wyposazenia / innych zakupow

ROZLICZENIE (dotyczy przygotowania, budowy, ustug, zalupéw)

Finansowanie zobowiazan z roku.... /z lat ..... |Rozliczenia

Zakok ie rozli .

8

POZYSKIWANIE $RODKOW POCHODZACY CH ZE ZRODEL ZAGRANICZNYCH

Op ie materiatéw 1 ogt ie zaméwienia publi na op! ie studium wyke

Zawarcie umowy z wykonawea

Opracowanie studium wykonalnosci

Zawarcie preumowy dot. przygotowania Projektu

Ziozenie k )! ‘wniosku o dof

Zawarcie umowy o dofinansowanie Projektu ie umowy o wanie

Zawarcic umowy na promocjg Projektu

Promocja Projektu




Informacja finansowa z realizacji zadania wg. stanu na dziei ...... druk nr 16

Nr zadania:

Nazwa zadania:

1. Plan finansowania w roku budzetowym ze wszystkich zrédet finansowania {w zi):
Ogotem: w tym: $rodki Miasta wtym: érodki Miasta niekwalifikowane*

$rodki Miasta kwalifikowane*

$rodki ze rédel zagranicznych*

$rodki inne (nazwa)*

érodki niewygasajace*

2. Wartosc zawartych umow 2 wyk i w ciggu roku budi

go (w przypadku zawarcia umowy wieloletniej podaé wartesé w rozbiciu na lata):

2a. Wartos¢ zawartych uméw o dofinansowanie Projektu ze $rodkéw, o ktdrych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy o finansach publicznych (w przypadku zawarcia umowy wieloletniej
podaé warto$é¢ w rozbiciu na lata):

3. Kwota érodksw objetych umowami na rok budzetowy:
Ogdtem: w tym: $rodki Miasta witym: $rodki Miasta niekwalifikowane*
srodki Miasta kwalifikowane™®
érodki ze frédet zagranicznych*
$rodki inne (nazwa}*

$rodki niewygasajace*

4. Wykonanie finansowe w roku budzetowym 5. Zobowigzania w roku budz Y
{wg zaplaconych faktur}: (wg faktur zaak wanych - ni taconych):
Ogdtem: Ogdtermn:

w tym: $rodki Miasta
w tym: $rodki Miasta niekwalifikowane*
$rodki Miasta kwalifikowane*
$rodki ze irédet zagranicznych*
$rodki inne (nazwa)*
érodki niewygasajace™®

w tym: $rodki Miasta
wtym: $rodki Miasta niekwalifikowane*
$rodki Miasta kwalifikowane*

{rodki ze Zrédet zagranicznych™
rodki inne (nazwa)*
Srodki niewygasajgce*

6. Zakres prac budowlanych wykonano zgodnie z harmonogramem stanowigcym zalgcznik do umowy z wykonawea: TAK / NIE*

* niepotrzebne skreslié

7. Opis wy jacych pr , opéinien w realizacji zakresu rzeczowego z podaniem ich przyczyn:
{w przypadku wprowadzenia zmian zakresu lub indw w yck h, nalezy je wymieni¢ i podaé przyczyny ich wprowadzenia).

Informacje sporzadzit: Dyrektor Jednostki Realizujacej

{data, podpis, nr tel.)

{pieczeé, podpis, data)

Osoba monitorujaca w $I
{data, podpis)




wzo6r Raportu nr 2

Jednostka
Realizujgca
Harmonogram
Inwestycji/Korekta
Harmonogramu* z dnia ......
Nr zadania:

Nazwa zadania:

Nazwa

Kategoria
KM

Opis

Data
planowana

Data
realizacji

Wydatki

Komentarz

* niepotrzebne

skresli¢

5%



Wykres 1

wz6r nr 17

Analiza graficzna wykorzystania srodkéw wiasnych i bezzwrotnych wraz z prognoza
wykonania finansowego dla inwestycji ogoinomigjskich / zadar inwestycyjnych Dzielnic

miln =%

700.0

5500
500 0

5500

500.0

4500

N 400.0
3500

300.0

2500

2000

1500

100.0

50,0

0,0
Mm

Wykres 2

IV

30V

30 IX

31X

Liczha zmniejszen zakresdw rzeczowych i zagrozen wykonania rzeczowego inwestycji

ogbéinomiejskich / zadan inwestycyjnych Dzielnic

B Planowane srodkd wlasne
Miasta

o Srodki wiasne objete
umowami

O Poniesione naklady srodkéw
whasnych

& Planowane $rodki
bezzwrotne

i Srodk bezzwrotne objete
umowami

O Poniesione nakiady Srodkéw
bezzwrotnych

4 Prognoza wykorzystania
srodkéw whasnych wg S1-03

#» Prognoza wykorzystania
&rodkéw bezzwrotnych wg
SkO3

700
830
600
550 wilenliczha
500 inWSﬁt‘[le
a5 ogodlem
a0
350
300 )
250 ez D
- Zmnigjszeh
Ly .
zakresdw
e 1zeczowych
108 {narastajace)
50
0
I kih' N DK kil d
Wykres 3
Struldura realizacji inwestycii ogbinomiejskich / zadah inwestycyjnych Dzielnic
%
%
%
% %
It 30 MK
Brzba inwesstycd opdienm
ficzba inwsstycli w preyaciowsniv
fczba inwestyci w budowie

29



wzér nr 18

Informacja rzeczowo-finansowa nt. realizacji zadan inwestycyjnych ogélnomiejskich / zadan inwestycyjnych Dzielnic - wg stanu na.......

Dane z budzetu / WPI Monitoring finansowy roku n Monitoring rzeczowy roku n
. Kaznik
Z.rmany w 4 . Wl N ‘Wskaznik % . . Ocena / Planowany
Faza ciagu roku Srodki 208082~ | gy o anie Konania Zobowiazania, opmoza termin
Nr i nazwa zadania inwestycyjnego | Jednostka | procesn Zrodta Plan na Planna | (wr Zarzqdz. |zaangazowane| Zowania i ) 4 - faktury | prosn , Nazwa dziatania Dz Stan realizacji wykonania Ocena stanu
L s . . . finansowe | finansowego | . niewydatkowania N pz/KM .
Efekt w rokun T inwesty | finansowaniaj 1.01...... PMK/ (zawarte Srodkow (ol 11/ niezaptacone srodkéw Nazwa kamienia milowego KM W Pz /KM realizacji (ryzyka)
cyjnego Uchwaly umowy) (kol.9/ ka} 2 (owota) hamon? amu
RMK) kol.7) g e
2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 4 15 16 17 18

0%




wzOr nr 19

Informacja ogélna nt. stanu realizacji inwestycji ogéinomiejskich / zadan inwestycyjnych dzielnic ujgtych
w budzecie Miasta-na.....................

W oparciu o przeprowadzony monitoring ..... inwestycji stwierdzam / definiuje:

A, Zmiany w planie wydatkow na rok n:

B. Problemy z wykonaniem zaplanowanego na rok n zakresu rzeczowego

C. Opdznienia w realizacji zakresu rzeczowego

Informacja nt. inwestycji (dot. zadan z ryzykiem niewykonania zakresu rzeczowo - finansowego)

44



7h

Sprawozdanie roczne z realizacji zakresu rzeczowego zadan inwestycyjnych ogélnomiejskich / zadan inwestycyjnych Dzielnic

za dany rok

wz6r nr 20

Nr
zadania

Nazwa zadania

Jednostka
Realizujaca

Wykonany zakres rzeczowy

1

2

3

4




wzor Wniosku Nr 7
do Instrukeji planowania
i monitorowania inwestycji

Jednostka Realizujgca
(pieczed)
WNIOSEK Nr ../.. rok .
DOTYCZACY ZMIAN W ROKU BUDZETOWYM

DLA ZADANIA INWESTYCYJNEGO ROCZNEGO
ogolnomiejskiego / Dzielnicy*

dotyczy réwniez zakupdw inwestycyjnych oraz zmian wylqgcznie w zakresie rzeczowym zadania (bez zmiany kwoty w planie

wydatkéw)

- ZMNIEJSZENIE - ZWIEKSZENIE - ZMIANA ZAKRESU RZECZOWEGO*

KWOTA

Zadanie budzetowe inwestycyjne nr
Numer etapu

Kategoria Zrédla finansowania:
Nazwa zadania inwestycyjnego:
Jednostka Realizujaca:

Dzial Rozdzial Paragraf

o V.2 o] e T PO
INWeStYCYINego: e

o) e 1 |- T - X (21 RPN
dzielnicy): =

Nr konta dla srodkéw pochodzacych ze zrédel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi
(dla zadan, ktoérych dysponentem jest Wydziat Finansowy):

ZEOMHA STINANSOWBNIA  oveieeeeeeieeeeee et eese e eeeeseeaseeeesseosseeseesesseeessstaesseteesssesseessensstasesesstsenssssess et es e snsnsesnerseesssssensestasanasses
przy zwigkszeniu: i

PrZEZNaCZENIE STOUKOW ... oottt e e et e e e e e e e e e e e e eeeeemt e etsetes s asstns s sessnnsseeanssssserentansseesasnnsnnsiarsrstanaananns
Przy ZmnigjSZeniu: oo eeeeeenes
Whioskowane zmiany i mervtoryczne uzasadnienie poszezegdlnych zmian:

Dla zadan inwestycyjnych Dzielnic nalezy podaé nr uchwaty Rady Dzielnicy.

1. Zakres rzeczowy w roku budzetowym przed zmiana:

2. Efekt w roku budzetowym przed zmiana:

1. Zakres rzeczowy w roku budzetowym po zmianie:

2. Efekt w roku budzetowym po zmianie:

4%



Dz./Rozdz./§ | Plan wydatkéw** Zaangazowanie** Wykonanie** Przewidywane
wykonanie na
31.12
** zgodnie ze stanem aktualnym
data, podpis i pieczeé Gléwnego data, podpis, pieczeé data, podpis, pieczeé
' Ksiggowego Dyrektora Jednostki Realizujgcej Dyrektora Jednostki Nadzorujgcej
lub osoby upowaznionej***, osoby
sporzqgdzajqcej, * ***

**% dot. miejskich jednostek

organizacyjnych
****¥dot. komorek organizacyjnych UMK

na prawach wydziatu

Dyrektor FK
(dla zadah realizowanych przez Wydzialy UMK — dotyczy
Srodkéw zmniejszanych)

(piecze¢é, podpis, data)

Dyrektor SI

(uwaga: z wyjqtkiem zmian wymienionych w rozdz. Il pkt 2b

Instrukcji planowania i monitorowania inwestycyi)
pozytywna / negatywna / nie dotyczy*

(pieczeé, podpis, data)

Sprawdzono:

(pieczel, podpis, data)

Sprawdzono:

(pieczeé, podpis, data)

Sprawdzono:

(data, podpis, pieczeé)

Dyrektor BM
(dla wszystkich zmian)

(data, podpis, pieczeé)




Decyzja Kierujacego pionem
(dla wszystkich zmian)
pozytywna / negatywna*

(pieczed, podpis, data)

*niepotrzebne skreslié
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L wz6r Wniosku Nr 8
Adresat: do Instrukeji planowania
ST i monitorowania inwestycji
............................................. Krakow, .....oviniiiovieiei et
Jednostka Realizujgca
(pieczel)
WNIOSEK Nr ../.. rok

DOTYCZACY ZMIAN W ROKU BUDZETOWYM
z wylaczeniem ogo6lnych zasad realizacji budzetu
DLA ZADANIA INWESTYCYJNEGO ROCZNEGO
og6lnomiejskiego
dotyczy réwniez zakupow inwestycyinych oraz zmian wylgceznie w zakresie rzeczowym zadania (bez zmiany kwoty w planie

wydatkéw)

- ZMNIEJSZENIE - ZWIEKSZENIE - ZMIANA ZAKRESU RZECZOWEGO*

KWOTA

Zadanie budzetowe inwestycyjne nr
Numer etapu

Kategoria Zrédla finansowania:
Nazwa zadania inwestycyjnego:
Jednostka Realizajgca:

Dzial Rozdzial Paragraf

L I o) T - T O U PTU PP
inwestycyjnego: e

(o) Uz T I (1] (O O OO
dzielnicy): e,

Nr konta dla Srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi
(dla zadan, ktérych dysponentem jest Wydziat Finansowy):

ZTOTHA STINANSOWANIA  c.veeeeeeeeee oo e oot ee e ee et ee e es e s eeeeeseeseeeeesesess st eeesesemeassseeasesese s esasesesensas et sessasaneseneasasesasaseseseneseneeerenesen
przy zwigkszeniu: ..

Przeznaczeni© SIOAKOW ..........oiicicieiiiiiie it e et e e e e e e et e e sae e e e teeessateeeanssseeaase e e e s abeeeeasseeeansaeeaananesennseeassneas s anbessnes
Przy ZmniejSzeniu: ..ocvciciieec e e

Whioskowane zmiany 1 merytoryczne uzasadnienie poszczegdlnych zmian:

Wskazaé zasade opisang w zarzadzeniu, ktéra wymaga wylaczenia:

Obiektywne okoliczno$ci uzasadniajace konieczno$¢ wylaczenia:

1. Zakres rzeczowy w roku budzetowym przed zmiana;

2. Efekt w roku budzetowym przed zmiana:

1. Zakres rzeczowy w roku budzetowym po zmianie:
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2. BEfekt w roku budzetowym po zmianie:

Dz./Rozdz./§ | Plan wydatkow**

Zaangazowanie**

Przewidywane
wykonanie na
31.12

Wykonanie**

** zgodnie ze stanem aktualnym

data, podpis i pieczeé¢ Gléwnego
Ksiegowego
lub osoby upowaznionej***, osoby
sporzqdzajqcej, ****

*** dot. miejskich jednostek

organizacyjnych

***%dot. komdrek organizacyjnych UMK

na prawach wydziatu

data, podpis, pieczeé
Dyrektora Jednostki Realizujgcej

data, podpis, pieczeé
Dyrektora Jednostki Nadzorujqcej

Dyrektor FK
(dla zadan realizowanych przez Wydzialy UMK — dotyczy
srodkéw zmniejszanych)

(pieczgé, podpis, data)

Dyrektor SI

(uwaga: z wyjgtkiem zmian wymienionych w rozdz. IIl pkt 2b

Instrukeji planowania i monitorowania inwestycji)
pozytywna / negatywna / nie dotyczy*

(pieczeé, podpis, data)

Sprawdzono:

(pieczeé, podpis, data)

Sprawdzono:

(pieczgé, podpis, data)

Sprawdzono:

(data, podpis, pieczeé)

Dyrektor BM
(dla wszystkich zmian)

(data, podpis, pieczeé)

i



Opinia Kierujacego pionem
(dla wszystkich zmian)
pozytywna / negatywna*

(pieczeé, podpis, data)

Opinia SK
pozytywna / negatywna z uzasadnieniem®

(pieczel, podpis, data)

Decyzja Prezydenta Miasta Krakowa
pozytywna / negatywna*

(pieczeé, podpis, data)

*niepotrzebne skresli¢
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wzdr Wniosku Nr 9
do Instrukcji planowania
i monitorowania inwestycji

Jednostka Realizujgca
(pieczed)
WNIOSEK Nr ../.. rok
DOTYCZACY ZMIAN W ROKU BUDZETOWYM

DLA ZADANIA INWESTYCYJNEGO WIELOLETNIEGO
ogolnomiejskiego / Dzielnicy*

- ZMNIEJSZENIE - ZWIEKSZENIE - ZMIANA ZAKRESU RZECZOWEGO*

KWOTA

Zadanie budzetowe inwestycyjne nr
Numer etapu

Kategoria Zrédla finansowania:
Nazwa zadania inwestycyjnego:
Jednostka Realizujgca:

Dzial Rozdzial Paragraf

FAZA PrOCESU et r e e e e e e s e e e e s e e e e i e een st ee e e e aaraeaeeeaannes e enaaassseeeeseseessreseeeeteeteeeeaaaanneeennes
inwestycyjnego: e

LOKABZACIA (T oottt et et e e st e e e ear s eabu s e be e st e e e se e s bt e s beaenteeaura e sabaeaan e e smne e e et s st e e e e e e e nn e earres
dzielnicy):

Nr konta dla Srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi
(dla zadan, ktérych dysponentem jest Wydziat Finansowy):

ZTOTNA STINANSOWANMIE  ceeoveveeeee ettt ee et e eeeaeeteeeeeae et st es oo e e e eeseseeesates et eeeeee e e aneseee e e e s essessseseaseeeneeseneeeesesanaessesenenseeasens
przy zwiekszeniu: e

PrzeznacZenie SrOOKOW ...ttt et st et e st e e st e e r e e b e e eate e shee e ke e s s ee s sabesamnee st be e e et e n e b e e e e e eae e e
Przy Zmni€jSzeniu: oo

Whnioskowane zmiany 1 merytoryczne uzasadnienie poszczegdlnych zmian:

Dla zadan inwestycyjnych Dzielnic nalezy podaé nr uchwaty Rady Dzielnicy.

1. Zakres rzeczowy w roku budzetowym przed zmiana:

2. Efekt w roku budzetowym przed zmiang:

1. Zakres rzeczowy w roku budzetowym po zmianie:

2. Efekt w roku budzetowym po zmianie:
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Dz./Rozdz./§ | Plan wydatkow** Zaangazowanie** Wykonanie** Przewidywane
wykonanie na
31.12
** zgodnie ze stanem aktualnym
data, podpis i piecze¢ Giéwnego Ksiggowego data, podpis, pieczel data, podpis, pieczeé

lub osoby upowasnionej***, osoby
sporzqdzajgcej, * ¥ **

**¥ dot. miejskich jednostek organizacyjnych
*¥%xdot. komorek organizacyjnych UMK na

Dyrektora Jednostki Realizujqcej

Dyrektora Jednostki Nadzorujqcej

prawach wydziatu
Opinia Opinia
Dyrektor FK Dyrektor SI
(dla zada# realizowanych przez Wydziaty UMK — dotyczy Srodkdw (uwaga: z wyjqtkiem zmian wymienionych w rozdz. IIl pkt 2b
zmniejszanych) Instrukeji planowania | monitorowania inwestycyi)

(data, podpis, pieczegl)

pozytywna / negatywna / nie dotyczy*

(data, podpis, pieczeé)

Sprawdzono:

(data, podpis, pieczgé)

Sprawdzono:
wniosek zbilansowany: TAK / NIE / NIE DOTYCZY*

(data, podpis, pieczeé)

Decyzja Kierujacego pionem
(dla wszystkich zmian)
pozytywna / negatywna*

(data, podpis, pieczeé)

Opinia Skarbnika Miasta
(dot. zmian finansowych
dla inwestycji strategicznych i programowych)
pozytywna / negatywna*

(data, podpis, pieczel)
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Sprawdzono:

(data, podpis, pieczed)

Dyrektor BM
(dla wszystkich zmian)

(data, podpis, pieczel)

* niepotrzebne skresli¢

** zgodnie ze stanem aktualnym

**% dot. miejskich jednostek organizacyjnych

*EXXE dot. komorek organizacyjnych UMK na prawach wydziatu



wz6r Wniosku Nr 10
do Instrukeji planowania
i monitorowania inwestycji

Jednostka Realizujgca
(pieczel)
WNIOSEK Nr ../.. rok
DOTYCZACY ZMIAN W ROKU BUDZETOWYM
z wylaczeniem ogdlnych zasad realizacji budzetu
DLA ZADANIA INWESTYCYJNEGO WIELOLETNIEGO

ogolnomiejskiego

- ZMNIEJSZENIE - ZWIEKSZENIE - ZMIANA ZAKRESU RZECZOWEGO*

KWOTA

Zadanie budzetowe inwestycyjne nr
Numer etapu

Kategoria zrédla finansowania:
Nazwa zadania inwestycyjnego:
Jednostka Realizujaca:

Dzial Rozdzial Paragraf

L 7 T o o T o oSS
inwestycyjnego: e

] 1€- L2 o3 - N | 4T OSSPSR
dzielnicy): e

Nr konta dla srodkéw pochodzacych ze zrédel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi
(dla zadan, ktérych dysponentem jest Wydziat Finansowy):

ZEOAIA STINANSOWEANIA  +veeeieeeieeeereeee e ee et et e s e e e e e eeesessseessesaseeereeeesseses s st eesasseseses et ssemsnsessasesenesssnsenesessssesneasasenseesesseeenennnaeans
pPrzy zwigKszeniu: e

Przeznaczeni® STOUKOW . .....c.. i ee et e e e e e e e et reesaas e e e mteeaasetee s e eeneasataseassseaanasneeannnnseeeeamnaeensssasaseseaaneeeaans
Przy ZmniejSzeniu: .o

Whioskowane zmiany i mervtoryczne uzasadnienie poszczegblnych zmian:

Wskazaé zasade opisang w zarzadzeniu, ktora wymaga wylaczenia:

Obiektywne okoliczno$ci uzasadniajace konieczno$é wylaczenia:

1. Zakres rzeczowy w roku budzetowym przed zmiana:

2. Efekt w roku budzetowym przed zmiana;

1. Zakres rzeczowy w roku budzetowym po zmianie:

2. Efekt w roku budzetowym po zmianie:

b2



Dz./Rozdz./§ | Plan wydatkow**

Zaangazowanie** Wykonanie**

Przewidywane
wykonanie na
31.12

*¥ zgodnie ze stanem aktualnym

data, podpis i pieczgé Giéwnego
Ksiegowego
lub osoby upowaznionej***, osoby
sporzqdzajqcej, * ¥ **

*** dot. miejskich jednostek

organizacyjnych
**¥*dot. komdrek organizacyjnych UMK

na prawach wydziatu

data, podpis, pieczgé
Dyrektora Jednostki Realizujqcej

data, podpis, pieczeé
Dyrektora Jednostki Nadzorujgcej

Opinia
Dyrektor FK
(dla zadan realizowanych przez Wydzialy UMK — dotyczy
Srodkow zmniejszanych)

(data, podpis, pieczeé)

Opinia
Dyrektor ST
(uwaga: z wyjqtkiem zmian wymienionych w rozdz. Il pkt 2b
Instrukeji planowania i monitorowania inwestycji)
pozytywna / negatywna / nie dotyczy*

(data, podpis, pieczed)

Sprawdzono:

(data, podpis, pieczeé)

Sprawdzono:
wniosek zbilansowany: TAK / NIE /NIE DOTYCZY*

(data, podpis, pieczgé)
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Opinia Kierujacego pionem
(dla wszystkich zmian)
pozytywna / negatywna*

(pieczed, podpis, data)

Opinia SK
pozytywna / negatywna z uzasadnieniem*

(pieczel, podpis, data)

Decyzja Prezydenta Miasta Krakowa
pozytywna / negatywna*

(pieczeé, podpis, data)

Sprawdzono:

(data, podpis, pieczeé)

Dyrektor BM
(dla wszystkich zmian)

(data, podpis, pieczeé)

* niepotrzebne skreslic

** zgodnie ze stanem aktualnym

*** dot. miejskich jednostek organizacyjnych

*XEX dot. komdrek organizacyjnych UMK na prawach

wydziatu




