Test na legalno$¢ przetwarzania danych osobowych
1. Czy prawidlowo dopelniasz obowiazek informacyjny?

Zbierajacy dane osobowe od osoby. ktérej dane dotycza powinien poinformowac ta osobe o:

a) adresie swojej siedziby 1 pelnej nazwie, a w przypadku gdy administratorem danych jest
osoba fizyczna - 0 miejscu swojego zamieszkania oraz imieniu i nazwisku,
L] Tak ] Nie

b) celu zbierania danych, a w szczeg6lnosci o znanych mu w czasie udzielania informacji lub
przewidywanych odbiorcach lub kategoriach odbiorcow danych,
L] Tak  [.]Nie

¢) prawie dostgpu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania,
L] Tak ] Nie

d) dobrowolnosci albo obowiazku podania danych, a jezeli taki obowiazek istnieje, o jego
podstawie prawne;j.
L. Tak ] Nie

Zbierajacy dane osobowe nie od osoby, ktorej dane dotycza powinien poinformowac ta
osobg o:

a) adresie swojej siedziby 1 pelnej nazwie, a w przypadku gdy administratorem danych jest
osoba fizyczna - 0 miejscu swojego zamieszkania oraz imieniu i nazwisku,

L] Tak ] Nie

b) celu i zakresie zbierania danych, a w szczegdlnosci o odbiorcach lub kategoriach
odbiorcow danych,

L] Tak ] Nie

¢) zrodle danych,

L] Tak ] Nie

d) prawie dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania,

L] Tak ] Nie

e) uprawnieniach wynikajacych z art. 32 ust. 1 pkt 7 1 8 ustawy o ochronie danych
osobowych.

L] Tak ] Nie

Przetwarzajacy dane osobowe powinien umozliwi¢ kazdej osobie kontrole przetwarzania
danych osobowych jej dotyczacych, poprzez udzielenie informacji:

a) czy taki zbior istnieje, oraz do ustalenia administratora danych, adresu jego siedziby 1
pelnej nazwy, a w przypadku gdy administratorem danych jest osoba fizyczna - jej miejsca
zamieszkania oraz imienia i nazwiska,

L] Tak ] Nie



b) o celu, zakresie 1 sposobie przetwarzania danych zawartych w takim zbiorze,

L] Tak ] Nie

¢) od kiedy przetwarza si¢ w zbiorze dane jej dotyczace, oraz podania w powszechnie
zrozumiatej formie tresci tych danych,

L] Tak ] Nie

d) o zrddle, z ktorego pochodza dane jej dotyczace, chyba ze administrator danych jest
zobowiazany do zachowania w tym zakresie tajemnicy panstwowej, stuzbowej lub
zawodowej,

L] Tak ] Nie

e) o sposobie udostgpniania danych, a w szczegdlnosci informacji o odbiorcach lub
kategoriach odbiorcow, ktérym dane te sa udostgpniane,

L] Tak ] Nie

f) o przestankach podjecia rozstrzygnigcia, o ktorym mowa w art. 26a ust. 2 ustawy o
ochronie danych osobowych.

L] Tak L] Nie

2. Czy dane osobowe przetwarzane sa na podstawie jednej z przestanek okreslonych w
ustawie o ochronie danych osobowych?

Co do zasady istnieje zakaz przetwarzania danych osobowych. Jest to jednak mozliwe 1
zgodne z prawem, gdy wypelniamy jedna z przestanek zawartych w ustawie o ochronie

danych osobowych.

Odnosnie "zwyklych" danych osobowych sa nimi:

1) osoba, ktorej dane dotycza, wyrazi na to zgodg, chyba ze chodzi o usunigcie dotyczacych
jej danych (zgoda nie moze by¢ domniemana ani dorozumiana),

L] Tak ] Nie

2) jest to niezbedne dla zrealizowania uprawnienia lub spetnienia obowiazku wynikajacego z
przepisu prawa,

L] Tak ] Nie

3) jest to konieczne do realizacji umowy, gdy osoba, ktorej dane dotycza, jest jej strona lub
gdy jest to niezbg¢dne do podjecia dziatan przed zawarciem umowy na zadanie osoby, ktorej
dane dotycza,

L] Tak ] Nie

4) jest niezbgdne do wykonania okreslonych prawem zadan realizowanych dla dobra
publicznego,

L] Tak ] Nie



5) jest to niezbedne dla wypehienia prawnie usprawiedliwionych celow realizowanych przez
administratorow danych albo odbiorcow danych, a przetwarzanie nie narusza praw 1 wolnosci
osoby, ktorej dane dotycza.

L] Tak ] Nie

Odno$nie danych wrazliwych sa to:

1) osoba, ktorej dane dotycza, wyrazi na to zgodg na pisSmie, chyba ze chodzi o usunigcie
dotyczacych jej danych,

L] Tak ] Nie

2) przepis szczegolny innej ustawy zezwala na przetwarzanie takich danych bez zgody osoby,
ktorej dane dotycza, 1 stwarza petlne gwarancje ich ochrony,

L] Tak ] Nie

3) przetwarzanie takich danych jest niezb¢dne do ochrony zywotnych interesow osoby, ktorej
dane dotycza, lub innej osoby, gdy osoba, ktorej dane dotycza, nie jest fizycznie lub prawnie
zdolna do wyrazenia zgody, do czasu ustanowienia opiekuna prawnego lub kuratora,

L] Tak ] Nie

4) jest to niezbedne do wykonania statutowych zadan kosciotow 1 innych zwiazkdéw
wyznaniowych, stowarzyszen, fundacji lub innych niezarobkowych organizacji lub instytucji
o celach politycznych, naukowych, religijnych, filozoficznych lub zwiazkowych, pod
warunkiem, ze przetwarzanie danych dotyczy wytacznie cztonkdéw tych organizacji lub
instytucji albo 0s6b utrzymujacych z nimi state kontakty w zwiazku z ich dziatalnoscia i
zapewnione sg pelne gwarancje ochrony przetwarzanych danych,

L] Tak ] Nie

5) przetwarzanie dotyczy danych, ktore sa niezbedne do dochodzenia praw przed sadem,

L] Tak ] Nie

6) przetwarzanie jest niezb¢dne do wykonania zadan administratora danych odnoszacych si¢
do zatrudnienia pracownikow i innych osob, a zakres przetwarzanych danych jest okreslony w
ustawie,

L] Tak ] Nie

7) przetwarzanie jest prowadzone w celu ochrony stanu zdrowia, $wiadczenia ustug
medycznych lub leczenia pacjentow przez osoby trudniace si¢ zawodowo leczeniem lub
$wiadczeniem innych ustug medycznych, zarzadzania udzielaniem ushug medycznych i sa
stworzone pelne gwarancje ochrony danych osobowych,

L] Tak ] Nie



8) przetwarzanie dotyczy danych, ktore zostaty podane do wiadomosci publicznej przez
osobg, ktorej dane dotycza,

L] Tak ] Nie

9) jest to niezbedne do prowadzenia badan naukowych, w tym do przygotowania rozprawy
wymaganej do uzyskania dyplomu ukonczenia szkoty wyzszej lub stopnia naukowego;
publikowanie wynikow badan naukowych nie moze nastgpowac w sposdb umozliwiajacy
identyfikacje osob, ktorych dane zostaty przetworzone,

L] Tak ] Nie

10) przetwarzanie danych jest prowadzone przez strong w celu realizacji praw 1 obowiazkow
wynikajacych z orzeczenia wydanego w postgpowaniu sadowym lub administracyjnym.

3. Czy zostala sporzadzonona polityka bezpieczenstwa ochrony danych osobowych oraz
instrukcja zarzadzania systemem informatycznym?

Administrator danych jest obowigzany zastosowac Srodki techniczne i organizacyjne
zapewniajace ochrong przetwarzanych danych osobowych odpowiednia do zagrozen
oraz kategorii danych objetych ochrona, a w szczegdInosci powinien zabezpieczy¢ dane
przed ich udostgpnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobg nieuprawniona,
przetwarzaniem z naruszeniem ustawy oraz zmiana, utrata, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

L] Tak ] Nie

Administrator danych powinien rowniez sporzadzi¢ dokumentacje¢ opisujacg sposob
przetwarzania danych oraz srodki, o ktérych mowa wyze;.

L] Tak ] Nie
4. Czy prowadzona jest ewidencja osob upowaznionych do przetwarzania danych

osobowych?

Administrator danych powinien prowadzi¢ ewidencie 0s6b upowaznionych do przetwarzania
danych osobowych, ktéra powinna zawierac:

1) imi¢ 1 nazwisko osoby upowaznionej,

L] Tak ] Nie

2) datg nadania 1 ustania oraz zakres upowaznienia do przetwarzania danych osobowych,

L] Tak ] Nie

3) identyfikator, jezeli dane sa przetwarzane w systemie informatycznym.

L] Tak ] Nie



5. Czy zostaly zarejestrowane w Urzedzie Generalnego Inspektora Ochrony Danych
Osobowych zbiory danych podlegajace rejestracji?

Administrator danych powinien zglosi¢ kazdy zbior danych osobowych do rejestracii
Generalnemu Inspektorowi, oprocz zbiorow:

1) objetych tajemnica panstwowa ze wzgledu na obronno$¢ lub bezpieczenstwo panstwa,
ochrong zycia 1 zdrowia ludzi, mienia lub bezpieczenstwa i porzadku publicznego,

L] Tak ] Nie

la) ktore zostaly uzyskane w wyniku czynnosci operacyjno-rozpoznawczych przez
funkcjonariuszy organdw uprawnionych do tych czynnosci,

L] Tak ] Nie

2) przetwarzanych przez wlasciwe organy dla potrzeb postgpowania sadowego oraz na
podstawie przepisOw o Krajowym Rejestrze Karnym,

L] Tak ] Nie

2a) przetwarzanych przez Generalnego Inspektora Informacji Finansowej,

L] Tak ] Nie

2b) przetwarzanych przez wlasciwe organy na potrzeby udziatu Rzeczypospolitej Polskiej w
Systemie Informacyjnym Schengen oraz Systemie Informacji Wizowej,

L] Tak ] Nie

3) dotyczacych os6b nalezacych do kosciota lub innego zwiazku wyznaniowego, o
uregulowanej sytuacji prawnej, przetwarzanych na potrzeby tego kosciota lub zwiazku
Wyznaniowego,

L] Tak ] Nie

4) przetwarzanych w zwiazku z zatrudnieniem u nich, $wiadczeniem im ustug na podstawie
uméw cywilnoprawnych, a takze dotyczacych osob u nich zrzeszonych lub uczacych sig,

L] Tak ] Nie

5) dotyczacych osob korzystajacych z ich ustug medycznych, obstugi notarialnej,
adwokackiej, radcy prawnego, rzecznika patentowego, doradcy podatkowego lub bieglego
rewidenta,

L] Tak ] Nie

6) tworzonych na podstawie przepisow dotyczacych wyborow do Sejmu, Senatu, Parlamentu
Europejskiego, rad gmin, rad powiatow 1 sejmikow wojewodztw, wybordw na urzad



Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, na wojta, burmistrza, prezydenta miasta oraz
dotyczacych referendum ogdlnokrajowego 1 referendum lokalnego,

L] Tak ] Nie

7) dotyczacych os6b pozbawionych wolnosci na podstawie ustawy, w zakresie niezbednym
do wykonania tymczasowego aresztowania lub kary pozbawienia wolnosci,

L] Tak ] Nie

8) przetwarzanych wylacznie w celu wystawienia faktury, rachunku lub prowadzenia
sprawozdawczos$ci finansowej,

L] Tak ] Nie

9) powszechnie dostgpnych,

L] Tak ] Nie

10) przetwarzanych w celu przygotowania rozprawy wymaganej do uzyskania dyplomu
ukonczenia szkoty wyzszej lub stopnia naukowego,

L] Tak ] Nie

11) przetwarzanych w zakresie drobnych biezacych spraw zycia codziennego.

L] Tak ] Nie

6. Czy do przetwarzaniu danych osobowych dokladana jest szczegolna starannos¢ w celu
ochrony interesow osob, ktorych dane dotycza?

Ustawa o ochronie danych osobowych naktada na administrator danych przetwarzajacego
dane osobowe obowiazek dotozenia szczeg6lnej starannosci w celu ochrony interesow 0sob,
ktorych dane dotycza. Jest on w szczegdlnosci obowiazany zapewnic, aby dane te byty:

1) przetwarzane zgodnie z prawem,

L] Tak ] Nie

2) zbierane dla oznaczonych, zgodnych z prawem celow 1 nie poddawane dalszemu
przetwarzaniu niezgodnemu z tymi celami, z zastrzezeniem ust. 2,

L] Tak ] Nie

3) merytorycznie poprawne 1 adekwatne w stosunku do celow, w jakich sa przetwarzane,

L] Tak ] Nie



4) przechowywane w postaci umozliwiajacej identyfikacje osob, ktoérych dotycza, nie dtuze;j
niz jest to niezb¢dne do osiagnigcia celu przetwarzania.

L] Tak ] Nie

7. Czy w przypadku powierzania przetwarzania danych osobowych zawierane sa
odpowiednie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych?

Zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych administrator danych moze powierzy¢
innemu podmiotowi, w drodze umowy zawartej na piSmie, przetwarzanie danych.

L] Tak ] Nie

Podmiot, ktéremu powierzono przetwarzanie danych osobowych:

1. moze przetwarza¢ dane wylacznie w zakresie 1 celu przewidzianym w umowie.

L] Tak ] Nie

2. jest obowiazany przed rozpoczgciem przetwarzania danych podjac srodki zabezpieczajace
zbidr danych, o ktorych mowa w art. 36-39 ustawy o ochronie danych osobowych, oraz
spelni¢ wymagania okreslone w przepisach, o ktorych mowa w art. 39a ustawy o ochronie
danych osobowych. W zakresie przestrzegania tych przepisow ponosi on odpowiedzialnos¢
jak administrator danych.

L] Tak ] Nie

3. ponosi odpowiedzialno$¢, za przetwarzanie danych niezgodnie z umowa powierzenia
przetwarzania danych osobowych.

L] Tak ] Nie

4. Do kontroli zgodno$ci przetwarzania danych z przepisami o ochronie danych osobowych
stosuje si¢ odpowiednio przepisy art. 14-19 ustawy o ochronie danych osobowych.

L] Tak ] Nie

8. Czy w przypadku przekazywania danych osobowych do panstwa trzeciego
wypelniane sa dodatkowe obowiazki nalozone na administratora danych?

Podstawowa zasada jest, ze przekazanie danych osobowych do panstwa trzeciego moze
nastapi¢, jezeli panstwo docelowe daje gwarancje ochrony danych osobowych na swoim
terytorium przynajmniej takie, jakie obowiazuja na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;.

L] Tak ] Nie

Nie jest konieczne wypetnianie powyzszego wymogu, jezeli przestanie danych osobowych
wynika z obowiazku nalozonego na administratora danych przepisami prawa lub
postanowieniami ratyfikowanej umowy mi¢dzynarodowe;.



L] Tak ] Nie

Zakaz przekazywania danych do panstwa trzeciego niedajacego gwarancji ochrony danych
osobowych na swoim terytorium - przynajmniej takich jakie obowiazuja na terytorium
Rzeczypospolitej - moze by¢ uchylony w przypadku spetnienia jednej z wymienionych
ponizej przestanek:

1) osoba, ktorej dane dotycza, udzielila na to zgody na pismie,

L] Tak ] Nie

2) przekazanie jest niezbedne do wykonania umowy pomig¢dzy administratorem danych a
osoba, ktorej dane dotycza, lub jest podejmowane na jej zyczenie,

L] Tak ] Nie

3) przekazanie jest niezbedne do wykonania umowy zawartej w interesie osoby, ktorej dane
dotycza, pomigdzy administratorem danych a innym podmiotem,

L] Tak ] Nie

4) przekazanie jest niezbedne ze wzgledu na dobro publiczne lub do wykazania zasadnosci
roszczen prawnych,

L] Tak ] Nie

5) przekazanie jest niezbedne do ochrony zywotnych interesOw osoby, ktorej dane dotycza,

L] Tak ] Nie

6) dane sa ogolnie dostepne.

L] Tak ] Nie

Nalezy pamigtaé, ze administrator danych moze wystapi¢ do Generalnego Inspektora o
wydanie zgody na przekazanie danych do panstwa trzeciego, pod warunkiem ze
administrator danych zapewni odpowiednie zabezpieczenia w zakresie ochrony prywatnosci
oraz praw 1 wolnos$ci osoby, ktorej dane dotycza.

L] Tak ] Nie

Whiosek o ktérym mowa dotyczy sytuacji, gdy administrator danych nie moze zalegalizowac
przekazywania danych osobowych w oparciu o art. 47 ust. 1 1 ust. 2 ustawy o ochronie danych
osobowych.

L] Tak ] Nie



