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WSTEP

Obowiazek rejestracji zbioru jest jednym z podstawowych obowiaz-
koéw, jakie naktada na administratora danych ustawa z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jedn. Dz.U. z 2002 r.
nr 101, poz. 926 z pdzn. zm.; dalej jako: ustawa). Zgodnie z art. 40
ustawy administrator danych obowigzany jest zgtosi¢ zbiér danych oso-
bowych do rejestracji, ktorej dokonuje Generalny Inspektor Ochrony
Danych Osobowych (dalej: Generalny Inspektor); wyjatki od tej zasady
wyliczone zostaty w art. 43 ust. 1 pkt 1-11 ustawy. Natozenie na admi-
nistratorow danych obowiazku rejestracji umozliwia Generalnemu In-
spektorowi sprawowanie kontroli nad prawidtowoscia procesu przetwa-
rzania danych osobowych. W postgpowaniu prowadzonym przez Gene-
ralnego Inspektora, w zwiazku ze zgloszeniem zbioru do rejestracji
przez administratora danych, nalezy w szczego6lnosci ustali¢, czy admi-
nistrator, przetwarzajac dane osobowe, przestrzega zasad ochrony da-
nych osobowych okreslonych przepisami ustawy i czy prawidlowo za-
bezpieczyt dane w zbiorze, zgodnie z przepisami prawa regulujacymi
kwestie zabezpieczen. Rejestracja zbiorow danych, a $cislej: upublicz-
nianie w rejestrze zbioréw danych osobowych, prowadzonym przez Ge-
neralnego Inspektora, informacji o zbiorach danych wpisanych do tego
rejestru tworzy takze korzystne warunki do sprawowania indywidualnej
kontroli przetwarzania danych przez samych zainteresowanych, tj.
osoby, ktorych dane sa przetwarzane w zbiorach wpisanych do rejestru.
Osoby zainteresowane, korzystajac z przystugujacego kazdej osobie
prawa do przegladania rejestru, moga bowiem na podstawie danych za-
wartych w rejestrze uzyska¢ informacje, czy konkretny administrator
danych zarejestrowal podlegajace obowiazkowi rejestracji zbiory,
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w ktorych ich dane sa przetwarzane, a takze — w jakim zakresie, celu
i w oparciu o jaka przestanke legalnosci przetwarza ich dane w zareje-
strowanych zbiorach.

I. PODMIOT ZOBOWIAZANY DO ZGLOSZENIA ZBIORU
DO REJESTRACJI GENERALNEMU INSPEKTOROWI

Obowiazek zgloszenia zbioru do rejestracji Generalnemu Inspekto-
rowi cigzy na administratorze danych. Administratorem danych, zgod-
nie z art. 7 pkt 4 ustawy, jest podmiot decydujacy o celach i $rodkach
przetwarzania danych osobowych. Status administratora danych moze
przystugiwac zarowno podmiotom publicznym, jak i prywatnym. Admi-
nistratorem danych moze by¢ organ panstwowy, organ samorzadu tery-
torialnego, panstwowa i komunalna jednostka organizacyjna, a takze
podmiot niepubliczny realizujacy zadania publiczne, osoba fizyczna,
osoba prawna oraz jednostka organizacyjna niebg¢daca osoba prawna,
jezeli przetwarza dane osobowe w zwiazku z dziatalnos$cia zarobkowa,
zawodowa lub dla realizacji celéw statutowych. Nie ma przy tym zna-
czenia fakt, czy podmiot ten samodzielnie przetwarza dane, czy tez zle-
cit ich przetwarzanie innemu podmiotowi, w drodze umowy na podsta-
wie art. 31 ustawy.

Administratorem w sferze niepublicznej jest co do zasady podmiot
(np. spotka prawa handlowego, spotdzielnia, przedsigbiorca prowadza-
cy dziatalno$¢ gospodarcza jednoosobowo, stowarzyszenie, fundacja),
a nie osoba lub osoby zarzadzajace tym podmiotem (np. dyrektor przed-
sigbiorstwa, prezes spotdzielni, zarzad spotki) Iub tez pracownik wyko-
nujacy czynnosci zwigzane z ochrona danych osobowych (np. petno-
mocnik zarzadu ds. ochrony danych osobowych, administrator bezpie-
czenstwa informacji). Ponadto nalezy wskazaé, ze administratorem da-
nych przetwarzanych w jednostce organizacyjnej osoby prawnej
(np. oddziale spoiki) jest co do zasady dana osoba prawna, a nie jej jed-
nostka organizacyjna (oddziat spotki).

II. ZBIOR DANYCH OSOBOWYCH
JAKO PRZEDMIOT REJESTRACJI

Przedmiotem zgloszenia do rejestracji Generalnemu Inspektorowi
jest zbior danych osobowych. Przez zbiér danych, zgodnie z definicja
zawarta w art. 7 pkt 1 ustawy, rozumie si¢ ,,kazdy posiadajacy strukture
zestaw danych o charakterze osobowym, dostepnych wedlug okreslo-
nych kryteridw, niezaleznie od tego, czy zestaw ten jest rozproszony
lub podzielony funkcjonalnie”. Cecha wyrdzniajaca zbidr danych od in-
nego zestawu danych jest zatem struktura, czyli takie uporzadkowanie,
ktore daje mozliwo$¢ wyszukania konkretnych danych wedtug okreslo-
nego kryterium. Aby jakikolwiek zestaw danych zaklasyfikowa¢ jako
zbidr w rozumieniu przepisdw ustawy, wystarczajace jest Kryterium
umozliwiajace odnalezienie danych osobowych w zestawie. Mozliwo$¢
wyszukania wedlug jakiegokolwiek kryterium osobowego (imig, nazwi-
sko, data urodzenia, PESEL) Iub nicosobowego (data zamieszczenia da-
nych w zbiorze) przesadza o uporzadkowanym charakterze zestawu da-
nych i tym samym umozliwia zakwalifikowanie tego zestawu jako zbio-
ru danych w rozumieniu art. 7 pkt 1 ustawy. Tylko usystematyzowany
zestaw danych, bedacy zbiorem danych osobowych, powinien by¢ zgto-
szony do rejestracji Generalnemu Inspektorowi przez administratora da-
nych, na ktérym ciazy ten obowiazek.

III. MOMENT POWSTANIA
OBOWIAZKU REJESTRACYJNEGO

Zgloszenia zbioru do rejestracji nalezy dokonaé przed rozpoczeciem
przetwarzania danych, czyli przed pierwsza czynno$cia, jaka admini-
strator moze wykona¢ na danych, tj. przed pozyskaniem pierwszych da-
nych do zbioru. Zgodnie bowiem z art. 46 ust. 1 ustawy administrator
danych moze rozpoczaé ich przetwarzanie w zbiorze po zgloszeniu tego
zbioru do rejestracji Generalnemu Inspektorowi. Jednakze, gdy admini-
strator danych osobowych zamierza przetwarza¢ tzw. dane ,,szczeg6lnie
chronione”, wskazane w art. 27 ustawy, tj. dane ujawniajace pochodze-
nie rasowe lub etniczne, poglady polityczne, przekonania religijne lub
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filozoficzne, przynalezno$¢ wyznaniowa, partyjna lub zwiazkowa, jak
rowniez dane o stanie zdrowia, kodzie genetycznym, nalogach lub zy-
ciu seksualnym oraz dane dotyczace skazan, orzeczen o ukaraniu i man-
datow karnych, a takze innych orzeczen wydanych w postgpowaniu sa-
dowym Iub administracyjnym, to zbieranie tego typu danych moze roz-
pocza¢ dopiero po zarejestrowaniu zbioru (art. 46 ust. 2 ustawy).

IV. ZWOLNIENIE Z OBOWIAZKU REJESTRACJI ZBIORU

Zgodnie z art. 43 ust. 1 ustawy z obowiazku rejestracji zbioru da-
nych zwolnieni sa administratorzy danych:

1) objetych tajemnicq panstwowq ze wzgledu na obronnos¢ lub bezpie-
czenstwo panstwa, ochrone zZycia i zdrowia ludzi, mienia lub bezpie-
czenstwa i porzqdku publicznego,

la) ktore zostaly uzyskane w wyniku czynnosci operacyjno-rozpoznaw-
czych przez funkcjonariuszy organéw uprawnionych do tych czyn-
nosci,

2) przetwarzanych przez wlasciwe organy dla potrzeb postgpowania
sqdowego oraz na podstawie przepisow o Krajowym Rejestrze Kar-
nym,

2a) przetwarzanych przez Generalnego Inspektora Informacji Finanso-
wej,

3) dotyczqcych 0sob nalezqcych do kosciota lub innego zwiqzku wy-
znaniowego, o uregulowanej sytuacji prawnej, przetwarzanych na
potrzeby tego kosciota lub zwiqzku wyznaniowego,

4) przetwarzanych w zwiqzku z zatrudnieniem u nich, swiadczeniem im
ustug na podstawie umow cywilnoprawnych, a takze dotyczqcych
080b u nich zrzeszonych lub uczqcych sie,

5) dotyczqcych osob korzystajqcych z ich ustug medycznych, obstugi
notarialnej, adwokackiej, radcy prawnego, rzecznika patentowego,
doradcy podatkowego lub bieglego rewidenta,

6) tworzonych na podstawie przepisow dotyczqcych wyborow do
Sejmu, Senatu, Parlamentu Europejskiego, rad gmin, rad powiatow
i sejmikow wojewddztw, wyborow na urzqd Prezydenta Rzeczypo-

spolitej Polskiej, na wojta, burmistrza, prezydenta miasta oraz doty-

czqcych referendum ogolnokrajowego i referendum lokalnego,

7) dotyczqcych osob pozbawionych wolnosci na podstawie ustawy,
w zakresie niezbednym do wykonania tymczasowego aresztowania
lub kary pozbawienia wolnosci,

8) przetwarzanych wylqcznie w celu wystawienia faktury, rachunku
lub prowadzenia sprawozdawczosci finansowej,

9) powszechnie dostepnych,

10) przetwarzanych w celu przygotowania rozprawy wymaganej do uzy-

skania dyplomu ukonczenia szkoty wyzszej lub stopnia naukowego,

11) przetwarzanych w zakresie drobmnych biezqcych spraw Zycia co-

dziennego.

Podkresli¢ nalezy, iz zgloszenie zbioru danych osobowych do reje-
stracji Generalnemu Inspektorowi stanowi regulg. Jezeli zatem podmiot
przetwarza dane osobowe w zbiorze jako administrator danych, a jed-
nocze$nie nie zachodzi zadna z przestanek okreslonych w art. 43 ust. 1
pkt 1-11 ustawy, to jest on zobligowany do zgloszenia tego zbioru do
rejestracji Generalnemu Inspektorowi.

Zwolnienie z obowiazku rejestracji zbioru nie zwalnia administrato-
ra danych z innych, nalozonych przepisami ustawy obowiazkow. Sa to
w szczegolnoscei:

— obowiazek legitymowania si¢ jedna sposrod wskazanych w art. 23
ust. 1 pkt 1-5 oraz art. 27 ust. 2 pkt 1-10 ustawy przestanek legali-
zujacych przetwarzanie danych;

— obowiazek informacyjny, okreslony odpowiednio w art. 24 lub 25
ustawy — w zalezno$ci od tego, czy dane zbierane sa bezposrednio od
osoby, ktorej dotycza, czy tez z innego zrddia;

— obowiazek zapewnienia, aby dane byly przetwarzane zgodnie z pra-
wem; zbierane dla oznaczonych, zgodnych z prawem celow i1 niepod-
dawane dalszemu przetwarzaniu niezgodnemu z tymi celami; mery-
torycznie poprawne i adekwatne w stosunku do celow, w jakich sa
przetwarzane; przechowywane w postaci umozliwiajacej identyfika-
cje osob, ktorych dotycza, nie dtuzej niz jest to niezbgdne do osiag-
nigcia celu przetwarzania (art. 26 ust. 1 ustawy);

— obowiazek zastosowania §rodkow technicznych i organizacyjnych za-
pewniajacych ochrong przetwarzanych danych osobowych, odpo-
wiednia do zagrozen oraz kategorii danych objetych ochrona, o kto-
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rych mowa w rozdziale 5 ustawy, w przypadku za$§ przetwarzania
danych w systemie informatycznym — roOwniez w przepisach rozpo-
rzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia
29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim
powinny odpowiadaé urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do
przetwarzania danych osobowych (Dz.U. nr 100, poz. 1024).

Przyktady zwolnien z obowiazku rejestracji zbioru danych
Zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 2a ustawy z obowiazku zgloszenia zbioru
do rejestracji zwolnieni sa administratorzy danych przetwarzanych
przez Generalnego Inspektora Informacji Finansowe;j. Takimi admini-
stratorami sa instytucje okres$lone w ustawie z dnia 16 listopada
2000 r. o przeciwdziataniu wprowadzania do obrotu finansowego
warto$ci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnio-
nych zrédet (Dz.U. z 2003 r. nr 153, poz. 1505 z p6zn. zm.), ktore
prowadza rejestry transakcji — na potrzeby Generalnego Inspektora
Informacji Finansowe;j.
Zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 4 ustawy z obowiazku rejestracyjnego
zwolnieni sa réwniez administratorzy danych przetwarzanych
w zwiazku z zatrudnieniem u nich, $§wiadczeniem im ustug na pod-
stawie umow cywilnoprawnych, a takze dotyczacych osob u nich
zrzeszonych lub uczacych si¢. Zwolnienie to dotyczy w szczegdlno-
$ci zbioréw danych osobowych obecnych i bylych pracownikow,
a takze kandydatow do pracy, oraz zbiorow danych oséb $wiadcza-
cych administratorowi danych ustugi na podstawie umoéow cywilno-
prawnych (np. na podstawie umowy zlecenia, umowy o dzieto).
Zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 8 ustawy z obowiazku rejestracji zbioru da-
nych zwolnieni sa administratorzy przetwarzajacy je wylacznie w celu
wystawienia faktury, rachunku lub prowadzenia sprawozdawczos$ci fi-
nansowej. Jesli jednak zgromadzone w zbiorze dane stuza dodatko-
wym celom, innym niz wskazane w tym przepisie, to administrator beg-
dzie musiat zbior zarejestrowac. Przyktadem takiej sytuacji jest wyko-
rzystywanie danych w celach finansowo-ksiggowych z jednoczesnym
wykorzystywaniem ich do celéow realizacji umowy, dochodzenia rosz-
czen, celow marketingowych, utrzymywania kontaktu z klientem
(np. wysylania zyczen urodzinowych czy kartek $wiatecznych).
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e Zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy z obowiazku rejestracyjnego
zwolnieni sa administratorzy danych powszechnie dostgpnych. Prze-
stanka ta jest spetniona, jezeli z danymi zawartymi w zbiorze moze
si¢ zapoznac¢ — bez szczegdlnego naktadu sit i srodkéw — nieograni-
czony krag podmiotow (np. dane zostaly opublikowane w Internecie,
gazecie, ksigzce). Podkresli¢ nalezy, ze administrator danych zwol-
niony jest z obowiazku rejestracji zbioru tylko wtedy, jezeli po-
wszechnie dostgpne sa wszystkie, a nie tylko niektore zawarte w nim
dane.

e Zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 11 ustawy z obowiazku rejestracji zbioru
danych zwolnieni sa administratorzy przetwarzajacy je w zakresie
drobnych biezacych spraw zycia codziennego. Pojgcie ,.drobnych
biezacych spraw zycia codziennego” nie zostalo w ustawie zdefinio-
wane. Nie precyzuje go takze Kodeks cywilny, w ktérym pojecie to
rowniez wystepuje. Dokonujac wyktadni tego przepisu, Generalny
Inspektor przyjat, ze ,,drobne biezace sprawy zZycia codziennego” to
sprawy drugorzedne, niemajace zasadniczego znaczenia dla admini-
stratora danych. Przyktadowo uznano, ze takiego zakresu dotycza
dane przetwarzane w celu kontroli wstgpu na teren okreslonych
obiektow (zawarte w tzw. ksiggach wejs¢ 1 wyjs¢), a takze w celu
utrzymywania kontaktu z osoba reprezentujaca okre$lony podmiot
(majace dla administratora charakter pomocniczy, celem ich prowa-
dzenia jest wylacznie usprawnienie dziatalno$ci administratora da-
nych i utrzymywanie kontaktow z okreslonymi podmiotami, a dane
osoby reprezentujacej podmiot przetwarzane sa w zakresie niezbed-
nym do realizacji kontaktu).

V. ZGLOSZENIE ZBIORU DO REJESTRACJI

Zgloszenia zbioru danych nalezy dokona¢ na formularzu, ktérego
wzor stanowi zatacznik do rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrz-
nych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie wzoru zgto-
szenia zbioru danych do rejestracji Generalnemu Inspektorowi Ochrony
Danych Osobowych (Dz.U. nr 100, poz. 1025).
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Stosownie do art. 41 ust. 1 ustawy zgloszenie zbioru danych do re-
jestracji powinno zawierac:

1) wniosek o wpisanie zbioru do rejestru zbiorow danych osobowych,

2) oznaczenie podmiotu prowadzqcego zbior i adres jego siedziby lub
miejsca zamieszkania, w tym numer identyfikacyjny rejestru pod-
miotow gospodarki narodowej, jezeli zostal mu nadany, oraz pod-
stawe prawnq upowazniajqcq do prowadzenia zbioru, a w przypad-
ku podmiotu, o ktorym mowa w art. 31a, oznaczenie tego podmiotu

i adres jego siedziby lub miejsce zamieszkania,

3) cel przetwarzania danych,

3a) opis kategorii 0sob, ktorych dane dotycza, ovaz zakres przetwarza-
nych danych,

4) sposob zbierania oraz udostepniania danych,

4a) informacje o odbiorcach lub kategoriach odbiorcow, ktorym dane
mogq by¢ przekazywane,

5) opis srodkow technicznych i organizacyjnych zastosowanych w ce-

lach okreslonych w art. 3639,

6) informacje o sposobie wypetniania warunkow technicznych i orga-
nizacyjnych, okreslonych w przepisach, o ktorych mowa w art. 39a,

7) informacje dotyczqcq ewentualnego przekazywania danych do pan-
stwa trzeciego.

Zgloszenie powinno zawiera¢ wszystkie informacje, o ktérych
mowa w art. 41 ust. 1 pkt 1-7 ustawy, 1 powinno zosta¢ podpisane
przez administratora danych (np. osobg fizyczna prowadzaca dziatal-
no$¢ gospodarcza jednoosobowo) lub inna osob¢ upowazniona do re-
prezentowania wnioskodawcy. Zgloszenie mozna przestaé poczta lub
ztozy¢ w Biurze Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych
(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa). Od lipca 2006 r. zgloszenia mozna
dokona¢ takze droga elektroniczna, z uzyciem bezpiecznego podpisu
elektronicznego. Aplikacja umozliwiajaca skuteczne dokonanie zgltosze-
nia droga elektroniczng znajduje si¢ na stronie internetowej Generalne-
go Inspektora Ochrony Danych Osobowych — w systemie ,,platforma
e-GIODO” (www.giodo.gov.pl).

12

VI. WZOR ZGLOSZENIA ZBIORU DANYCH
DO REJESTRACJI GENERALNEMU INSPEKTOROWI
OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH
ORAZ WSKAZOWKI DOTYCZACE JEGO WYPELNIANIA
(informacje dost¢pne rowniez na stronie www.giodo.gov.pl)

WZOR

ZGLOSZENIE ZBIORU DANYCH DO REJESTRACIJI
GENERALNEMU INSPEKTOROWI OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

*[J — zgloszenie zbioru na podstawie art. 40 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 1. 0 ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926
i Nr 153, poz. 1271 oraz z 2004 r. Nr 25, poz. 219 i Nr 33, poz. 285),
*[J — zgloszenie zmian na podstawie art. 41 ust. 2 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych,

*[ — zgloszenie zbioru, w ktorym begda przetwarzane dane okre$lone
w art. 27 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych.

(nadaje urzednik Biura GIODO)

Cze$¢ A. Wniosek

Wnoszg o wpisanie zbioru danych osobowych o nazwie:

do Rejestru Zbiorow Danych Osobowych.
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Cze¢s$¢ B. Charakterystyka administratora danych

1. Wnioskodawca (administrator danych):

(nazwa administratora danych i adres jego siedziby lub nazwisko, imi¢ i adres miejsca
zamieszkania wnioskodawcy oraz nr REGON)

2. Przedstawiciel Wnioskodawcy, o ktorym mowa w art. 31a ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych:

(nazwa przedstawiciela administratora danych i adres jego siedziby lub nazwisko, imig
i adres miejsca zamieszkania)

3. Powierzenie przetwarzania danych osobowych:

*[ — administrator danych powierzyt w drodze umowy zawartej na pis-
mie przetwarzanie danych innemu podmiotowi (art. 31 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych),

*[ — administrator danych przewiduje powierzenie przetwarzania da-
nych innemu podmiotowi.

W przypadku powierzenia przetwarzania danych innemu podmiotowi
podaj nazwe i adres siedziby lub nazwisko, imie i adres miejsca za-
mieszkania podmiotu, ktoremu powierzono przetwarzanie danych oso-
bowych:

4. Podstawa prawna upowazniajaca do prowadzenia zbioru danych:

*[ — zgoda osoby, ktorej dane dotycza, na przetwarzanie danych jej
dotyczacych,

*[ — przetwarzanie jest niezbg¢dne dla zrealizowania uprawnienia lub
spelnienia obowiazku wynikajacego z przepisu prawa —

*[ — przetwarzanie jest konieczne do realizacji umowy, gdy osoba,
ktorej dane dotycza, jest jej strona lub gdy jest to niezbedne do podjecia
dziatan przed zawarciem umowy na zadanie osoby, ktérej dane doty-
cza,

*[J — przetwarzanie jest niezb¢dne do wykonania okreslonych prawem
zadan realizowanych dla dobra publicznego — jesli TAK, to opisz te za-
dania:

*[J — przetwarzanie jest niezbedne dla wypelnienia prawnie usprawie-
dliwionych celéw realizowanych przez administratorow danych albo
odbiorcéw danych, a przetwarzanie nie narusza praw i wolno$ci osoby,
ktorej dane dotycza.

Czesé C. Cel przetwarzania danych, opis kategorii osob,
ktérych dane dotycza,
oraz zakres przetwarzanych danych

5. Cel przetwarzania danych w zbiorze:
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7. Zakres przetwarzanych w zbiorze danych o osobach:

*[] — nazwiska i imiona, *[] — Numer Identyfikacji Podatkowe;j,

*[] — imiona rodzicow, *[ — miejsce pracy,

*[ — data urodzenia, *O — zawod,

*[] — miejsce urodzenia, *[ — wyksztalcenie,

*[ — adres zamieszkania lub pobytu, *[] — seria i numer dowodu osobistego,
*[ — numer ewidencyjny PESEL, *[ — numer telefonu.

8. Inne dane osobowe, oprocz wymienionych w pkt 7, przetwarzane
w zbiorze — podaj jakie:

9. Dane przetwarzane w zbiorze:
a) ujawniaja bezposrednio lub w kontekscie:

*[] — pochodzenie rasowe, *[] — przynalezno$¢ partyjna,

*[J — pochodzenie etniczne, *[] — przynalezno§é zwiazkowa,
*[ — poglady polityczne, *[] — stan zdrowia,

*[J — przekonania religijne, *[] — kod genetyczny,

*[J — przekonania filozoficzne, *[] — natogi,

*00 — przynalezno$¢ wyznaniowa,  *[J — zycie seksualne
b

b) dotycza:

*[J — skazan, *[J — innych orzeczen wydanych w po-
*[ — mandatéw karnych, stgpowaniu sadowym lub admini-
*[ — orzeczen o ukaraniu, stracyjnym

Jesli nie zakreslono Zadnej odpowiedzi, nalezy przejs¢ od razu do
pkt 11.

10. Podstawa prawna przetwarzania danych wskazanych w pkt 9:

*[] — osoby, ktorych dane dotycza, beda wyraza¢ na to zgodg na pis-
mie,

16

*[ — przepis szczegdlny innej ustawy zezwala na przetwarzanie bez
zgody osoby, ktorej dane dotycza, jej danych osobowych — jesli TAK, to
podaj odniesienie do przepisu tej ustawy:

*[J — przetwarzanie danych jest niezbg¢dne do ochrony zywotnych inte-
resOw osoby, ktorej dane dotycza, lub innej osoby, gdy osoba, ktorej
dane dotycza, nie jest fizycznie lub prawnie zdolna do wyrazenia zgody,
do czasu ustanowienia opiekuna prawnego lub kuratora,

*[J — przetwarzanie jest niezb¢dne do wykonania statutowych zadan
kosciota, innego zwiazku wyznaniowego, stowarzyszenia, fundacji lub
innej niezarobkowej organizacji lub instytucji o celach politycznych,
naukowych, religijnych, filozoficznych lub zwiazkowych, a przetwarza-
nie danych dotyczy wylacznie czlonkoéw tej organizacji lub instytucji
albo 0s6b utrzymujacych z nia stale kontakty w zwiazku z jej dzialalno-
$cia 1 zapewnione sg pelne gwarancje ochrony przetwarzanych danych
— jesli TAK, to podaj jakich:

*[J — przetwarzanie dotyczy danych, ktore sa niezbgdne do dochodze-
nia praw przed sadem,

*[J — przetwarzanie jest niezb¢dne do wykonania zadan administratora
danych odnoszacych si¢ do zatrudnienia pracownikow i innych osob,
a zakres przetwarzanych danych jest okreslony w ustawie,

*[J — przetwarzanie jest prowadzone w celu ochrony stanu zdrowia,
$wiadczenia ustug medycznych Iub leczenia pacjentdw przez osoby
trudnigce si¢ zawodowo leczeniem lub §wiadczeniem innych ustug me-
dycznych, zarzadzania udzielaniem ustug medycznych i sa stworzone
pelne gwarancje ochrony danych osobowych,

*[ — przetwarzanie dotyczy danych, ktére zostaty podane do wiadomo-
$ci publicznej przez osobg, ktérej dane dotycza,

*[ — przetwarzanie jest niezb¢dne do prowadzenia badan naukowych,
w tym do przygotowania rozprawy wymaganej do uzyskania dyplomu
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ukonczenia szkoly wyzszej lub stopnia naukowego, a publikowanie wy-
nikow badan naukowych uniemozliwia identyfikacje¢ osob, ktdrych dane
zostaly przetworzone,

*[ — przetwarzanie danych jest prowadzone przez strong w celu reali-
zacji praw i obowiazkow wynikajacych z orzeczenia wydanego w po-
stgpowaniu sadowym lub administracyjnym.

Cze$¢ D. Sposéb zbierania oraz udostgpniania danych

11. Sposob zbierania danych do zbioru:

*[ — wylacznie od 0sob, ktorych dotycza,
*[ — glownie od osob, ktorych dotycza,
*[J — wylacznie z innych Zrodet,

*[ — gltownie z innych zrodet,

*[ — glownie metoda teletransmisji,

*[ — rowniez metoda teletransmisji.

12. Sposob udostepniania danych ze zbioru:

*[ — dane bgda udostgpniane wylacznie podmiotom upowaznionym na
podstawie przepisOw prawa,

*[] — dane beda udostgpniane innym podmiotom,

*[ — dane beda udostgpniane rowniez drogg teletransmis;ji.

13. Odbiorcy lub kategorie odbiorcow, ktérym dane moga by¢ przeka-
zywane — podaj nazwe i adres siedziby lub nazwisko, imi¢ i adres miej-
sca zamieszkania podmiotu, ktoremu dane moga by¢ przekazywane:

14. Informacja dotyczaca ewentualnego przekazywania danych do pan-
stwa trzeciego — podaj nazwg panstwa:

Czes$¢ E. Opis $Srodkow technicznych i organizacyjnych
zastosowanych w celach okreslonych w art. 36—39 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r.

o ochronie danych osobowych
(w ponizszych odpowiedziach prosze nie ujawniaé
szczegolow zastosowanych rozwiqzan)

15. Zbior danych osobowych bedzie przetwarzany:

*[ — centralnie  *[J — w architekturze rozproszonej

16. Przedsigwzigcia zastosowane w zakresie:

a) srodkow ochrony fizycznej danych:

b) s$rodkdéw sprzgtowych, informatycznych i telekomunikacyjnych
(nazwy zwyczajowo przyjgte albo symbole norm lub standardéw tech-
nicznych):

¢) srodkdw ochrony w ramach oprogramowania urzadzen teletransmisji
(nazwy zwyczajowo przyjete albo symbole norm lub standardéw tech-
nicznych):

d) srodkéw ochrony w ramach oprogramowania systeméw (nazwy zwy-
czajowo przyjete albo symbole norm lub standardéw technicznych):



e) srodkow ochrony w ramach narzedzi baz danych i innych narzedzi
programowych (nazwy zwyczajowo przyjete albo symbole norm lub
standardow technicznych):

f) srodkéw ochrony w ramach systemu uzytkowego (nazwy zwyczajo-
wo przyjete albo symbole norm lub standardow technicznych):

Czes¢ F. Informacja o sposobie wypelnienia warunkéw
technicznych i organizacyjnych, o ktérych mowa
w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie

dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé
urzadzenia i systemy informatyczne sluzace do przetwarzania

danych osobowych (Dz.U. Nr 100, poz. 1024)

17. Zastosowano $rodki bezpieczenstwa na poziomie:

*[ — podstawowym,
*[ — podwyzszonym,
*[ — wysokim.

* Jezeli TAK, to zakresl kwadrat literq ,, X .

(data, podpis i pieczg¢ wnioskodawcy)
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WSKAZOWKI

Przed rozpoczeciem wypelniania zgloszenia nalezy okreslié,
czego ono dotyczy, poprzez zakre§lenie wlasciwego pola odpowiada-
jacego rodzajowi zgloszenia.

Pierwsze pole dotyczy przypadku, gdy administrator danych zglasza
nowy zbiér danych osobowych, w ktéorym nie sa przetwarzane dane
wskazane w pkt 9 zgloszenia.

Drugie pole dotyczy zgtoszenia zmian zaistniatych po zgloszeniu
zbioru danych osobowych do rejestracji.

Trzecie pole dotyczy przypadku, gdy administrator danych zgtasza
nowy zbior danych osobowych, w ktorym sa przetwarzane dane wska-
zane w pkt 9 zgloszenia.

Czes¢ A. Nazwa Zbioru Danych

Administrator danych dowolnie okresla nazwe zbioru. Zaleca sig,
aby nazwa zbioru byta zwigzta i adekwatna do rodzaju danych przetwa-
rzanych w zbiorze.

Cze$¢ B. Charakterystyka administratora danych

pkt 1. Wnioskodawca (administrator danych)

Punkt ten powinien zawiera¢ okreslenie administratora danych oso-

bowych. Moga nim by¢:

1) organy panstwowe,

2) organy samorzadu terytorialnego,

3) panstwowe i komunalne jednostki organizacyjne,

a takze:

1) podmioty niepubliczne realizujace zadania publiczne,

2) osoby fizyczne, osoby prawne i jednostki organizacyjne niebedace
osobami prawnymi, ktore przetwarzaja dane w zwiazku z dziatalno-
$cig zarobkowa, zawodowg lub dla realizacji celow statutowych,
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— majace siedzib¢ albo miejsce zamieszkania na terytorium Rzeczypo-
spolitej Polskiej albo w panstwie trzecim, jesli przetwarzaja dane oso-
bowe wykorzystujac $rodki techniczne znajdujace si¢ na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej —

ktore decyduja o celach i $rodkach przetwarzania danych osobo-
wych.

Zgltoszenie powinno zawiera¢ okreslenie nazwy administratora da-
nych, adres jego siedziby oraz numer REGON, a jezeli zglaszajacym
jest osoba fizyczna — jej nazwisko i imig oraz miejsce zamieszkania.

pkt 2. Przedstawiciel Wnioskodawcy, o ktorym mowa w art. 31a
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych

W przypadku przetwarzania danych osobowych przez podmioty ma-
jace siedzib¢ albo miejsce zamieszkania w panstwie trzecim, tj. pan-
stwie nienalezacym do Europejskiego Obszaru Gospodarczego, admini-
strator danych jest obowiazany wyznaczy¢ swojego przedstawiciela
w Rzeczypospolitej Polskiej. W przypadku wyznaczenia przedstawicie-
la administratora danych nalezy w punkcie tym poda¢ jego nazwe
1 adres siedziby lub nazwisko, imi¢ i miejsce zamieszkania.

pkt 3. Powierzenie przetwarzania danych osobowych

Jezeli administrator danych zamierza powierzy¢ przetwarzanie da-
nych osobowych innemu podmiotowi, to powinien spetni¢ warunki
okreslone w art. 31 ustawy o ochronie danych osobowych. W przypad-
ku powierzenia danych innemu podmiotowi nalezy w punkcie tym
poda¢ nazwe i siedzibg¢ podmiotu, ktoremu powierzono przetwarzanie
danych osobowych.

pkt 4. Sposéb dopelnienia ogélnych warunkow legalnos$ci

przetwarzania danych osobowych

Nalezy zakresli¢ wlasciwe pole, ktére odpowiada podstawie praw-
nej przetwarzania danych w zbiorze. W przypadku, gdy zglaszajacy za-
kreslit pole drugie, powinien okresli¢ przepisy prawa, ktore zezwalaja
na przetwarzanie danych osobowych, podajac tytut oraz publikator aktu
prawnego.
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Czes¢ C. Zakres i cel przetwarzania danych

W rozumieniu ustawy za dane osobowe uwaza si¢ wszelkie infor-
macje dotyczace zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania
osoby fizycznej. Osoba mozliwa do zidentyfikowania jest osoba, ktorej
tozsamos$¢ mozna okresli¢ bezposrednio lub posrednio, w szczegdlnosci
przez powotanie si¢ na numer identyfikacyjny albo jeden lub kilka spe-
cyficznych czynnikow okreslajacych jej cechy fizyczne, fizjologiczne,
umystowe, ekonomiczne, kulturowe lub spoteczne.

Informacji nie uwaza si¢ za umozliwiajace okreSlenie tozsamosci
osoby, jezeli wymagatoby to nadmiernych kosztow, czasu lub dziatan.

pkt 5. Cel przetwarzania danych w zbiorze

W punkcie tym nalezy doktadnie opisa¢ cel, w ktorym administrator
przetwarza dane w zbiorze.

pkt 6. Opis kategorii osob, ktorych dane dotycza

W punkcie tym nalezy wskazac¢, jakich kategorii osoéb dotycza dane
przetwarzane w zbiorze (np. klienci, darczyncy).

pkt 7. Zakres przetwarzanych w zbiorze danych o osobach

W punkcie tym nalezy wskaza¢ kategorie danych pozyskiwanych do
zgloszonego zbioru danych.

pkt 8. Inne dane osobowe, oprocz wymienionych w pkt 7,

przetwarzane w zbiorze

W punkcie tym nalezy poda¢ informacj¢ o innych, niz wskazane
w pkt 7, kategoriach danych pozyskiwanych do zgtoszonego zbioru da-
nych.

pkt 9. Dane przetwarzane w zbiorze

W przypadku przetwarzania w zbiorze tzw. danych szczegdlnie
chronionych, okreslonych w art. 27 ust. 1 ustawy o ochronie danych
osobowych, nalezy zakres$li¢ odpowiednie pole wskazane w pkt 9.
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pkt 10. Podstawa prawna przetwarzania danych wskazanych
w punkcie 9

Przetwarzanie tzw. danych szczegodlnie chronionych, okreslonych
w art. 27 ust. 1 ustawy o ochronie danych osobowych, jest dopuszczal-
ne tylko w wyjatkowych przypadkach wymienionych enumeratywnie
w art. 27 ust. 2 ustawy o ochronie danych osobowych. Jezeli wigc zgla-
szajacy wskazat w pkt 9, ze przetwarza tzw. dane szczegolnie chronio-
ne, powinien jednoczes$nie zakresli¢ w pkt 10 zgloszenia co najmniej
jedno z pol, ktére odpowiada podstawie prawnej przetwarzania takich
danych w zbiorze.

Cze$¢ D. Sposob zbierania
oraz udostepniania danych osobowych

pkt 11. Sposéb zbierania danych do zbioru

Niezbedne jest zakreslenie jednego z pierwszych czterech pol. Moz-
liwe jest takze zakre$lenie jednego z pdl dotyczacych zbierania danych
metoda teletransmisji.

pkt 12. Sposéb udostepniania danych ze zbioru

Pierwsze dwa pola okreslaja, komu beda udostgpniane dane ze zbio-
ru. Nalezy zakresli¢ tylko jedno z pol.

Jezeli dane osobowe beda udostgpniane metoda teletransmisji, nale-
zy zaznaczy¢ roOwniez pole trzecie.

pkt 13. Odbiorcy lub kategorie odbiorcow, ktorym dane moga
by¢ przekazywane

Odbiorca danych jest kazdy, komu udostepnia si¢ dane osobowe,
z wyjatkiem:

— osoby, ktorej dane dotycza,

— osoby upowaznionej do przetwarzania danych,

— przedstawiciela, o ktorym mowa w pkt 2 zgloszenia,

— podmiotu, o ktorym mowa w pkt 3 zgloszenia,

— organdw panstwowych lub organéw samorzadu terytorialnego,
ktérym dane sa udostepniane w zwiazku z prowadzonym poste-
powaniem.
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W przypadku wskazania poszczegbdlnych odbiorcéw — nalezy
poda¢ nazwe i adres siedziby lub imig, nazwisko i miejsce za-
mieszkania tych podmiotow.

pkt 14. Informacja dotyczaca ewentualnego przekazywania danych
do panstwa trzeciego

Jezeli administrator danych zamierza przekazywac¢ dane osobowe do
panstwa trzeciego, tj. panstwa nienalezacego do Europejskiego Obszaru
Gospodarczego, powinien spetni¢ warunki okreslone w art. 47 Iub
art. 48 ustawy o ochronie danych osobowych.

Cze$¢ E. Opis Srodkow technicznych i organizacyjnych
zastosowanych w celach okreslonych w art. 36—39 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych

pkt 15. Zbiér danych osobowych bedzie przetwarzany: centralnie, w archi-
tekturze rozproszonej

Centralne prowadzenie zbioru danych, zarowno w przypadku prze-
twarzania danych w systemie informatycznym, jak i w tzw. systemie
tradycyjnym (na papierze), oznacza zlokalizowanie danych w jednym
miejscu. Zbidr prowadzony jest centralnie, gdy dane zgromadzone zo-
staly (zardwno te na papierze, jak i zamieszczone na serwerze) w jed-
nym pomieszczeniu lub budynku.

pkt 16. Przedsiewzigecia zastosowane w zakresie zabezpieczenia

zbioréw

W punkcie 16 nalezy wymieni¢ Srodki stuzace do zabezpieczenia
zbioréw danych osobowych, zgodnie z wymogami okre§lonymi w art.

36—39 ustawy o ochronie danych osobowych, a w szczegolnosci:

e w pkt 16a poda¢ informacj¢ dotyczaca fizycznego zabezpieczenia po-
mieszczen, w ktorych sa przetwarzane dane osobowe oraz przecho-
wywane sg archiwa i kopie awaryjne zawierajace dane osobowe;

e w pkt 16b okresli¢ typ, standard sprzetu wykorzystywanego w ra-
mach systemu informatycznego stuzacego do przetwarzania danych
osobowych (komputery, sieci, routery, huby, sprzetowe szyfratory do
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szyfrowania dyskéw, modemy, urzadzenia eliminujace zaklocenia
1 przepigcia w sieci zasilajacej oraz urzadzenia podtrzymujace zasila-
nie w przypadku jego zaniku — UPS-y), systemu operacyjnego i sieci
komputerowej oraz ich konfiguracji, zapewniajacej odpowiednie re-
strykcje w zakresie dostepu do danych;

e w pkt 16¢ poda¢ informacje o zabezpieczeniu teletransmisji (np. ogra-
niczenie identyfikatorem i hastem dostepu do urzadzen teletransmisji,
szyfrowanie przesytanych danych, wykorzystanie poufnych protoko-
16w, stosowanie procedury oddzwonienia — ,,callback™);

e w pkt 16d wskaza¢ $rodki w ramach systemu operacyjnego serwera
ograniczajace dostep uzytkownika jedynie do konkretnych zasobow
(np. system uzytkownikow i hasel, ograniczenie dostgpu do poziomu
polecen systemowych lub zakaz wykonywania polecen systemowych
— restricted shell, rejestracja nieudanych logowan do systemu).
W przypadku dostepu do Internetu — podaé wykaz zastosowanych
srodkow ochrony, wykaz programow antywirusowych itp.;

e w pkt 16e poda¢ informacje o zastosowanej bazie danych (typ, stan-
dard), okresli¢, czy uzyto narzedzi bazy danych do:

— ograniczenia i kontroli dostgpu do zbiorow danych osobowych
(identyfikatory 1 hasta, rejestracja operacji na rekordach itd.),
— szyfrowania bazy danych;

e w pkt 16f okresli¢, w jaki sposob chroniony jest dostep do aplikacji i
jakie procedury ochrony/weryfikacji zostaty zastosowane w ramach
systemu uzytkowego na stanowiskach komputerowych wykorzysta-
nych do przetwarzania danych osobowych (np. dostep do systemu
ograniczony identyfikatorem i hastem, hasto w BIOS-ie, zainstalowa-
ne wygaszacze ekranu);

e w pkt 16g opisac $rodki organizacyjne zastosowane przy przetwarza-
niu zbiorow danych osobowych, wskaza¢ obowiazujace zasady przy-
dzielania i sprawdzania dostgpu w zakresie wdrozonych zabezpieczen
fizycznych i systemowo-programowych.

W szczegolnosei punkt 16g powinien zawiera¢ informacje o:

— opracowaniu i wdrozeniu dokumentacji opisujacej sposob prze-
twarzania danych oraz $rodki techniczne i organizacyjne zapew-
niajace ochrong przetwarzanych danych osobowych, odpowied-
nig do zagrozen oraz kategorii danych objgtych ochrona, stosow-
nie do tredci art. 36 ust. 2 ustawy o ochronie danych osobowych.
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Zgodnie z § 3 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrz-
nych i Administracji w sprawie dokumentacji przetwarzania da-
nych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyj-
nych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informa-
tyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych, na wymie-
niona dokumentacje sktadaja si¢ polityka bezpieczenstwa i instruk-
cja zarzadzania systemem informatycznym,

— wyznaczeniu administratora bezpieczenstwa informacji, nadzoru-
jacego przestrzeganie zasad ochrony przetwarzanych danych oso-
bowych, chyba ze administrator danych sam wykonuje te czynno-
$ci, w mys$l art. 36 ust. 3 ustawy o ochronie danych osobowych,

— dopuszczeniu do przetwarzania danych wylacznie oséb posiada-
jacych upowaznienie nadane przez administratora danych, zgod-
nie z art. 37 ustawy o ochronie danych osobowych,

— prowadzeniu przez administratora danych ewidencji os6b upo-
waznionych do ich przetwarzania, o ktorej mowa w art. 39 ust. 1
ustawy o ochronie danych osobowych.

Uwaga!

W przypadku zbiorow danych osobowych prowadzonych wylqcznie
w tzw. systemie tradycyjnym (kartoteki, skorowidze, ksiegi, wykazy
i inne zbiory ewidencyjne), nalezy wypetnic tylko punkty 16 a) i 16 g).

Cze$¢ F. Informacja o sposobie wypelnienia
warunkoéw technicznych i organizacyjnych, o ktérych mowa
w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania
danych osobowych oraz warunkéw technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia
i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych
(Dz.U. nr 100, poz. 1024)

pkt 17. Zastosowane $rodki bezpieczenstwa

W tym punkcie nalezy wskaza¢ poziom bezpieczenstwa przetwarza-
nia danych w systemie informatycznym, ktory zastosowal administrator
danych.
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Poziom przynajmniej podwyzszony nalezy zastosowac, jezeli wnios-
kodawca przetwarza dane wymienione w pkt 9 zgloszenia.

W przypadku gdy przynajmniej jedno urzadzenie systemu informa-
tycznego shuzacego do przetwarzania danych osobowych potaczone jest
z siecia publiczna, nalezy zastosowaé $rodki bezpieczenstwa na pozio-
mie wysokim.

W pozostatych przypadkach przetwarzania danych w systemie in-
formatycznym, wystarczajace jest zastosowanie $rodkoéw bezpieczen-
stwa na poziomie podstawowym.

Uwaga!
Czes¢ F dotyczy wylqceznie zbiorow danych przetwarzanych w syste-
mach informatycznych.

VII. OGOLNOKRAJOWY, JAWNY
REJESTR ZBIOROW DANYCH OSOBOWYCH,
PROWADZONY PRZEZ GENERALNEGO INSPEKTORA

Zgodnie z art. 42 ust. 1 ustawy Generalny Inspektor prowadzi ogol-
nokrajowy, jawny rejestr zbiorow danych osobowych. Rejestr powinien
zawiera¢ informacje, o ktorych mowa w art. 41 ust. 1 pkt 1-4a i 7 usta-
wy. Oznacza to, ze do rejestru wpisuje si¢ informacje zawarte w zgto-
szeniu, poza opisem zabezpieczen tego zbioru (tzn. informacjami za-
wartymi w cze$ci E i F zgloszenia). Prowadzenie ogdlnokrajowego re-
jestru zbiorow danych osobowych przez Generalnego Inspektora za-
pewnia obywatelom dostep do informacji o zbiorach danych osobowych
zgloszonych przez poszczegdlnych administratoréw danych. Zgodnie
bowiem z art. 42 ust. 1 i 2 ustawy o ochronie danych osobowych, pro-
wadzony przez Generalnego Inspektora rejestr zbiorow danych jest
jawny 1 kazdy ma prawo go przegladac.

Udostgpnienie kazdej zainteresowanej osobie danych zawartych w re-
jestrze realizowane jest nastgpujaco:

1) poprzez usytuowanie stanowiska komputerowego, umozliwiajacego
dostgp do informacji zawartych w elektronicznej wersji rejestru,
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w miejscu dostgpnym dla wszystkich zainteresowanych oséb (rejestr
mozna przeglada¢ w Biurze GIODO);

2) za posrednictwem Internetu, z wykorzystaniem uruchomionej
w lipcu 2006 r. platformy e-GIODO (zbiory danych osobowych
mozna wyszukiwaé¢ wedlug wielu kryteriow, takich jak np. nazwa
zbioru, nazwa administratora danych, siedziba administratora,
REGON).

VIII. OBOWIAZEK INFORMOWANIA GENERALNEGO
INSPEKTORA O ZMIANACH W ZBIORZE

Zgodnie z art. 41 ust. 2 ustawy administrator danych jest zobowia-
zany zglasza¢ Generalnemu Inspektorowi kazda zmiang informacji za-
wartych w zgloszeniu, w terminie 30 dni od dnia dokonania zmiany.
Obowiazek ten dotyczy np. zmiany nazwy administratora danych, adre-
su jego siedziby czy zakresu danych osobowych przetwarzanych
w zbiorze. Do zglaszania zmian stosuje si¢ odpowiednio przepisy o re-
jestracji zbioru danych. Dla administratora zbioru oznacza to w szcze-
gblnosci, iz zgloszenia zmian w zbiorze dokonuje na tym samym for-
mularzu, ktéry stuzy do zgloszenia zbioru danych do rejestracji. Po
otrzymaniu informacji o takiej zmianie Generalny Inspektor dokonuje
stosownej aktualizacji zapisow w ksigdze rejestrowe;.

IX. POTWIERDZENIE ZAREJESTROWANIA ZBIORU

Na zadanie administratora danych moze by¢ wydane zaswiadczenie
o zarejestrowaniu zgloszonego przez niego zbioru danych (art. 42 ust. 3
ustawy). Natomiast zaswiadczenie o zarejestrowaniu zbioru, w ktorym
przetwarzane sa dane okreslone w art. 27 ust. 1 ustawy (tzw. dane
szczegodlnie chronione), Generalny Inspektor wydaje administratorowi
niezwlocznie po dokonaniu rejestracji (art. 42 ust. 4 ustawy).
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X. ODMOWA ZAREJESTROWANIA ZBIORU

Przestanki wydania decyzji o odmowie rejestracji zbioru danych
osobowych okreslone zostaty w art. 44 ust. 1 ustawy. Zgodnie z tym
przepisem Generalny Inspektor wydaje decyzje o odmowie rejestracji
zbioru danych, jezeli:

1) nie zostaty spelnione wymogi okreslone w art. 41 ust. 1 ustawy,
tj. zgloszenie nie zawiera wszystkich wymaganych informacji;

2) przetwarzanie danych naruszatoby zasady okreslone w art. 23-30
ustawy, do ktorych zalicza si¢ np. zachowanie legalno$ci przetwarza-
nia danych (art. 23 ustawy), dopelienie obowiazku informacyjnego
(art. 24 1 25 ustawy), merytoryczna poprawno$¢ danych i ich ade-
kwatnos$¢ w stosunku do celu przetwarzania (art. 26 ust. 1 pkt 3 usta-
wy), zakaz przetwarzania danych szczegdlnie chronionych bez pod-
stawy prawnej (art. 27 ustawy);

3) urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania zbioru
danych zgloszonego do rejestracji nie spetniaja podstawowych wa-
runkow technicznych i1 organizacyjnych, okreslonych w przepisach,
o ktorych mowa w art. 39a, tj. w przywotywanym juz rozporzadze-
niu Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 29 kwiet-
nia 2004 r. W § 6 tego rozporzadzenia wyrdznia si¢ trzy poziomy
bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych w systemie infor-
matycznym, w zaleznosci od zagrozen oraz kategorii danych osobo-
wych, tj. poziom podstawowy, podwyzszony i wysoki.

Poziom co najmniej podstawowy stosuje si¢, gdy w systemie infor-
matycznym nie sa przetwarzane dane, o ktorych mowa w art. 27
ustawy, oraz zadne z urzadzen systemu informatycznego, stuzacego
do przetwarzania danych osobowych nie jest polaczone z siecia pu-
bliczna (§ 6 ust. 2 rozporzadzenia).

Poziom co najmniej podwyzszony stosuje si¢, gdy w systemie infor-
matycznym przetwarzane sa dane osobowe, o ktorych mowa
w art. 27 ustawy (tzw. szczeg6lnie chronione), oraz gdy zadne z urza-
dzen systemu informatycznego stuzacego do przetwarzania danych
osobowych nie jest potaczone z siecia publiczna (§ 6 ust. 3).
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Poziom wysoki stosuje sig, gdy przynajmniej jedno urzadzenie sys-
temu informatycznego shuzacego do przetwarzania danych osobo-
wych jest potaczone z siecia publiczna (§ 6 ust. 4).
Odmawiajac rejestracji zbioru danych osobowych, Generalny In-
spektor, stosownie do art. 44 ust. 2 ustawy, nakazuje:
1) ograniczenie przetwarzania wszystkich albo niektdérych kategorii da-
nych — wytacznie do ich przechowywania
lub
2) zastosowanie innych §rodkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 1 usta-
wy, tj.:
— usunigcie uchybien,
— uzupelnienie, uaktualnienie, sprostowanie, udostgpnienie lub nie-
udostepnienie danych osobowych,
— zastosowanie dodatkowych $rodkoéw zabezpieczajacych zgroma-
dzone dane osobowe,
— wstrzymanie przekazywania danych osobowych do panstwa trze-
ciego,
— zabezpieczenie danych lub przekazanie ich innym podmiotom,
— usunigcie danych osobowych.

XI. ELEKTRONICZNA REJESTRACJA ZBIOROW
— PLATFORMA e-GIODO

Na stronie internetowej Generalnego Inspektora Ochrony Danych
Osobowych dostepny jest program komputerowy stuzacy do prawidto-
wego wypelnienia formularza zgloszenia zbioru danych do rejestracji
Generalnemu Inspektorowi. Program ten, wraz z programem umozli-
wiajacym dostep do rejestru zbioréw danych osobowych jest czgscia
elektronicznej platformy komunikacji z Generalnym Inspektorem
Ochrony Danych Osobowych (w skrocie e-GIODO), ktora powstata
dzigki dofinansowaniu ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego.

Program wspomagajacy wypetnianie formularza zgloszenia zostat
opracowany z uwzglednieniem dotychczasowych doswiadczen Departa-
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mentu Rejestracji Zbioréw Danych Osobowych Biura Generalnego In- Widok strony z platforma e-GIODO:

spektora Ochrony Danych Osobowych, ktore pokazuja, jakie btedy sa

3 i/ egiodo giod gov plindex dhir. 2 Live s earch v
823 B3 2

popelniane najczesciej w zgtoszeniach.

Program wymusza podanie wszystkich informacji, ktore zgodnie
z przepisami powinny znalez¢ si¢ we wniosku zgloszenia. Ogranicza
tez mozliwo$¢ podania informacji nieprecyzyjnych lub sprzecznych,

: ~ eGIODO — ’

# | E-giodo | | + |

| Wysytanie wniosku | Twoja sprawa

Informacja o zarejestrowanych zbiorach

Rejestracja zbioréw

dzigki systemowi podpowiedzi i komunikatéw o popelionych btedach. Wyszukiwanie | Wspomaganie wypeiniania wniosku
Funkcja " " umozliwia zbiorow w aplikacja wspomaga wypetnienie zgtoszenia zbioru

Po wypetnieniu formularza wnioskodawca ma mozliwo$¢ wyslania
zgloszenia zbioru danych osobowych do rejestracji Generalnemu In-
spektorowi droga elektroniczna, jesli dysponuje bezpiecznym podpisem
elektronicznym, badz tez, po wydrukowaniu zgloszenia, dostarczenia
g0 W sposob tradycyjny.

Widok strony gléwnej Generalnego Inspektora Ochrony Danych
Osobowych (www.giodo.gov.pl):

w 2 it o gov.pl/swaws giodo gov pl Bl DoclLieseach

GENERALNY INSPEKTOR OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH szukaj | English | Francais

Generalny  Akty prawne Reﬁstracﬂ Materialy Pytania i Wspolpraca Praktyczne
Inspektor orow ~ informacyne KSPRVEE micdzynarodowa, wskazowki B]]H
/ y P V) y

# Strona gidwna » ]

KAZDY MA PRAWO DO OCHRONY DOTYCZACYCH GO DANYCH OSOBOWYCH  » Generalny Inspektor
(art. 1 ust. 1 ustawy o ochronie danych osobowych) » Akty prawne
» Rejestracja zbioréw
» Materialy informacyjne
» Pytania i odpowiedzi
» Wspdipraca
Godziny pracy Biura: migdzynarodowa
poniedziatek-piatek » Praktyczne wskazéwki
8.00-16.60 » Aktualnogd
» E-giodo - informacje
» Strona giowna

Biuro Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych
ul. Stawki 2; 00-193 Warszawa

Uwagal: e-giodo - informacje
Uwagal: Opfata skarbowa Nowosci w serwisie
*artykuly oznaczone guiszdka
Uwaga: porady zzakresu ustawy o ochronie danych osobowych udzielane sa pod zamieszczons zostaly wciagu
numerem telefonu §60-73-93 ostatnich 14 dni

Aktualnosci
Komunikat Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych e )
W zwiazku z powolywaniem sig przez niektére podmioty na posiadanie “certyfikatu szkolenia
GIODO" Biura Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych informuje, iz przeprowadzonego przez
Generalny Inspektor Ochrony Danych Osobowych, ani zaden inny podmiot, nie wydaje Przedstawicieli Biura GIODO
certyfikatéw, ktdrych posiadanie jest warunkiem legalnosci przetwarzania danych. (31 maja 2007, Krakéw)
Zatem ewentuzlne certyfikaty wydane przez inne podmioty nie maja znaczenia » Podsumowanie 9 spotkania
Z punktu widzenia 05t via danych przez takiego Grupy Organéw Ochrony
dokumentu. Danych Europy Srodkowej
i Wschodniej (CEEDP)
Zadar, 4-6 czerwca 2007 1.
» Wystapienie do Szefa CBA
W sprawie dokumentacji
medycznej szpitala MSWiA
» Studium Podyplomowe:
speinia wymoai okreslone w art. 63 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks e
postepowania administracyinego (Tekst jednolity: Dz. U. 2 2000 7. Nr 98, poz. 107128 geohowych”
zm.), ktérego brzmienie jest nastgpujace » Szkolenia organizowane
Podanie powinno zawierac co najmniej wskazanie osoby, od ktdrej pochodzi, jej adres przez GIODO w Gdarisku
7 zadanie oraz czynic zadosc innym wymaganiom ustalonym w przepisach szczegdinych. i Sopodie, w dniach 21 - 23
maja 2007 r.
Oznacza to, ze tresé kierowanej korespondencji powinna zawierat co najmniej » Oéwiadczenie prasowe
wskazanie: Agencii Ochrony Danych
Regionu Madrytu
» Oswiadczenia lustracyjne
adresu (kodu pocztowego, miejscowosc, ulicy i nr domu) tej osoby, AT

» Dzien ochrony danych
Archiwum aktualnosci

Biuro Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych

informuje, e udziela odpowiedzi na korespondendie, ktéra

osoby (imienia i nazwiska), od ktérej pochodza,

przedmiotu sprawy, ktdrej dotyczy.
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prowadzonym przez  GIODO ogélnokrajowym rejestrze
zbioréw danych osobowych, wedug kryteriéw podstawowych
do ktérych naleza: nazwa administratora danych, nazwa
miejscowosci, nazwa zgoszonego  zbioru, numer ksiggi
rejestrowej oraz numer zgloszenia.

Wyszukiwanie zaawansowane

Funkcja "Wyszukiwanie zaswansowane” umozliwia przeszuki-
wanie rejestru wedlug kryteriow rozszerzonych, do Ktdrych
naleza: nazwa administratera danych, siedziba administratora
(nazwa miejscowosci, nazwa ulicy, ked pocztowy), REGON,
nazwa zgloszonege zbioru, numer ksicgi rejestrowej oraz
numer zgloszenia).

UNIA EUROPEJSKA
Projekt wspéfinansowany praez
Eurapejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

do rejestracji Generalnemu Inspektorowi Ochrony Danyct
Gsobowych. Za pomoca tej aplikacii administratorzy danych
spefniajacy wymogi okredlone przepisami © ochronie danych
osobowych, moga  sporzadzié poprawne  merytorycznie
zgloszenic. Whudawane reguly weryfikacii na biezaco sygnalizuia
popelniane biedy.

Wyslanie i icznie wniosku

W bym misizcu padpisany bezpiecznym podrisem elektronicznym
wnioselc mozna wyslat do G

Z tej funkeii zgfaszajacy moe knr‘zvstan: jedli posiada wazny
kwalfikowany certyfikat do skiadania podpisu elektronicznego i
dysponuje urzadzeniem do skladania bezpiecznego podpisu
elektronicznega.

Twoja sprawa

Jezeli wnioseke wyslany zostal drogq_elektroniczng, to po
zarejestrowaniu sie w systemie e-GIODO przy utyciu adresu
paczty elektroniczng] jako identyfikatora oraz hasia, mozna
uzyskal informacje o prasbiegu  zalatwiania  sprawy.
Potwierdzenie wplynicia wniosku o rejestracie zbioru danych
oraz haslo przesylane s3 zgiaszajacemu poczty elektroniczng na
adres podany podczas przygotowania wniosku do wysylki.

UNIA DLA PRZEDSIEBIORCZYCH

Folityka pryvatnosci Copyright by GENERALNY INSPEKTOR OCHRONY DANYCH OSOBOWNCH 2005 & Kancelerio®:

nianie zgloszenia:

Widok strony z uruchomionym programem wspomagajacym wypet-

. = e-GIODO-~= ;

# | Egiodo | | dial

| wysytanie wniosku | Twoja sprawa

5 [ < [ o [ e T ¢ ]
T [ 2[5 [ a5 [ 67 [ 101115 1151637 [18]

ZGLOSZENIE ZBIORU DANYCH DO REJESTRACIT
GENERALNEMU INSPEKTOROWI OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

* [ 2gtoszenie zbioru na podstawie art. 40 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o o¢hronie danych usubuwvch m
2. U. 22002 r. Nr 101, poz. 926 i Nr 153, poz. 1271 oraz z 2004 r. Nr 25, poz. 219 i Nr 33, poz. 285),

*[zgloszenie zmian na podstawie art. 41 ust. 2 ustawy 2 dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych

* Cyzgoszene, sioru, w Kirym beda prastuarzane dane okredone w st 27 ust. 1 ustawy 2 dnia 29

sierpnia 1997 . o achronie danych osohowyd

= Jezeli TAK, to zaznacz pole wyboru

Nr
(nadaje urzednik Biura GI0DO)

DALE]

Zapisz wniosek

| | Wczytaj wniosek

UNIA EUROPEISKA
Projekt wspéifinansowany przez
Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

UNIA DLA pnz:nslumncz\'cu

Bolityka prywatnosci Copyright by GENERALNY INSPEKTOR OCHRONY DANYCH OSOBOWNCH 2006 - Kancelari

Bl x W Live Search
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XII. PRZYKEADY PYTAN I ODPOWIEDZI DOTYCZACYCH
REJESTRACJI ZBIORU DANYCH OSOBOWYCH
(dostgpne réwniez na stronie www.giodo.gov.pl)

Czy fundacje i stowarzyszenia zobowiazane sa do zgloszenia zbio-
réw danych osobowych Generalnemu Inspektorowi Ochrony Da-
nych Osobowych?

Obowiazek zgloszenia zbioru danych do rejestracji Generalnemu
Inspektorowi wynika z art. 40 ustawy o ochronie danych osobowych.
Zgodnie z tym przepisem, administrator danych jest obowiazany zgto-
si¢ zbior danych do rejestracji Generalnemu Inspektorowi, a sytuacje,
gdy jest z tego obowiazku zwolniony, okre§lone sa w art. 43 ust. 1
ustawy.

Na mocy przepisu art. 43 ust. 1 pkt 4 ustawy stowarzyszenia zwol-
nione sa z obowiazku zgloszenia do rejestracji zbioréw danych osob
w nich zrzeszonych, w mysl za$ art. 43 ust. 1 pkt 8 ustawy z obowiazku
rejestracji zbioru danych zwolnieni sa administratorzy danych przetwa-
rzanych wylacznie w celu wystawienia faktury, rachunku lub prowadze-
nia sprawozdawczoS$ci finansowe;j.

Zarowno fundacje, jak i stowarzyszenia sa jednak zobowiazane do
zgloszenia do rejestracji zbiorow (innych niz zbiory danych oséb zrze-
szonych w stowarzyszeniu), takich, jak np.: zbiory danych darczyncow,
0s6b, ktorym fundacja lub stowarzyszenie udziela pomocy lub wsparcia
w zwiazku z realizacja zadan statutowych, czy tez osob utrzymujacych
kontakty z tymi instytucjami. Podmioty te nie sa jednak zobowiazane
do zglaszania Generalnemu Inspektorowi zbioréw danych, ktére sa
przetwarzane wylacznie w celu prowadzenia sprawozdawczosci finan-
sowej.

Jakie s3 wymagania formalne przy zglaszaniu zbioru danych do re-
jestracji Generalnemu Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych?
Jakie dokumenty powinna mie¢ osoba zglaszajaca zbiér w imieniu
spolki (czy GIODO wymaga wyciagu z KRS, pelnomocnictwa, upo-
waznien, okazania dokumentéw poswiadczajacych tozsamos¢ oséb
zglaszajacych zbidr itp.) oraz jakie zalaczniki nalezy przedlozy¢ (in-
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strukcja zarzadzania systemem informatycznym, polityka bezpie-
czenstwa itp.)? Czy zgloszenie moze by¢ dokonane za poSrednic-
twem poczty (zwyklej, poleconej)?

Co do zasady — zgloszenia zbioru danych dokonuje si¢ przez ztoze-
nie jedynie wypelionego formularza, ktdérego wzér opublikowany zo-
stat w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji
z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie wzoru zgloszenia zbioru danych
do rejestracji Generalnemu Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych
(Dz.U. nr 100, poz. 1025). Wzér zgloszenia dostgpny jest na stronie in-
ternetowej www.giodo.gov.pl.

Wyjatek od powyzszej reguly stanowi sytuacja, gdy strona dziata
przez pelnomocnika. W takim przypadku wnioskodawca winien do for-
mularza zgtoszenia zataczy¢ prawidtowo udzielone pelnomocnictwo.

Do przedstawienia innych dokumentow, ktore moga mie¢ znaczenie
w sprawie (odpis z KRS, polityka bezpieczenstwa, instrukcja zarzadza-
nia systemem informatycznym), strona moze zosta¢ wezwana w toku
postegpowania administracyjnego, prowadzonego przez GIODO w celu
rejestracji zbioru.

Zgloszenie zbioru danych do rejestracji Generalnemu Inspektorowi
Ochrony Danych Osobowych moze by¢ dokonane poprzez przestanie
formularza zgloszenia za posrednictwem poczty (zaréwno przesytka
zwykla, jak 1 polecong) badz osobiste ztozenie (nie jest zadane okazy-
wanie dokumentow poswiadczajacych tozsamos$¢ osob sktadajacych
formularz zgloszenia).

Czy obowigzek rejestracji dotyczy administratorow wykorzystuja-
cych dane pracownikéw (obecnych i bylych), a takze kandydatow
do pracy i innych oséb Swiadczacych na rzecz administratora ushugi
na podstawie uméw zlecenia czy uméw o dzielo?

Nie, zgodnie bowiem z art. 40 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. nr 101, poz. 926 z pdzn.
zm.) administrator danych jest obowiazany zglosi¢ zbior danych do re-
jestracji Generalnemu Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych, jesli
nie zachodzi jedna z przestanek z art. 43 ust. 1 ustawy, zwalniajacych
g0 z tego obowiazku.
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W szczegolnosci zwolnienie z obowiazku rejestracji, na podstawie
art. 43 ust. 1 pkt 4 ustawy, dotyczy zbiorow danych osobowych prze-
twarzanych w zwiazku z zatrudnieniem u administratora danych
(tj. zbioréw obecnych i bytych pracownikow, a takze kandydatéw do
pracy) oraz $wiadczeniem administratorowi danych ushug na podstawie
umow cywilnoprawnych (np. na podstawie umowy zlecenia czy umowy
o dzieto).

Czy zbiory danych osobowych umieszczone w Internecie nalezy
zglasza¢ do rejestracji Generalnemu Inspektorowi Ochrony Danych
Osobowych?

Zgodnie z art. 40 ustawy o ochronie danych osobowych administra-
tor danych obowiazany jest zglosi¢ prowadzony przez siebie zbiér da-
nych osobowych do rejestracji Generalnemu Inspektorowi Ochrony
Danych Osobowych z wyjatkiem przypadkéw wskazanych w art. 43
ust. 1 tej ustawy. W szczegolnosci, stosownie do art. 43 ust. 1 pkt 9 usta-
wy, z obowiazku rejestracji zbioru danych zwolnieni sgq administratorzy
danych powszechnie dostgpnych. Przestanka ta jest spetniona, jezeli
z danymi zawartymi w zbiorze moze si¢ zapozna¢ — bez szczegdlnego
naktadu sit 1 $srodkow — nieograniczony krag podmiotéw. Zaznaczy¢ na-
lezy, ze administrator danych jest zwolniony z obowiazku rejestracji je-
dynie wtedy, gdy powszechnie dostgpne sa wszystkie, a nie tylko nie-
ktore dane zawarte w zbiorze danych.

Reasumujac: w przypadku udostepniania wszystkich danych prze-
twarzanych w zbiorze nieograniczonemu kr¢gowi podmiotéw, jakim sa
uzytkownicy Internetu, administrator danych nie jest zobowiazany do
zgloszenia tego zbioru do rejestracji Generalnemu Inspektorowi Ochro-
ny Danych Osobowych (art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy).

Czy spolka zajmujaca si¢ posrednictwem pracy i gromadzaca
w zwiazKku z prowadzong dzialalno$cia informacje o osobach poszu-
kujacych pracy musi zglosi¢ zbior Generalnemu Inspektorowi
Ochrony Danych Osobowych do rejestracji?

Zgodnie z art. 40 ustawy o ochronie danych osobowych administra-
tor danych jest zobowiazany zglosi¢ zbidr danych do rejestracji Gene-
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ralnemu Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych, z wyjatkiem przy-
padkéw enumeratywnie wymienionych w art. 43 ust. 1 ustawy.

W mysl art. 43 ust. 1 pkt 4 ustawy z obowiazku zgloszenia zbioru
danych do rejestracji zwolnieni zostali administratorzy danych ,,prze-
twarzanych w zwiazku z zatrudnieniem u nich, §wiadczeniem im ushug
na podstawie umow cywilnoprawnych, a takze dotyczacych oséb u nich
zrzeszonych lub uczacych sig”.

Z przywotanego przepisu skorzysta¢ moga jednak wytacznie admi-
nistratorzy danych dotyczacych kandydatow do pracy, ktorych sa poten-
cjalnymi pracodawcami (gdy jest bezposrednia relacja: kandydat do
pracy — pracodawca). Z uwagi na to, iz relacje takie nie zachodza
w przypadku podmiotéw zajmujacych si¢ posrednictwem pracy na zle-
cenie pracodawcdw, podmioty te sg zobowiazane zglosi¢ zbidr, zawie-
rajacy dane tej kategorii osob — do zarejestrowania Generalnemu In-
spektorowi.

Czy mam obowigzek zgloszenia do rejestracji zbioru danych, jesli
sq to aplikacje kandydatéw do pracy, przechowywane za zgoda
kandydatéw, do celow rekrutacji?

Zbior kandydatow do pracy (potencjalnych pracownikéw admini-
stratora danych) zwolniony bedzie z obowiazku jego zgloszenia do reje-
stracji na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 4 ustawy o ochronie danych oso-
bowych. Przepis ten w brzmieniu obowiazujacym od dnia 1 maja
2004 r., po nowelizacji ustawy o ochronie danych osobowych 22 stycz-
nia 2004 r., stanowi, iz z obowiazku zgloszenia zbioru danych do reje-
stracji zwolnieni s administratorzy danych ,,przetwarzanych w zwiazku
z zatrudnieniem u nich, §wiadczeniem im ustug na podstawie umow cy-
wilnoprawnych, a takze dotyczacych 0sob u nich zrzeszonych lub ucza-
cych sig”.

Zwolnienie z obowiazku zgloszenia zbioru danych do rejestracji nie
oznacza automatycznie zwolnienia ich administratora z konieczno$ci
przestrzegania przepisOw o ochronie danych osobowych i dopehienia
innych, okre§lonych prawem obowiazkow.

Czy zalozyciel portalu internetowego musi zglosi¢ do rejestracji Ge-
neralnemu Inspektorowi baze¢ danych zawierajaca informacje
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o0 osobach reprezentujacych firme (nazwiska oséb ,,kontaktowych”),
ktéra zarejestrowala si¢ w portalu?

Zgodnie z art. 40 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie da-
nych osobowych (tekst jedn. Dz.U. z 2002 r. nr 101, poz. 926 z pdzn.
zm.) administrator danych obowiazany jest zglosi¢ zbior danych do re-
jestracji Generalnemu Inspektorowi, z wyjatkiem przypadkéw, o kto-
rych mowa w art. 43 ust. 1 tej ustawy.

Podstawa zwolnienia administratora danych z obowiazku rejestracji
zbioru danych oséb ,.kontaktowych” jest art. 43 ust. 1 pkt 11 ustawy
o ochronie danych osobowych. Przestanka ta ma zastosowanie wobec
zbiorow danych ,,przetwarzanych w zakresie drobnych biezacych spraw
zycia codziennego”.

Zbior danych osob kontaktowych stuzy usprawnieniu, przyspiesze-
niu dziatalno$ci administratora. Zbiér ten ma zatem charakter pomocni-
czy, a co za tym idzie dane w nim zawarte traktowac¢ nalezy jako prze-
twarzane w zakresie drobnych biezacych spraw zycia codziennego.

Zwolnienie administratora danych z obowiazku zgloszenia zbioru
danych do rejestracji nie zwalnia go z szeregu innych obowiazkow wy-
nikajacych z przepiséw o ochronie danych osobowych. Administrator
danych zobowiazany jest w szczegdlnosci spelni¢ jedna ze wskazanych
w art. 23 ust. 1 ustawy przestanek legalizujacych przetwarzanie danych
oraz dopetni¢ obowiazku informacyjnego.

Czy obowigzkowi rejestracji podlega zbior zawierajacy imi¢ i na-
zwisko nauczyciela oraz nazwe i adres szkoly, ktore wykorzystuje
w celach utrzymania kontaktu ze szkolami?

Zgodnie z art. 40 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie da-
nych osobowych (tekst jedn. Dz.U. z 2002 r. nr 101, poz. 926 z pdzn.
zm.) administrator danych obowiazany jest zgtosi¢ zbior danych osobo-
wych do rejestracji Generalnemu Inspektorowi, z wyjatkiem przypad-
kéw wskazanych w art. 43 ust. 1 ustawy.

Biorac pod uwage zakres danych, o ktorym mowa w pytaniu, oraz
cel ich przetwarzania, jako podstawe zwolnienia administratora danych
z obowiazku zgloszenia zbioru do rejestracji rozwazy¢ mozna art. 43
ust. 1 pkt 11 ustawy o ochronie danych osobowych.
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Powyzszy przepis ma zastosowanie wobec administratoréw danych
przetwarzanych w zakresie drobnych biezacych spraw zycia codzienne-
go. Nie ulega watpliwosci, ze przetwarzanie danych w celu utrzymywa-
nia kontaktu z osoba reprezentujaca okreslony podmiot oraz w zakresie
niezbednym do realizacji tego celu stuzy usprawnieniu dziatalnosci ad-
ministratora danych. Zatem zbidr, o ktorym mowa w pytaniu, ma cha-
rakter pomocniczy i tym samym dane w nim zawarte traktowaé¢ mozna
jako przetwarzane w zakresie drobnych biezacych spraw zycia codzien-
nego.

Czy po zgloszeniu zbioru danych osobowych do rejestracji General-
nemu Inspektorowi otrzymam jakie§ zaswiadczenie? Od ktorego
momentu moge rozpoczac¢ gromadzenie danych w zgloszonym zbio-
rze?

Zgodnie z brzmieniem art. 46 ust. 1 ustawy o ochronie danych oso-
bowych administrator danych moze, z zastrzezeniem ust. 2, rozpoczaé
ich przetwarzanie w zbiorze danych po zgloszeniu tego zbioru General-
nemu Inspektorowi, chyba ze ustawa zwalnia go z obowiazku zglosze-
nia. Zaswiadczenie o zarejestrowaniu zbioru moze by¢ wydane na zada-
nie administratora danych (art. 42 ust. 3 ustawy).

Stosownie jednak do art. 46 ust. 2 ustawy, administrator danych
ujawniajacych pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady polityczne,
przekonania religijne lub filozoficzne, przynalezno$¢ wyznaniowa, par-
tyjna lub zwiazkowa, jak rowniez danych o stanie zdrowia, kodzie ge-
netycznym, natogach lub zyciu seksualnym oraz danych dotyczacych
skazan, orzeczen o ukaraniu i mandatéw karnych, a takze innych orze-
czen wydanych w postgpowaniu sadowym lub administracyjnym jest
zabronione, moze rozpoczac ich przetwarzanie w zbiorze danych dopie-
ro po zarejestrowaniu zbioru, chyba ze ustawa zwalnia go z obowiazku
zgloszenia zbioru do rejestracji. Zaswiadczenie o zarejestrowaniu takie-
go zbioru, zawierajacego dane szczegOlnie chronione, Generalny In-
spektor Ochrony Danych Osobowych wydaje administratorowi danych
niezwlocznie po dokonaniu rejestracji zbioru (art. 42 ust. 4 ustawy).

Jesli zatem zbior danych osobowych zgloszony do rejestracji Gene-
ralnemu Inspektorowi nie zawiera danych podlegajacych szczegdlnej
ochronie, wymienionych w art. 27 ust. 1 ustawy, to administrator da-
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nych moze rozpoczaé ich przetwarzanie (np. gromadzenie danych) po
dokonaniu zgloszenia zbioru Generalnemu Inspektorowi do rejestracji.
Jesli jednak zbiér danych osobowych zawiera dane podlegajace szcze-
goblnej ochronie, to gromadzenie danych w zbiorze nie jest mozliwe az
do momentu zarejestrowania zbioru przez Generalnego Inspektora.

Czy biblioteki szkolne podlegaja obowiazkowi zgloszenia zbiorow
do rejestracji Generalnemu Inspektorowi Ochrony Danych Osobo-
wych?

Zgodnie z art. 40 ustawy o ochronie danych osobowych administra-
tor danych obowiazany jest, co do zasady, zgtosi¢ zbior danych do reje-
stracji Generalnemu Inspektorowi. Wyjatki w tym zakresie przewidzia-
ne sa w art. 43 ust. 1 ustawy. Stosownie do art. 43 ust. 1 pkt 4 z obo-
wiazku rejestracji zbioru danych zwolnieni sa administratorzy danych
przetwarzanych w zwiazku z zatrudnieniem u nich, $wiadczeniem im
ustug na podstawie uméw cywilnoprawnych, a takze danych dotycza-
cych 0sob u nich zrzeszonych lub si¢ uczacych. Jezeli zatem biblioteki
szkolne przetwarzaja wylacznie dane uczniow, pracownikow szkoty lub
$wiadczacych szkole ustugi na podstawie umoéw cywilnoprawnych, to
zwolnione sa one z obowiazku zgloszenia do rejestracji przedmiotowe-
go zbioru danych. Gdy jednak w zbiorach znajda si¢ dane os6b innych,
niz wymienione w art. 43 ust. 1 pkt 4 ustawy, to nalezy je zglosi¢ do
rejestracji Generalnemu Inspektorowi.



