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WSTĘP

Obowiązek rejestracji zbioru jest jednym z podstawowych obowiąz-
ków, jakie nakłada na administratora danych ustawa z dnia 29 sierpnia 
1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jedn. Dz.U. z 2002 r. 
nr 101, poz. 926 z późn. zm.; dalej jako: ustawa). Zgodnie z art. 40 
ustawy administrator danych obowiązany jest zgłosić zbiór danych oso-
bowych do rejestracji, której dokonuje Generalny Inspektor Ochrony 
Danych Osobowych (dalej: Generalny Inspektor); wyjątki od tej zasady 
wyliczone zostały w art. 43 ust. 1 pkt 1–11 ustawy. Nałożenie na admi-
nistratorów danych obowiązku rejestracji umożliwia Generalnemu In-
spektorowi sprawowanie kontroli nad prawidłowością procesu przetwa-
rzania danych osobowych. W postępowaniu prowadzonym przez Gene-
ralnego Inspektora, w związku ze zgłoszeniem zbioru do rejestracji 
przez administratora danych, należy w szczególności ustalić, czy admi-
nistrator, przetwarzając dane osobowe, przestrzega zasad ochrony da-
nych osobowych określonych przepisami ustawy i czy prawidłowo za-
bezpieczył dane w zbiorze, zgodnie z przepisami prawa regulującymi 
kwestie zabezpieczeń. Rejestracja zbiorów danych, a ściślej: upublicz-
nianie w rejestrze zbiorów danych osobowych, prowadzonym przez Ge-
neralnego Inspektora, informacji o zbiorach danych wpisanych do tego 
rejestru tworzy także korzystne warunki do sprawowania indywidualnej 
kontroli przetwarzania danych przez samych zainteresowanych, tj. 
osoby, których dane są przetwarzane w zbiorach wpisanych do rejestru. 
Osoby zainteresowane, korzystając z przysługującego każdej osobie 
prawa do przeglądania rejestru, mogą bowiem na podstawie danych za-
wartych w rejestrze uzyskać informacje, czy konkretny administrator 
danych zarejestrował podlegające obowiązkowi rejestracji zbiory, 
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w których ich dane są przetwarzane, a także – w jakim zakresie, celu 
i w oparciu o jaką przesłankę legalności przetwarza ich dane w zareje-
strowanych zbiorach. 

I. PODMIOT ZOBOWIĄZANY DO ZGŁOSZENIA ZBIORU 
DO REJESTRACJI GENERALNEMU INSPEKTOROWI

Obowiązek zgłoszenia zbioru do rejestracji Generalnemu Inspekto-
rowi ciąży na administratorze danych. Administratorem danych, zgod-
nie z art. 7 pkt 4 ustawy, jest podmiot decydujący o celach i środkach 
przetwarzania danych osobowych. Status administratora danych może 
przysługiwać zarówno podmiotom publicznym, jak i prywatnym. Admi-
nistratorem danych może być organ państwowy, organ samorządu tery-
torialnego, państwowa i komunalna jednostka organizacyjna, a także 
podmiot niepubliczny realizujący zadania publiczne, osoba fizyczna, 
osoba prawna oraz jednostka organizacyjna niebędąca osobą prawną, 
jeżeli przetwarza dane osobowe w związku z działalnością zarobkową, 
zawodową lub dla realizacji celów statutowych. Nie ma przy tym zna-
czenia fakt, czy podmiot ten samodzielnie przetwarza dane, czy też zle-
cił ich przetwarzanie innemu podmiotowi, w drodze umowy na podsta-
wie art. 31 ustawy. 

Administratorem w sferze niepublicznej jest co do zasady podmiot 
(np. spółka prawa handlowego, spółdzielnia, przedsiębiorca prowadzą-
cy działalność gospodarczą jednoosobowo, stowarzyszenie, fundacja), 
a nie osoba lub osoby zarządzające tym podmiotem (np. dyrektor przed-
siębiorstwa, prezes spółdzielni, zarząd spółki) lub też pracownik wyko-
nujący czynności związane z ochroną danych osobowych (np. pełno-
mocnik zarządu ds. ochrony danych osobowych, administrator bezpie-
czeństwa informacji). Ponadto należy wskazać, że administratorem da-
nych przetwarzanych w jednostce organizacyjnej osoby prawnej 
(np. oddziale spółki) jest co do zasady dana osoba prawna, a nie jej jed-
nostka organizacyjna (oddział spółki). 

II. ZBIÓR DANYCH OSOBOWYCH
JAKO PRZEDMIOT REJESTRACJI

Przedmiotem zgłoszenia do rejestracji Generalnemu Inspektorowi 
jest zbiór danych osobowych. Przez zbiór danych, zgodnie z definicją 
zawartą w art. 7 pkt 1 ustawy, rozumie się „każdy posiadający strukturę 
zestaw danych o charakterze osobowym, dostępnych według określo-
nych kryteriów, niezależnie od tego, czy zestaw ten jest rozproszony 
lub podzielony funkcjonalnie”. Cechą wyróżniającą zbiór danych od in-
nego zestawu danych jest zatem struktura, czyli takie uporządkowanie, 
które daje możliwość wyszukania konkretnych danych według określo-
nego kryterium. Aby jakikolwiek zestaw danych zaklasyfikować jako 
zbiór w rozumieniu przepisów ustawy, wystarczające jest kryterium 
umożliwiające odnalezienie danych osobowych w zestawie. Możliwość 
wyszukania według jakiegokolwiek kryterium osobowego (imię, nazwi-
sko, data urodzenia, PESEL) lub nieosobowego (data zamieszczenia da-
nych w zbiorze) przesądza o uporządkowanym charakterze zestawu da-
nych i tym samym umożliwia zakwalifikowanie tego zestawu jako zbio-
ru danych w rozumieniu art. 7 pkt 1 ustawy. Tylko usystematyzowany 
zestaw danych, będący zbiorem danych osobowych, powinien być zgło-
szony do rejestracji Generalnemu Inspektorowi przez administratora da-
nych, na którym ciąży ten obowiązek. 

III. MOMENT POWSTANIA
OBOWIĄZKU REJESTRACYJNEGO

Zgłoszenia zbioru do rejestracji należy dokonać przed rozpoczęciem 
przetwarzania danych, czyli przed pierwszą czynnością, jaką admini-
strator może wykonać na danych, tj. przed pozyskaniem pierwszych da-
nych do zbioru. Zgodnie bowiem z art. 46 ust. 1 ustawy administrator 
danych może rozpocząć ich przetwarzanie w zbiorze po zgłoszeniu tego 
zbioru do rejestracji Generalnemu Inspektorowi. Jednakże, gdy admini-
strator danych osobowych zamierza przetwarzać tzw. dane „szczególnie 
chronione”, wskazane w art. 27 ustawy, tj. dane ujawniające pochodze-
nie rasowe lub etniczne, poglądy polityczne, przekonania religijne lub 
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filozoficzne, przynależność wyznaniową, partyjną lub związkową, jak 
również dane o stanie zdrowia, kodzie genetycznym, nałogach lub ży-
ciu seksualnym oraz dane dotyczące skazań, orzeczeń o ukaraniu i man-
datów karnych, a także innych orzeczeń wydanych w postępowaniu są-
dowym lub administracyjnym, to zbieranie tego typu danych może roz-
począć dopiero po zarejestrowaniu zbioru (art. 46 ust. 2 ustawy).

IV. ZWOLNIENIE Z OBOWIĄZKU REJESTRACJI ZBIORU

Zgodnie z art. 43 ust. 1 ustawy z obowiązku rejestracji zbioru da-
nych zwolnieni są administratorzy danych: 
1)   objętych tajemnicą państwową ze względu na obronność lub bezpie-

czeństwo państwa, ochronę życia i zdrowia ludzi, mienia lub bezpie-
czeństwa i porządku publicznego, 

1a)  które zostały uzyskane w wyniku czynności operacyjno-rozpoznaw-
czych przez funkcjonariuszy organów uprawnionych do tych czyn-
ności, 

2)   przetwarzanych przez właściwe organy dla potrzeb postępowania 
sądowego oraz na podstawie przepisów o Krajowym Rejestrze Kar-
nym, 

2a)  przetwarzanych przez Generalnego Inspektora Informacji Finanso-
wej, 

3)   dotyczących osób należących do kościoła lub innego związku wy-
znaniowego, o uregulowanej sytuacji prawnej, przetwarzanych na 
potrzeby tego kościoła lub związku wyznaniowego,

4)   przetwarzanych w związku z zatrudnieniem u nich, świadczeniem im 
usług na podstawie umów cywilnoprawnych, a także dotyczących 
osób u nich zrzeszonych lub uczących się,

5)   dotyczących osób korzystających z ich usług medycznych, obsługi 
notarialnej, adwokackiej, radcy prawnego, rzecznika patentowego, 
doradcy podatkowego lub biegłego rewidenta, 

6)   tworzonych na podstawie przepisów dotyczących wyborów do 
Sejmu, Senatu, Parlamentu Europejskiego, rad gmin, rad powiatów 
i sejmików województw, wyborów na urząd Prezydenta Rzeczypo-

spolitej Polskiej, na wójta, burmistrza, prezydenta miasta oraz doty-
czących referendum ogólnokrajowego i referendum lokalnego,

 7)   dotyczących osób pozbawionych wolności na podstawie ustawy, 
w zakresie niezbędnym do wykonania tymczasowego aresztowania 
lub kary pozbawienia wolności, 

 8) przetwarzanych wyłącznie w celu wystawienia faktury, rachunku 
lub prowadzenia sprawozdawczości finansowej, 

9) powszechnie dostępnych, 
10) przetwarzanych w celu przygotowania rozprawy wymaganej do uzy-

skania dyplomu ukończenia szkoły wyższej lub stopnia naukowego, 
11) przetwarzanych w zakresie drobnych bieżących spraw życia co-

dziennego.
Podkreślić należy, iż zgłoszenie zbioru danych osobowych do reje-

stracji Generalnemu Inspektorowi stanowi regułę. Jeżeli zatem podmiot 
przetwarza dane osobowe w zbiorze jako administrator danych, a jed-
nocześnie nie zachodzi żadna z przesłanek określonych w art. 43 ust. 1 
pkt 1–11 ustawy, to jest on zobligowany do zgłoszenia tego zbioru do 
rejestracji Generalnemu Inspektorowi. 

Zwolnienie z obowiązku rejestracji zbioru nie zwalnia administrato-
ra danych z innych, nałożonych przepisami ustawy obowiązków. Są to 
w szczególności:
– obowiązek legitymowania się jedną spośród wskazanych w art. 23 

ust. 1 pkt 1–5 oraz art. 27 ust. 2 pkt 1–10 ustawy przesłanek legali-
zujących przetwarzanie danych;

– obowiązek informacyjny, określony odpowiednio w art. 24 lub 25 
ustawy – w zależności od tego, czy dane zbierane są bezpośrednio od 
osoby, której dotyczą, czy też z innego źródła; 

– obowiązek zapewnienia, aby dane były przetwarzane zgodnie z pra-
wem; zbierane dla oznaczonych, zgodnych z prawem celów i niepod-
dawane dalszemu przetwarzaniu niezgodnemu z tymi celami; mery-
torycznie poprawne i adekwatne w stosunku do celów, w jakich są 
przetwarzane; przechowywane w postaci umożliwiającej identyfika-
cję osób, których dotyczą, nie dłużej niż jest to niezbędne do osiąg-
nięcia celu przetwarzania (art. 26 ust. 1 ustawy); 

– obowiązek zastosowania środków technicznych i organizacyjnych za-
pewniających ochronę przetwarzanych danych osobowych, odpo-
wiednią do zagrożeń oraz kategorii danych objętych ochroną, o któ-

8 9



rych mowa w rozdziale 5 ustawy, w przypadku zaś przetwarzania 
danych w systemie informatycznym – również w przepisach rozpo-
rządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 
29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych 
osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim 
powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do 
przetwarzania danych osobowych (Dz.U. nr 100, poz. 1024).

Przykłady zwolnień z obowiązku rejestracji zbioru danych
• Zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 2a ustawy z obowiązku zgłoszenia zbioru 

do rejestracji zwolnieni są administratorzy danych przetwarzanych 
przez Generalnego Inspektora Informacji Finansowej. Takimi admini-
stratorami są instytucje określone w ustawie z dnia 16 listopada 
2000 r. o przeciwdziałaniu wprowadzania do obrotu finansowego 
wartości majątkowych pochodzących z nielegalnych lub nieujawnio-
nych źródeł (Dz.U. z 2003 r. nr 153, poz. 1505 z późn. zm.), które 
prowadzą rejestry transakcji – na potrzeby Generalnego Inspektora 
Informacji Finansowej. 

• Zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 4 ustawy z obowiązku rejestracyjnego 
zwolnieni są również administratorzy danych przetwarzanych 
w związku z zatrudnieniem u nich, świadczeniem im usług na pod-
stawie umów cywilnoprawnych, a także dotyczących osób u nich 
zrzeszonych lub uczących się. Zwolnienie to dotyczy w szczególno-
ści zbiorów danych osobowych obecnych i byłych pracowników, 
a także kandydatów do pracy, oraz zbiorów danych osób świadczą-
cych administratorowi danych usługi na podstawie umów cywilno-
prawnych (np. na podstawie umowy zlecenia, umowy o dzieło).

• Zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 8 ustawy z obowiązku rejestracji zbioru da-
nych zwolnieni są administratorzy przetwarzający je wyłącznie w celu 
wystawienia faktury, rachunku lub prowadzenia sprawozdawczości fi-
nansowej. Jeśli jednak zgromadzone w zbiorze dane służą dodatko-
wym celom, innym niż wskazane w tym przepisie, to administrator bę-
dzie musiał zbiór zarejestrować. Przykładem takiej sytuacji jest wyko-
rzystywanie danych w celach finansowo-księgowych z jednoczesnym 
wykorzystywaniem ich do celów realizacji umowy, dochodzenia rosz-
czeń, celów marketingowych, utrzymywania kontaktu z klientem 
(np. wysyłania życzeń urodzinowych czy kartek świątecznych).

• Zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy z obowiązku rejestracyjnego 
zwolnieni są administratorzy danych powszechnie dostępnych. Prze-
słanka ta jest spełniona, jeżeli z danymi zawartymi w zbiorze może 
się zapoznać – bez szczególnego nakładu sił i środków – nieograni-
czony krąg podmiotów (np. dane zostały opublikowane w Internecie, 
gazecie, książce). Podkreślić należy, że administrator danych zwol-
niony jest z obowiązku rejestracji zbioru tylko wtedy, jeżeli po-
wszechnie dostępne są wszystkie, a nie tylko niektóre zawarte w nim 
dane.

• Zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 11 ustawy z obowiązku rejestracji zbioru 
danych zwolnieni są administratorzy przetwarzający je w zakresie 
drobnych bieżących spraw życia codziennego. Pojęcie „drobnych 
bieżących spraw życia codziennego” nie zostało w ustawie zdefinio-
wane. Nie precyzuje go także Kodeks cywilny, w którym pojęcie to 
również występuje. Dokonując wykładni tego przepisu, Generalny 
Inspektor przyjął, że „drobne bieżące sprawy życia codziennego” to 
sprawy drugorzędne, niemające zasadniczego znaczenia dla admini-
stratora danych. Przykładowo uznano, że takiego zakresu dotyczą 
dane przetwarzane w celu kontroli wstępu na teren określonych 
obiektów (zawarte w tzw. księgach wejść i wyjść), a także w celu 
utrzymywania kontaktu z osobą reprezentującą określony podmiot 
(mające dla administratora charakter pomocniczy, celem ich prowa-
dzenia jest wyłącznie usprawnienie działalności administratora da-
nych i utrzymywanie kontaktów z określonymi podmiotami, a dane 
osoby reprezentującej podmiot przetwarzane są w zakresie niezbęd-
nym do realizacji kontaktu).

V. ZGŁOSZENIE ZBIORU DO REJESTRACJI

Zgłoszenia zbioru danych należy dokonać na formularzu, którego 
wzór stanowi załącznik do rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrz-
nych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie wzoru zgło-
szenia zbioru danych do rejestracji Generalnemu Inspektorowi Ochrony 
Danych Osobowych (Dz.U. nr 100, poz. 1025). 
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Stosownie do art. 41 ust. 1 ustawy zgłoszenie zbioru danych do re-
jestracji powinno zawierać: 
1)   wniosek o wpisanie zbioru do rejestru zbiorów danych osobowych, 
2)   oznaczenie podmiotu prowadzącego zbiór i adres jego siedziby lub 

miejsca zamieszkania, w tym numer identyfikacyjny rejestru pod-
miotów gospodarki narodowej, jeżeli został mu nadany, oraz pod-
stawę prawną upoważniającą do prowadzenia zbioru, a w przypad-
ku podmiotu, o którym mowa w art. 31a, oznaczenie tego podmiotu 
i adres jego siedziby lub miejsce zamieszkania,

3)   cel przetwarzania danych, 
3a)  opis kategorii osób, których dane dotyczą, oraz zakres przetwarza-

nych danych,
4)   sposób zbierania oraz udostępniania danych, 
4a)  informację o odbiorcach lub kategoriach odbiorców, którym dane 

mogą być przekazywane, 
5)   opis środków technicznych i organizacyjnych zastosowanych w ce-

lach określonych w art. 36–39, 
6)   informację o sposobie wypełniania warunków technicznych i orga-

nizacyjnych, określonych w przepisach, o których mowa w art. 39a, 
7)   informację dotyczącą ewentualnego przekazywania danych do pań-

stwa trzeciego. 
Zgłoszenie powinno zawierać wszystkie informacje, o których 

mowa w art. 41 ust. 1 pkt 1–7 ustawy, i powinno zostać podpisane 
przez administratora danych (np. osobę fizyczną prowadzącą działal-
ność gospodarczą jednoosobowo) lub inną osobę upoważnioną do re-
prezentowania wnioskodawcy. Zgłoszenie można przesłać pocztą lub 
złożyć w Biurze Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych 
(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa). Od lipca 2006 r. zgłoszenia można 
dokonać także drogą elektroniczną, z użyciem bezpiecznego podpisu 
elektronicznego. Aplikacja umożliwiająca skuteczne dokonanie zgłosze-
nia drogą elektroniczną znajduje się na stronie internetowej Generalne-
go Inspektora Ochrony Danych Osobowych – w systemie „platforma 
e-GIODO” (www.giodo.gov.pl).

VI. WZÓR ZGŁOSZENIA ZBIORU DANYCH
DO REJESTRACJI GENERALNEMU INSPEKTOROWI 

OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH
ORAZ WSKAZÓWKI DOTYCZĄCE JEGO WYPEŁNIANIA 

(informacje dostępne również na stronie www.giodo.gov.pl)

W Z Ó R

ZGŁOSZENIE ZBIORU DANYCH DO REJESTRACJI
GENERALNEMU INSPEKTOROWI OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

*£ – zgłoszenie zbioru na podstawie art. 40 ustawy z dnia 29 sierpnia 
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 
i Nr 153, poz. 1271 oraz z 2004 r. Nr 25, poz. 219 i Nr 33, poz. 285), 
*£ – zgłoszenie zmian na podstawie art. 41 ust. 2 ustawy z dnia 
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, 
*£ – zgłoszenie zbioru, w którym będą przetwarzane dane określone 
w art. 27 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych 
osobowych. 

Nr . . . . . . . . . . . . . . . . . .
(nadaje urzędnik Biura GIODO) 

Część A. Wniosek

Wnoszę o wpisanie zbioru danych osobowych o nazwie:
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

do Rejestru Zbiorów Danych Osobowych.
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Część B. Charakterystyka administratora danych

1. Wnioskodawca (administrator danych):
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
(nazwa administratora danych i adres jego siedziby lub nazwisko, imię i adres miejsca 
zamieszkania wnioskodawcy oraz nr REGON) 

2. Przedstawiciel Wnioskodawcy, o którym mowa w art. 31a ustawy 
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych: 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
(nazwa przedstawiciela administratora danych i adres jego siedziby lub nazwisko, imię 
i adres miejsca zamieszkania) 

3. Powierzenie przetwarzania danych osobowych: 
*£ − administrator danych powierzył w drodze umowy zawartej na piś-
mie przetwarzanie danych innemu podmiotowi (art. 31 ustawy z dnia 
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych), 
*£ − administrator danych przewiduje powierzenie przetwarzania da-
nych innemu podmiotowi. 
W przypadku powierzenia przetwarzania danych innemu podmiotowi 
podaj nazwę i adres siedziby lub nazwisko, imię i adres miejsca za-
mieszkania podmiotu, któremu powierzono przetwarzanie danych oso-
bowych: 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . *£ ew. cd. w załączniku nr . . . .

4. Podstawa prawna upoważniająca do prowadzenia zbioru danych: 

*£ − zgoda osoby, której dane dotyczą, na przetwarzanie danych jej 
dotyczących, 
*£ − przetwarzanie jest niezbędne dla zrealizowania uprawnienia lub 
spełnienia obowiązku wynikającego z przepisu prawa –
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  *£ ew. cd. w załączniku nr . . . .

*£ − przetwarzanie jest konieczne do realizacji umowy, gdy osoba, 
której dane dotyczą, jest jej stroną lub gdy jest to niezbędne do podjęcia 
działań przed zawarciem umowy na żądanie osoby, której dane doty-
czą, 
*£ − przetwarzanie jest niezbędne do wykonania określonych prawem 
zadań realizowanych dla dobra publicznego – jeśli TAK, to opisz te za-
dania: 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  *£ ew. cd. w załączniku nr . . . .

*£ − przetwarzanie jest niezbędne dla wypełnienia prawnie usprawie-
dliwionych celów realizowanych przez administratorów danych albo 
odbiorców danych, a przetwarzanie nie narusza praw i wolności osoby, 
której dane dotyczą. 

Część C. Cel przetwarzania danych, opis kategorii osób,
których dane dotyczą,

oraz zakres przetwarzanych danych

5. Cel przetwarzania danych w zbiorze: 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  *£ ew. cd. w załączniku nr . . . .

6. Opis kategorii osób, których dane dotyczą: 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  *£ ew. cd. w załączniku nr . . . .
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7. Zakres przetwarzanych w zbiorze danych o osobach: 

*£ − nazwiska i imiona, 
*£ − imiona rodziców, 
*£ − data urodzenia, 
*£ − miejsce urodzenia, 
*£ − adres zamieszkania lub pobytu,
*£ − numer ewidencyjny PESEL, 

*£ − Numer Identyfikacji Podatkowej, 
*£ − miejsce pracy, 
*£ − zawód, 
*£ − wykształcenie, 
*£ − seria i numer dowodu osobistego,
*£ − numer telefonu. 

8. Inne dane osobowe, oprócz wymienionych w pkt 7, przetwarzane 
w zbiorze − podaj jakie: 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  *£ ew. cd. w załączniku nr . . . .

9. Dane przetwarzane w zbiorze: 

a) ujawniają bezpośrednio lub w kontekście: 

*£ − pochodzenie rasowe, 
*£ − pochodzenie etniczne, 
*£ − poglądy polityczne, 
*£ − przekonania religijne, 
*£ − przekonania filozoficzne, 
*£ − przynależność wyznaniową,

*£ − przynależność partyjną,
*£ − przynależność związkową, 
*£ − stan zdrowia, 
*£ − kod genetyczny, 
*£ − nałogi, 
*£ − życie seksualne, 

b) dotyczą: 
*£ − skazań, 
*£ − mandatów karnych, 
*£ − orzeczeń o ukaraniu, 

*£ − innych orzeczeń wydanych w po-
   stępowaniu sądowym lub admini-
   stracyjnym

Jeśli nie zakreślono żadnej odpowiedzi, należy przejść od razu do 
pkt 11. 

10. Podstawa prawna przetwarzania danych wskazanych w pkt 9: 

*£ − osoby, których dane dotyczą, będą wyrażać na to zgodę na piś-
mie, 

*£ − przepis szczególny innej ustawy zezwala na przetwarzanie bez 
zgody osoby, której dane dotyczą, jej danych osobowych − jeśli TAK, to 
podaj odniesienie do przepisu tej ustawy: 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  *£ ew. cd. w załączniku nr . . . .

*£ − przetwarzanie danych jest niezbędne do ochrony żywotnych inte-
resów osoby, której dane dotyczą, lub innej osoby, gdy osoba, której 
dane dotyczą, nie jest fizycznie lub prawnie zdolna do wyrażenia zgody, 
do czasu ustanowienia opiekuna prawnego lub kuratora, 
*£ − przetwarzanie jest niezbędne do wykonania statutowych zadań 
kościoła, innego związku wyznaniowego, stowarzyszenia, fundacji lub 
innej niezarobkowej organizacji lub instytucji o celach politycznych, 
naukowych, religijnych, filozoficznych lub związkowych, a przetwarza-
nie danych dotyczy wyłącznie członków tej organizacji lub instytucji 
albo osób utrzymujących z nią stałe kontakty w związku z jej działalno-
ścią i zapewnione są pełne gwarancje ochrony przetwarzanych danych 
− jeśli TAK, to podaj jakich: 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  *£ ew. cd. w załączniku nr . . . .

*£ − przetwarzanie dotyczy danych, które są niezbędne do dochodze-
nia praw przed sądem, 
*£ − przetwarzanie jest niezbędne do wykonania zadań administratora 
danych odnoszących się do zatrudnienia pracowników i innych osób, 
a zakres przetwarzanych danych jest określony w ustawie, 
*£ − przetwarzanie jest prowadzone w celu ochrony stanu zdrowia, 
świadczenia usług medycznych lub leczenia pacjentów przez osoby 
trudniące się zawodowo leczeniem lub świadczeniem innych usług me-
dycznych, zarządzania udzielaniem usług medycznych i są stworzone 
pełne gwarancje ochrony danych osobowych, 
*£ − przetwarzanie dotyczy danych, które zostały podane do wiadomo-
ści publicznej przez osobę, której dane dotyczą, 
*£ − przetwarzanie jest niezbędne do prowadzenia badań naukowych, 
w tym do przygotowania rozprawy wymaganej do uzyskania dyplomu 
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ukończenia szkoły wyższej lub stopnia naukowego, a publikowanie wy-
ników badań naukowych uniemożliwia identyfikację osób, których dane 
zostały przetworzone, 
*£ − przetwarzanie danych jest prowadzone przez stronę w celu reali-
zacji praw i obowiązków wynikających z orzeczenia wydanego w po-
stępowaniu sądowym lub administracyjnym. 

Część D. Sposób zbierania oraz udostępniania danych

11. Sposób zbierania danych do zbioru: 

*£ − wyłącznie od osób, których dotyczą, 
*£ − głównie od osób, których dotyczą, 
*£ − wyłącznie z innych źródeł, 
*£ − głównie z innych źródeł, 
*£ − głównie metodą teletransmisji, 
*£ − również metodą teletransmisji. 

12. Sposób udostępniania danych ze zbioru: 

*£ − dane będą udostępniane wyłącznie podmiotom upoważnionym na 
podstawie przepisów prawa, 
*£ − dane będą udostępniane innym podmiotom, 
*£ − dane będą udostępniane również drogą teletransmisji. 

13. Odbiorcy lub kategorie odbiorców, którym dane mogą być przeka-
zywane – podaj nazwę i adres siedziby lub nazwisko, imię i adres miej-
sca zamieszkania podmiotu, któremu dane mogą być przekazywane: 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  *£ ew. cd. w załączniku nr . . . .

14. Informacja dotycząca ewentualnego przekazywania danych do pań-
stwa trzeciego – podaj nazwę państwa: 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Część E. Opis środków technicznych i organizacyjnych
zastosowanych w celach określonych w art. 36−39 ustawy

z dnia 29 sierpnia 1997 r. 
o ochronie danych osobowych

(w poniższych odpowiedziach proszę nie ujawniać
szczegółów zastosowanych rozwiązań)

15. Zbiór danych osobowych będzie przetwarzany: 

*£ − centralnie    *£ − w architekturze rozproszonej

16. Przedsięwzięcia zastosowane w zakresie: 

a) środków ochrony fizycznej danych: 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

b) środków sprzętowych, informatycznych i telekomunikacyjnych 
(nazwy zwyczajowo przyjęte albo symbole norm lub standardów tech-
nicznych): 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

c) środków ochrony w ramach oprogramowania urządzeń teletransmisji 
(nazwy zwyczajowo przyjęte albo symbole norm lub standardów tech-
nicznych): 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

d) środków ochrony w ramach oprogramowania systemów (nazwy zwy-
czajowo przyjęte albo symbole norm lub standardów technicznych): 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
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e) środków ochrony w ramach narzędzi baz danych i innych narzędzi 
programowych (nazwy zwyczajowo przyjęte albo symbole norm lub 
standardów technicznych): 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

f) środków ochrony w ramach systemu użytkowego (nazwy zwyczajo-
wo przyjęte albo symbole norm lub standardów technicznych): 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

g) środków organizacyjnych: 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Część F. Informacja o sposobie wypełnienia warunków
technicznych i organizacyjnych, o których mowa
w rozporządzeniu Ministra Spraw Wewnętrznych

i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków 
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać
urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania 

danych osobowych (Dz.U. Nr 100, poz. 1024) 

17. Zastosowano środki bezpieczeństwa na poziomie: 

*£ − podstawowym, 
*£ − podwyższonym, 
*£ − wysokim. 
_________________

* Jeżeli TAK, to zakreśl kwadrat literą „X”. 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
(data, podpis i pieczęć wnioskodawcy)

WSKAZÓWKI

Przed rozpoczęciem wypełniania zgłoszenia należy określić, 
czego ono dotyczy, poprzez zakreślenie właściwego pola odpowiada-
jącego rodzajowi zgłoszenia.

Pierwsze pole dotyczy przypadku, gdy administrator danych zgłasza 
nowy zbiór danych osobowych, w którym nie są przetwarzane dane 
wskazane w pkt 9 zgłoszenia.

Drugie pole dotyczy zgłoszenia zmian zaistniałych po zgłoszeniu 
zbioru danych osobowych do rejestracji.

Trzecie pole dotyczy przypadku, gdy administrator danych zgłasza 
nowy zbiór danych osobowych, w którym są przetwarzane dane wska-
zane w pkt 9 zgłoszenia.

Część A. Nazwa Zbioru Danych

Administrator danych dowolnie określa nazwę zbioru. Zaleca się, 
aby nazwa zbioru była zwięzła i adekwatna do rodzaju danych przetwa-
rzanych w zbiorze.

Część B. Charakterystyka administratora danych

pkt 1. Wnioskodawca (administrator danych)
Punkt ten powinien zawierać określenie administratora danych oso-

bowych. Mogą nim być:
1) organy państwowe, 
2) organy samorządu terytorialnego, 
3) państwowe i komunalne jednostki organizacyjne, 
a także:
1) podmioty niepubliczne realizujące zadania publiczne, 
2) osoby fizyczne, osoby prawne i jednostki organizacyjne niebędące 

osobami prawnymi, które przetwarzają dane w związku z działalno-
ścią zarobkową, zawodową lub dla realizacji celów statutowych, 
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− mające siedzibę albo miejsce zamieszkania na terytorium Rzeczypo-
spolitej Polskiej albo w państwie trzecim, jeśli przetwarzają dane oso-
bowe wykorzystując środki techniczne znajdujące się na terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej —

które decydują o celach i środkach przetwarzania danych osobo-
wych.

Zgłoszenie powinno zawierać określenie nazwy administratora da-
nych, adres jego siedziby oraz numer REGON, a jeżeli zgłaszającym 
jest osoba fizyczna – jej nazwisko i imię oraz miejsce zamieszkania. 

pkt 2. Przedstawiciel Wnioskodawcy, o którym mowa w art. 31a 
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
W przypadku przetwarzania danych osobowych przez podmioty ma-

jące siedzibę albo miejsce zamieszkania w państwie trzecim, tj. pań-
stwie nienależącym do Europejskiego Obszaru Gospodarczego, admini-
strator danych jest obowiązany wyznaczyć swojego przedstawiciela 
w Rzeczypospolitej Polskiej. W przypadku wyznaczenia przedstawicie-
la administratora danych należy w punkcie tym podać jego nazwę 
i adres siedziby lub nazwisko, imię i miejsce zamieszkania.

pkt 3. Powierzenie przetwarzania danych osobowych
Jeżeli administrator danych zamierza powierzyć przetwarzanie da-

nych osobowych innemu podmiotowi, to powinien spełnić warunki 
określone w art. 31 ustawy o ochronie danych osobowych. W przypad-
ku powierzenia danych innemu podmiotowi należy w punkcie tym 
podać nazwę i siedzibę podmiotu, któremu powierzono przetwarzanie 
danych osobowych.

pkt 4. Sposób dopełnienia ogólnych warunków legalności 
przetwarzania danych osobowych
Należy zakreślić właściwe pole, które odpowiada podstawie praw-

nej przetwarzania danych w zbiorze. W przypadku, gdy zgłaszający za-
kreślił pole drugie, powinien określić przepisy prawa, które zezwalają 
na przetwarzanie danych osobowych, podając tytuł oraz publikator aktu 
prawnego. 

Część C. Zakres i cel przetwarzania danych

W rozumieniu ustawy za dane osobowe uważa się wszelkie infor-
macje dotyczące zidentyfikowanej lub możliwej do zidentyfikowania 
osoby fizycznej. Osobą możliwą do zidentyfikowania jest osoba, której 
tożsamość można określić bezpośrednio lub pośrednio, w szczególności 
przez powołanie się na numer identyfikacyjny albo jeden lub kilka spe-
cyficznych czynników określających jej cechy fizyczne, fizjologiczne, 
umysłowe, ekonomiczne, kulturowe lub społeczne.

Informacji nie uważa się za umożliwiające określenie tożsamości 
osoby, jeżeli wymagałoby to nadmiernych kosztów, czasu lub działań.

pkt 5. Cel przetwarzania danych w zbiorze

W punkcie tym należy dokładnie opisać cel, w którym administrator 
przetwarza dane w zbiorze. 

pkt 6. Opis kategorii osób, których dane dotyczą

W punkcie tym należy wskazać, jakich kategorii osób dotyczą dane 
przetwarzane w zbiorze (np. klienci, darczyńcy). 

pkt 7. Zakres przetwarzanych w zbiorze danych o osobach

W punkcie tym należy wskazać kategorie danych pozyskiwanych do 
zgłoszonego zbioru danych. 

pkt 8. Inne dane osobowe, oprócz wymienionych w pkt 7, 
przetwarzane w zbiorze

W punkcie tym należy podać informację o innych, niż wskazane 
w pkt 7, kategoriach danych pozyskiwanych do zgłoszonego zbioru da-
nych.

pkt 9. Dane przetwarzane w zbiorze

W przypadku przetwarzania w zbiorze tzw. danych szczególnie 
chronionych, określonych w art. 27 ust. 1 ustawy o ochronie danych 
osobowych, należy zakreślić odpowiednie pole wskazane w pkt 9.
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pkt 10. Podstawa prawna przetwarzania danych wskazanych
w punkcie 9
Przetwarzanie tzw. danych szczególnie chronionych, określonych 

w art. 27 ust. 1 ustawy o ochronie danych osobowych, jest dopuszczal-
ne tylko w wyjątkowych przypadkach wymienionych enumeratywnie 
w art. 27 ust. 2 ustawy o ochronie danych osobowych. Jeżeli więc zgła-
szający wskazał w pkt 9, że przetwarza tzw. dane szczególnie chronio-
ne, powinien jednocześnie zakreślić w pkt 10 zgłoszenia co najmniej 
jedno z pól, które odpowiada podstawie prawnej przetwarzania takich 
danych w zbiorze.

Część D. Sposób zbierania
oraz udostępniania danych osobowych

pkt 11. Sposób zbierania danych do zbioru
Niezbędne jest zakreślenie jednego z pierwszych czterech pól. Moż-

liwe jest także zakreślenie jednego z pól dotyczących zbierania danych 
metodą teletransmisji.

pkt 12. Sposób udostępniania danych ze zbioru
Pierwsze dwa pola określają, komu będą udostępniane dane ze zbio-

ru. Należy zakreślić tylko jedno z pól. 
Jeżeli dane osobowe będą udostępniane metodą teletransmisji, nale-

ży zaznaczyć również pole trzecie. 

pkt 13. Odbiorcy lub kategorie odbiorców, którym dane mogą 
być przekazywane
Odbiorcą danych jest każdy, komu udostępnia się dane osobowe, 

z wyjątkiem: 
− osoby, której dane dotyczą, 
− osoby upoważnionej do przetwarzania danych, 
− przedstawiciela, o którym mowa w pkt 2 zgłoszenia, 
− podmiotu, o którym mowa w pkt 3 zgłoszenia,
− organów państwowych lub organów samorządu terytorialnego, 

którym dane są udostępniane w związku z prowadzonym postę-
powaniem.

W przypadku wskazania poszczególnych odbiorców − należy 
podać nazwę i adres siedziby lub imię, nazwisko i miejsce za-
mieszkania tych podmiotów. 

pkt 14. Informacja dotycząca ewentualnego przekazywania danych 
do państwa trzeciego
Jeżeli administrator danych zamierza przekazywać dane osobowe do 

państwa trzeciego, tj. państwa nienależącego do Europejskiego Obszaru 
Gospodarczego, powinien spełnić warunki określone w art. 47 lub 
art. 48 ustawy o ochronie danych osobowych.

Część E. Opis środków technicznych i organizacyjnych
zastosowanych w celach określonych w art. 36−39 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych

pkt 15. Zbiór danych osobowych będzie przetwarzany: centralnie, w archi-
tekturze rozproszonej
Centralne prowadzenie zbioru danych, zarówno w przypadku prze-

twarzania danych w systemie informatycznym, jak i w tzw. systemie 
tradycyjnym (na papierze), oznacza zlokalizowanie danych w jednym 
miejscu. Zbiór prowadzony jest centralnie, gdy dane zgromadzone zo-
stały (zarówno te na papierze, jak i zamieszczone na serwerze) w jed-
nym pomieszczeniu lub budynku.

pkt 16. Przedsięwzięcia zastosowane w zakresie zabezpieczenia 
zbiorów
W punkcie 16 należy wymienić środki służące do zabezpieczenia 

zbiorów danych osobowych, zgodnie z wymogami określonymi w art. 
36−39 ustawy o ochronie danych osobowych, a w szczególności:
• w pkt 16a podać informację dotyczącą fizycznego zabezpieczenia po-

mieszczeń, w których są przetwarzane dane osobowe oraz przecho-
wywane są archiwa i kopie awaryjne zawierające dane osobowe; 

• w pkt 16b określić typ, standard sprzętu wykorzystywanego w ra-
mach systemu informatycznego służącego do przetwarzania danych 
osobowych (komputery, sieci, routery, huby, sprzętowe szyfratory do 
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szyfrowania dysków, modemy, urządzenia eliminujące zakłócenia 
i przepięcia w sieci zasilającej oraz urządzenia podtrzymujące zasila-
nie w przypadku jego zaniku – UPS-y), systemu operacyjnego i sieci 
komputerowej oraz ich konfiguracji, zapewniającej odpowiednie re-
strykcje w zakresie dostępu do danych;

• w pkt 16c podać informacje o zabezpieczeniu teletransmisji (np. ogra-
niczenie identyfikatorem i hasłem dostępu do urządzeń teletransmisji, 
szyfrowanie przesyłanych danych, wykorzystanie poufnych protoko-
łów, stosowanie procedury oddzwonienia − „callback”);

• w pkt 16d wskazać środki w ramach systemu operacyjnego serwera 
ograniczające dostęp użytkownika jedynie do konkretnych zasobów 
(np. system użytkowników i haseł, ograniczenie dostępu do poziomu 
poleceń systemowych lub zakaz wykonywania poleceń systemowych 
− restricted shell, rejestracja nieudanych logowań do systemu). 
W przypadku dostępu do Internetu − podać wykaz zastosowanych 
środków ochrony, wykaz programów antywirusowych itp.;

• w pkt 16e podać informacje o zastosowanej bazie danych (typ, stan-
dard), określić, czy użyto narzędzi bazy danych do: 
− ograniczenia i kontroli dostępu do zbiorów danych osobowych 

 (identyfikatory i hasła, rejestracja operacji na rekordach itd.), 
− szyfrowania bazy danych; 

• w pkt 16f określić, w jaki sposób chroniony jest dostęp do aplikacji i 
jakie procedury ochrony/weryfikacji zostały zastosowane w ramach 
systemu użytkowego na stanowiskach komputerowych wykorzysta-
nych do przetwarzania danych osobowych (np. dostęp do systemu 
ograniczony identyfikatorem i hasłem, hasło w BIOS-ie, zainstalowa-
ne wygaszacze ekranu);

• w pkt 16g opisać środki organizacyjne zastosowane przy przetwarza-
niu zbiorów danych osobowych, wskazać obowiązujące zasady przy-
dzielania i sprawdzania dostępu w zakresie wdrożonych zabezpieczeń 
fizycznych i systemowo-programowych.
W szczególności punkt 16g powinien zawierać informacje o: 
− opracowaniu i wdrożeniu dokumentacji opisującej sposób prze-

twarzania danych oraz środki techniczne i organizacyjne zapew-
niające ochronę przetwarzanych danych osobowych, odpowied-
nią do zagrożeń oraz kategorii danych objętych ochroną, stosow-
nie do treści art. 36 ust. 2 ustawy o ochronie danych osobowych. 

Zgodnie z § 3 ust. 1 rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrz-
nych i Administracji w sprawie dokumentacji przetwarzania da-
nych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyj-
nych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informa-
tyczne służące do przetwarzania danych osobowych, na wymie-
nioną dokumentację składają się polityka bezpieczeństwa i instruk-
cja zarządzania systemem informatycznym,

− wyznaczeniu administratora bezpieczeństwa informacji, nadzoru-
jącego przestrzeganie zasad ochrony przetwarzanych danych oso-
bowych, chyba że administrator danych sam wykonuje te czynno-
ści, w myśl art. 36 ust. 3 ustawy o ochronie danych osobowych,

− dopuszczeniu do przetwarzania danych wyłącznie osób posiada-
jących upoważnienie nadane przez administratora danych, zgod-
nie z art. 37 ustawy o ochronie danych osobowych,

− prowadzeniu przez administratora danych ewidencji osób upo-
ważnionych do ich przetwarzania, o której mowa w art. 39 ust. 1 
ustawy o ochronie danych osobowych.

Uwaga!
W przypadku zbiorów danych osobowych prowadzonych wyłącznie 
w tzw. systemie tradycyjnym (kartoteki, skorowidze, księgi, wykazy 
i inne zbiory ewidencyjne), należy wypełnić tylko punkty 16 a) i 16 g).

Część F. Informacja o sposobie wypełnienia
warunków technicznych i organizacyjnych, o których mowa

w rozporządzeniu Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji 
z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania 

danych osobowych oraz warunków technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia

i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych 
(Dz.U. nr 100, poz. 1024)

pkt 17. Zastosowane środki bezpieczeństwa 
W tym punkcie należy wskazać poziom bezpieczeństwa przetwarza-

nia danych w systemie informatycznym, który zastosował administrator 
danych. 
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Poziom przynajmniej podwyższony należy zastosować, jeżeli wnios-
kodawca przetwarza dane wymienione w pkt 9 zgłoszenia. 

W przypadku gdy przynajmniej jedno urządzenie systemu informa-
tycznego służącego do przetwarzania danych osobowych połączone jest 
z siecią publiczną, należy zastosować środki bezpieczeństwa na pozio-
mie wysokim.

W pozostałych przypadkach przetwarzania danych w systemie in-
formatycznym, wystarczające jest zastosowanie środków bezpieczeń-
stwa na poziomie podstawowym.

Uwaga!
Część F dotyczy wyłącznie zbiorów danych przetwarzanych w syste-
mach informatycznych.

VII. OGÓLNOKRAJOWY, JAWNY
REJESTR ZBIORÓW DANYCH OSOBOWYCH, 

PROWADZONY PRZEZ GENERALNEGO INSPEKTORA
 

Zgodnie z art. 42 ust. 1 ustawy Generalny Inspektor prowadzi ogól-
nokrajowy, jawny rejestr zbiorów danych osobowych. Rejestr powinien 
zawierać informacje, o których mowa w art. 41 ust. 1 pkt 1−4a i 7 usta-
wy. Oznacza to, że do rejestru wpisuje się informacje zawarte w zgło-
szeniu, poza opisem zabezpieczeń tego zbioru (tzn. informacjami za-
wartymi w części E i F zgłoszenia). Prowadzenie ogólnokrajowego re-
jestru zbiorów danych osobowych przez Generalnego Inspektora za-
pewnia obywatelom dostęp do informacji o zbiorach danych osobowych 
zgłoszonych przez poszczególnych administratorów danych. Zgodnie 
bowiem z art. 42 ust. 1 i 2 ustawy o ochronie danych osobowych, pro-
wadzony przez Generalnego Inspektora rejestr zbiorów danych jest 
jawny i każdy ma prawo go przeglądać. 

Udostępnienie każdej zainteresowanej osobie danych zawartych w re- 
jestrze realizowane jest następująco:
1) poprzez usytuowanie stanowiska komputerowego, umożliwiającego 

dostęp do informacji zawartych w elektronicznej wersji rejestru, 

w miejscu dostępnym dla wszystkich zainteresowanych osób (rejestr 
można przeglądać w Biurze GIODO);

2) za pośrednictwem Internetu, z wykorzystaniem uruchomionej 
w lipcu 2006 r. platformy e-GIODO (zbiory danych osobowych 
można wyszukiwać według wielu kryteriów, takich jak np. nazwa 
zbioru, nazwa administratora danych, siedziba administratora, 
REGON).

VIII. OBOWIĄZEK INFORMOWANIA GENERALNEGO 
INSPEKTORA O ZMIANACH W ZBIORZE

Zgodnie z art. 41 ust. 2 ustawy administrator danych jest zobowią-
zany zgłaszać Generalnemu Inspektorowi każdą zmianę informacji za-
wartych w zgłoszeniu, w terminie 30 dni od dnia dokonania zmiany. 
Obowiązek ten dotyczy np. zmiany nazwy administratora danych, adre-
su jego siedziby czy zakresu danych osobowych przetwarzanych 
w zbiorze. Do zgłaszania zmian stosuje się odpowiednio przepisy o re-
jestracji zbioru danych. Dla administratora zbioru oznacza to w szcze-
gólności, iż zgłoszenia zmian w zbiorze dokonuje na tym samym for-
mularzu, który służy do zgłoszenia zbioru danych do rejestracji. Po 
otrzymaniu informacji o takiej zmianie Generalny Inspektor dokonuje 
stosownej aktualizacji zapisów w księdze rejestrowej.

IX. POTWIERDZENIE ZAREJESTROWANIA ZBIORU

Na żądanie administratora danych może być wydane zaświadczenie 
o zarejestrowaniu zgłoszonego przez niego zbioru danych (art. 42 ust. 3 
ustawy). Natomiast zaświadczenie o zarejestrowaniu zbioru, w którym 
przetwarzane są dane określone w art. 27 ust. 1 ustawy (tzw. dane 
szczególnie chronione), Generalny Inspektor wydaje administratorowi 
niezwłocznie po dokonaniu rejestracji (art. 42 ust. 4 ustawy).
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X. ODMOWA ZAREJESTROWANIA ZBIORU

 Przesłanki wydania decyzji o odmowie rejestracji zbioru danych 
osobowych określone zostały w art. 44 ust. 1 ustawy. Zgodnie z tym 
przepisem Generalny Inspektor wydaje decyzję o odmowie rejestracji 
zbioru danych, jeżeli:
1) nie zostały spełnione wymogi określone w art. 41 ust. 1 ustawy, 

tj. zgłoszenie nie zawiera wszystkich wymaganych informacji;
2) przetwarzanie danych naruszałoby zasady określone w art. 23–30 

ustawy, do których zalicza się np. zachowanie legalności przetwarza-
nia danych (art. 23 ustawy), dopełnienie obowiązku informacyjnego 
(art. 24 i 25 ustawy), merytoryczną poprawność danych i ich ade-
kwatność w stosunku do celu przetwarzania (art. 26 ust. 1 pkt 3 usta-
wy), zakaz przetwarzania danych szczególnie chronionych bez pod-
stawy prawnej (art. 27 ustawy); 

3) urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania zbioru 
danych zgłoszonego do rejestracji nie spełniają podstawowych wa-
runków technicznych i organizacyjnych, określonych w przepisach, 
o których mowa w art. 39a, tj. w przywoływanym już rozporządze-
niu Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwiet-
nia 2004 r. W § 6 tego rozporządzenia wyróżnia się trzy poziomy 
bezpieczeństwa przetwarzania danych osobowych w systemie infor-
matycznym, w zależności od zagrożeń oraz kategorii danych osobo-
wych, tj. poziom podstawowy, podwyższony i wysoki. 
Poziom co najmniej podstawowy stosuje się, gdy w systemie infor-
matycznym nie są przetwarzane dane, o których mowa w art. 27 
ustawy, oraz żadne z urządzeń systemu informatycznego, służącego 
do przetwarzania danych osobowych nie jest połączone z siecią pu-
bliczną (§ 6 ust. 2 rozporządzenia). 
Poziom co najmniej podwyższony stosuje się, gdy w systemie infor-
matycznym przetwarzane są dane osobowe, o których mowa 
w art. 27 ustawy (tzw. szczególnie chronione), oraz gdy żadne z urzą-
dzeń systemu informatycznego służącego do przetwarzania danych 
osobowych nie jest połączone z siecią publiczną (§ 6 ust. 3). 

Poziom wysoki stosuje się, gdy przynajmniej jedno urządzenie sys-
temu informatycznego służącego do przetwarzania danych osobo-
wych jest połączone z siecią publiczną (§ 6 ust. 4).
Odmawiając rejestracji zbioru danych osobowych, Generalny In-

spektor, stosownie do art. 44 ust. 2 ustawy, nakazuje:
1) ograniczenie przetwarzania wszystkich albo niektórych kategorii da-

nych – wyłącznie do ich przechowywania 
lub
2) zastosowanie innych środków, o których mowa w art. 18 ust. 1 usta-

wy, tj.:
– usunięcie uchybień,
– uzupełnienie, uaktualnienie, sprostowanie, udostępnienie lub nie-

udostępnienie danych osobowych,
– zastosowanie dodatkowych środków zabezpieczających zgroma-

dzone dane osobowe,
– wstrzymanie przekazywania danych osobowych do państwa trze-

ciego,
– zabezpieczenie danych lub przekazanie ich innym podmiotom,
– usunięcie danych osobowych.

XI. ELEKTRONICZNA REJESTRACJA ZBIORÓW
– PLATFORMA e-GIODO

Na stronie internetowej Generalnego Inspektora Ochrony Danych 
Osobowych dostępny jest program komputerowy służący do prawidło-
wego wypełnienia formularza zgłoszenia zbioru danych do rejestracji 
Generalnemu Inspektorowi. Program ten, wraz z programem umożli-
wiającym dostęp do rejestru zbiorów danych osobowych jest częścią 
elektronicznej platformy komunikacji z Generalnym Inspektorem 
Ochrony Danych Osobowych (w skrócie e-GIODO), która powstała 
dzięki dofinansowaniu ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju 
Regionalnego.

Program wspomagający wypełnianie formularza zgłoszenia został 
opracowany z uwzględnieniem dotychczasowych doświadczeń Departa-
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mentu Rejestracji Zbiorów Danych Osobowych Biura Generalnego In-
spektora Ochrony Danych Osobowych, które pokazują, jakie błędy są 
popełniane najczęściej w zgłoszeniach.

Program wymusza podanie wszystkich informacji, które zgodnie 
z przepisami powinny znaleźć się we wniosku zgłoszenia. Ogranicza 
też możliwość podania informacji nieprecyzyjnych lub sprzecznych, 
dzięki systemowi podpowiedzi i komunikatów o popełnionych błędach. 

Po wypełnieniu formularza wnioskodawca ma możliwość wysłania 
zgłoszenia zbioru danych osobowych do rejestracji Generalnemu In-
spektorowi drogą elektroniczną, jeśli dysponuje bezpiecznym podpisem 
elektronicznym, bądź też, po wydrukowaniu zgłoszenia, dostarczenia 
go w sposób tradycyjny.

Widok strony głównej Generalnego Inspektora Ochrony Danych 
Osobowych (www.giodo.gov.pl):

Widok strony z platformą e-GIODO: 

Widok strony z uruchomionym programem wspomagającym wypeł-
nianie zgłoszenia: 
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XII. PRZYKŁADY PYTAŃ I ODPOWIEDZI DOTYCZĄCYCH 
REJESTRACJI ZBIORU DANYCH OSOBOWYCH

(dostępne również na stronie www.giodo.gov.pl)

Czy fundacje i stowarzyszenia zobowiązane są do zgłoszenia zbio-
rów danych osobowych Generalnemu Inspektorowi Ochrony Da-
nych Osobowych?

Obowiązek zgłoszenia zbioru danych do rejestracji Generalnemu 
Inspektorowi wynika z art. 40 ustawy o ochronie danych osobowych. 
Zgodnie z tym przepisem, administrator danych jest obowiązany zgło-
sić zbiór danych do rejestracji Generalnemu Inspektorowi, a sytuacje, 
gdy jest z tego obowiązku zwolniony, określone są w art. 43 ust. 1
ustawy.

Na mocy przepisu art. 43 ust. 1 pkt 4 ustawy stowarzyszenia zwol-
nione są z obowiązku zgłoszenia do rejestracji zbiorów danych osób 
w nich zrzeszonych, w myśl zaś art. 43 ust. 1 pkt 8 ustawy z obowiązku 
rejestracji zbioru danych zwolnieni są administratorzy danych przetwa-
rzanych wyłącznie w celu wystawienia faktury, rachunku lub prowadze-
nia sprawozdawczości finansowej. 

Zarówno fundacje, jak i stowarzyszenia są jednak zobowiązane do 
zgłoszenia do rejestracji zbiorów (innych niż zbiory danych osób zrze-
szonych w stowarzyszeniu), takich, jak np.: zbiory danych darczyńców, 
osób, którym fundacja lub stowarzyszenie udziela pomocy lub wsparcia 
w związku z realizacją zadań statutowych, czy też osób utrzymujących 
kontakty z tymi instytucjami. Podmioty te nie są jednak zobowiązane 
do zgłaszania Generalnemu Inspektorowi zbiorów danych, które są 
przetwarzane wyłącznie w celu prowadzenia sprawozdawczości finan-
sowej.

Jakie są wymagania formalne przy zgłaszaniu zbioru danych do re-
jestracji Generalnemu Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych? 
Jakie dokumenty powinna mieć osoba zgłaszająca zbiór w imieniu 
spółki (czy GIODO wymaga wyciągu z KRS, pełnomocnictwa, upo-
ważnień, okazania dokumentów poświadczających tożsamość osób 
zgłaszających zbiór itp.) oraz jakie załączniki należy przedłożyć (in-

strukcja zarządzania systemem informatycznym, polityka bezpie-
czeństwa itp.)? Czy zgłoszenie może być dokonane za pośrednic-
twem poczty (zwykłej, poleconej)?

Co do zasady – zgłoszenia zbioru danych dokonuje się przez złoże-
nie jedynie wypełnionego formularza, którego wzór opublikowany zo-
stał w rozporządzeniu Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji 
z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie wzoru zgłoszenia zbioru danych 
do rejestracji Generalnemu Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych 
(Dz.U. nr 100, poz. 1025). Wzór zgłoszenia dostępny jest na stronie in-
ternetowej www.giodo.gov.pl.

Wyjątek od powyższej reguły stanowi sytuacja, gdy strona działa 
przez pełnomocnika. W takim przypadku wnioskodawca winien do for-
mularza zgłoszenia załączyć prawidłowo udzielone pełnomocnictwo. 

Do przedstawienia innych dokumentów, które mogą mieć znaczenie 
w sprawie (odpis z KRS, polityka bezpieczeństwa, instrukcja zarządza-
nia systemem informatycznym), strona może zostać wezwana w toku 
postępowania administracyjnego, prowadzonego przez GIODO w celu 
rejestracji zbioru. 

Zgłoszenie zbioru danych do rejestracji Generalnemu Inspektorowi 
Ochrony Danych Osobowych może być dokonane poprzez przesłanie 
formularza zgłoszenia za pośrednictwem poczty (zarówno przesyłką 
zwykłą, jak i poleconą) bądź osobiste złożenie (nie jest żądane okazy-
wanie dokumentów poświadczających tożsamość osób składających 
formularz zgłoszenia). 

Czy obowiązek rejestracji dotyczy administratorów wykorzystują-
cych dane pracowników (obecnych i byłych), a także kandydatów 
do pracy i innych osób świadczących na rzecz administratora usługi 
na podstawie umów zlecenia czy umów o dzieło?

Nie, zgodnie bowiem z art. 40 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. 
o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. nr 101, poz. 926 z późn. 
zm.) administrator danych jest obowiązany zgłosić zbiór danych do re-
jestracji Generalnemu Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych, jeśli 
nie zachodzi jedna z przesłanek z art. 43 ust. 1 ustawy, zwalniających 
go z tego obowiązku. 
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W szczególności zwolnienie z obowiązku rejestracji, na podstawie 
art. 43 ust. 1 pkt 4 ustawy, dotyczy zbiorów danych osobowych prze-
twarzanych w związku z zatrudnieniem u administratora danych 
(tj. zbiorów obecnych i byłych pracowników, a także kandydatów do 
pracy) oraz świadczeniem administratorowi danych usług na podstawie 
umów cywilnoprawnych (np. na podstawie umowy zlecenia czy umowy 
o dzieło). 

Czy zbiory danych osobowych umieszczone w Internecie należy 
zgłaszać do rejestracji Generalnemu Inspektorowi Ochrony Danych 
Osobowych?

Zgodnie z art. 40 ustawy o ochronie danych osobowych administra-
tor danych obowiązany jest zgłosić prowadzony przez siebie zbiór da-
nych osobowych do rejestracji Generalnemu Inspektorowi Ochrony
Danych Osobowych z wyjątkiem przypadków wskazanych w art. 43 
ust. 1 tej ustawy. W szczególności, stosownie do art. 43 ust. 1 pkt 9 usta-
wy, z obowiązku rejestracji zbioru danych zwolnieni są administratorzy 
danych powszechnie dostępnych. Przesłanka ta jest spełniona, jeżeli 
z danymi zawartymi w zbiorze może się zapoznać – bez szczególnego 
nakładu sił i środków – nieograniczony krąg podmiotów. Zaznaczyć na-
leży, że administrator danych jest zwolniony z obowiązku rejestracji je-
dynie wtedy, gdy powszechnie dostępne są wszystkie, a nie tylko nie-
które dane zawarte w zbiorze danych. 

Reasumując: w przypadku udostępniania wszystkich danych prze-
twarzanych w zbiorze nieograniczonemu kręgowi podmiotów, jakim są 
użytkownicy Internetu, administrator danych nie jest zobowiązany do 
zgłoszenia tego zbioru do rejestracji Generalnemu Inspektorowi Ochro-
ny Danych Osobowych (art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy). 

Czy spółka zajmująca się pośrednictwem pracy i gromadząca 
w związku z prowadzoną działalnością informacje o osobach poszu-
kujących pracy musi zgłosić zbiór Generalnemu Inspektorowi 
Ochrony Danych Osobowych do rejestracji?

Zgodnie z art. 40 ustawy o ochronie danych osobowych administra-
tor danych jest zobowiązany zgłosić zbiór danych do rejestracji Gene-

ralnemu Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych, z wyjątkiem przy-
padków enumeratywnie wymienionych w art. 43 ust. 1 ustawy. 

W myśl art. 43 ust. 1 pkt 4 ustawy z obowiązku zgłoszenia zbioru 
danych do rejestracji zwolnieni zostali administratorzy danych „prze-
twarzanych w związku z zatrudnieniem u nich, świadczeniem im usług 
na podstawie umów cywilnoprawnych, a także dotyczących osób u nich 
zrzeszonych lub uczących się”. 

Z przywołanego przepisu skorzystać mogą jednak wyłącznie admi-
nistratorzy danych dotyczących kandydatów do pracy, których są poten-
cjalnymi pracodawcami (gdy jest bezpośrednia relacja: kandydat do 
pracy – pracodawca). Z uwagi na to, iż relacje takie nie zachodzą 
w przypadku podmiotów zajmujących się pośrednictwem pracy na zle-
cenie pracodawców, podmioty te są zobowiązane zgłosić zbiór, zawie-
rający dane tej kategorii osób – do zarejestrowania Generalnemu In-
spektorowi. 

Czy mam obowiązek zgłoszenia do rejestracji zbioru danych, jeśli 
są to aplikacje kandydatów do pracy, przechowywane za zgodą 
kandydatów, do celów rekrutacji?

Zbiór kandydatów do pracy (potencjalnych pracowników admini-
stratora danych) zwolniony będzie z obowiązku jego zgłoszenia do reje-
stracji na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 4 ustawy o ochronie danych oso-
bowych. Przepis ten w brzmieniu obowiązującym od dnia 1 maja 
2004 r., po nowelizacji ustawy o ochronie danych osobowych 22 stycz-
nia 2004 r., stanowi, iż z obowiązku zgłoszenia zbioru danych do reje-
stracji zwolnieni są administratorzy danych „przetwarzanych w związku 
z zatrudnieniem u nich, świadczeniem im usług na podstawie umów cy-
wilnoprawnych, a także dotyczących osób u nich zrzeszonych lub uczą-
cych się”.

Zwolnienie z obowiązku zgłoszenia zbioru danych do rejestracji nie 
oznacza automatycznie zwolnienia ich administratora z konieczności 
przestrzegania przepisów o ochronie danych osobowych i dopełnienia 
innych, określonych prawem obowiązków. 

Czy założyciel portalu internetowego musi zgłosić do rejestracji Ge-
neralnemu Inspektorowi bazę danych zawierającą informacje 
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o osobach reprezentujących firmę (nazwiska osób „kontaktowych”), 
która zarejestrowała się w portalu?

Zgodnie z art. 40 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie da-
nych osobowych (tekst jedn. Dz.U. z 2002 r. nr 101, poz. 926 z późn. 
zm.) administrator danych obowiązany jest zgłosić zbiór danych do re-
jestracji Generalnemu Inspektorowi, z wyjątkiem przypadków, o któ-
rych mowa w art. 43 ust. 1 tej ustawy. 

Podstawą zwolnienia administratora danych z obowiązku rejestracji 
zbioru danych osób „kontaktowych” jest art. 43 ust. 1 pkt 11 ustawy 
o ochronie danych osobowych. Przesłanka ta ma zastosowanie wobec 
zbiorów danych „przetwarzanych w zakresie drobnych bieżących spraw 
życia codziennego”.

Zbiór danych osób kontaktowych służy usprawnieniu, przyspiesze-
niu działalności administratora. Zbiór ten ma zatem charakter pomocni-
czy, a co za tym idzie dane w nim zawarte traktować należy jako prze-
twarzane w zakresie drobnych bieżących spraw życia codziennego.

Zwolnienie administratora danych z obowiązku zgłoszenia zbioru 
danych do rejestracji nie zwalnia go z szeregu innych obowiązków wy-
nikających z przepisów o ochronie danych osobowych. Administrator 
danych zobowiązany jest w szczególności spełnić jedną ze wskazanych 
w art. 23 ust. 1 ustawy przesłanek legalizujących przetwarzanie danych 
oraz dopełnić obowiązku informacyjnego. 

Czy obowiązkowi rejestracji podlega zbiór zawierający imię i na-
zwisko nauczyciela oraz nazwę i adres szkoły, które wykorzystuję 
w celach utrzymania kontaktu ze szkołami?

Zgodnie z art. 40 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie da-
nych osobowych (tekst jedn. Dz.U. z 2002 r. nr 101, poz. 926 z późn. 
zm.) administrator danych obowiązany jest zgłosić zbiór danych osobo-
wych do rejestracji Generalnemu Inspektorowi, z wyjątkiem przypad-
ków wskazanych w art. 43 ust. 1 ustawy.

Biorąc pod uwagę zakres danych, o którym mowa w pytaniu, oraz 
cel ich przetwarzania, jako podstawę zwolnienia administratora danych 
z obowiązku zgłoszenia zbioru do rejestracji rozważyć można art. 43 
ust. 1 pkt 11 ustawy o ochronie danych osobowych. 

Powyższy przepis ma zastosowanie wobec administratorów danych 
przetwarzanych w zakresie drobnych bieżących spraw życia codzienne-
go. Nie ulega wątpliwości, że przetwarzanie danych w celu utrzymywa-
nia kontaktu z osobą reprezentującą określony podmiot oraz w zakresie 
niezbędnym do realizacji tego celu służy usprawnieniu działalności ad-
ministratora danych. Zatem zbiór, o którym mowa w pytaniu, ma cha-
rakter pomocniczy i tym samym dane w nim zawarte traktować można 
jako przetwarzane w zakresie drobnych bieżących spraw życia codzien-
nego. 

Czy po zgłoszeniu zbioru danych osobowych do rejestracji General-
nemu Inspektorowi otrzymam jakieś zaświadczenie? Od którego 
momentu mogę rozpocząć gromadzenie danych w zgłoszonym zbio-
rze?

Zgodnie z brzmieniem art. 46 ust. 1 ustawy o ochronie danych oso-
bowych administrator danych może, z zastrzeżeniem ust. 2, rozpocząć 
ich przetwarzanie w zbiorze danych po zgłoszeniu tego zbioru General-
nemu Inspektorowi, chyba że ustawa zwalnia go z obowiązku zgłosze-
nia. Zaświadczenie o zarejestrowaniu zbioru może być wydane na żąda-
nie administratora danych (art. 42 ust. 3 ustawy). 

Stosownie jednak do art. 46 ust. 2 ustawy, administrator danych 
ujawniających pochodzenie rasowe lub etniczne, poglądy polityczne, 
przekonania religijne lub filozoficzne, przynależność wyznaniową, par-
tyjną lub związkową, jak również danych o stanie zdrowia, kodzie ge-
netycznym, nałogach lub życiu seksualnym oraz danych dotyczących 
skazań, orzeczeń o ukaraniu i mandatów karnych, a także innych orze-
czeń wydanych w postępowaniu sądowym lub administracyjnym jest 
zabronione, może rozpocząć ich przetwarzanie w zbiorze danych dopie-
ro po zarejestrowaniu zbioru, chyba że ustawa zwalnia go z obowiązku 
zgłoszenia zbioru do rejestracji. Zaświadczenie o zarejestrowaniu takie-
go zbioru, zawierającego dane szczególnie chronione, Generalny In-
spektor Ochrony Danych Osobowych wydaje administratorowi danych 
niezwłocznie po dokonaniu rejestracji zbioru (art. 42 ust. 4 ustawy). 

Jeśli zatem zbiór danych osobowych zgłoszony do rejestracji Gene-
ralnemu Inspektorowi nie zawiera danych podlegających szczególnej 
ochronie, wymienionych w art. 27 ust. 1 ustawy, to administrator da-
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nych może rozpocząć ich przetwarzanie (np. gromadzenie danych) po 
dokonaniu zgłoszenia zbioru Generalnemu Inspektorowi do rejestracji. 
Jeśli jednak zbiór danych osobowych zawiera dane podlegające szcze-
gólnej ochronie, to gromadzenie danych w zbiorze nie jest możliwe aż 
do momentu zarejestrowania zbioru przez Generalnego Inspektora. 

Czy biblioteki szkolne podlegają obowiązkowi zgłoszenia zbiorów 
do rejestracji Generalnemu Inspektorowi Ochrony Danych Osobo-
wych?

Zgodnie z art. 40 ustawy o ochronie danych osobowych administra-
tor danych obowiązany jest, co do zasady, zgłosić zbiór danych do reje-
stracji Generalnemu Inspektorowi. Wyjątki w tym zakresie przewidzia-
ne są w art. 43 ust. 1 ustawy. Stosownie do art. 43 ust. 1 pkt 4 z obo-
wiązku rejestracji zbioru danych zwolnieni są administratorzy danych 
przetwarzanych w związku z zatrudnieniem u nich, świadczeniem im 
usług na podstawie umów cywilnoprawnych, a także danych dotyczą-
cych osób u nich zrzeszonych lub się uczących. Jeżeli zatem biblioteki 
szkolne przetwarzają wyłącznie dane uczniów, pracowników szkoły lub 
świadczących szkole usługi na podstawie umów cywilnoprawnych, to 
zwolnione są one z obowiązku zgłoszenia do rejestracji przedmiotowe-
go zbioru danych. Gdy jednak w zbiorach znajdą się dane osób innych, 
niż wymienione w art. 43 ust. 1 pkt 4 ustawy, to należy je zgłosić do 
rejestracji Generalnemu Inspektorowi.
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